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Sazetak

Arhivi su izvor znanja i Cuvari basStine svih drzava. Potreba za pristupom arhivskom
gradivu raste iz dana u dan, pogotovo od pojave racunala te sve vece informaticke pismenosti
gradana. Vecina arhivskoga gradiva javno je dostupna svim korisnicima uz prethodnu
registraciju u arhivu. Medunarodne arhivske norme za opis gradiva imale su veliki utjecaj na
arhivske poslove te koriStenje arhivskog gradiva. ISAD(G) (International Standard for Archival
Description) izradio je Odbor medunarodnog arhivskog vijeéa. lako je u pocetku bilo mnogo
skepticizma od strane arhivista ka uvodenju standardiziranih pravila, pogotovo jer se svaki
arhiv razlikuje od drzave do drzave i ima svoje specificnosti, kasnije je prihvacen jer je uvelike
pomogao i pri raunalnom opisivanju gradiva i za koji se tada shvatilo da bi se uvelike mogao
koristiti te povezati arhive diljem svijeta. Cilj opisa arhivskog gradiva je identificirati i pojasniti
kontekst i sadrzaj arhivskoga gradiva i na taj nacin olaksSati njegovu dostupnost. To se ostvaruje
izradom jasnih i prikladnih prikaza i njihovim organiziranjem sukladno unaprijed utvrdenim
modelima. NajznaCajnija karakteristika ISAD(G) standarda je viSerazinski opis koji je
omogucio opis fondova i podfondova na nizim razinama te tako uvelike unaprijedio sadrZaj u
obavijesnim pomagalima prije standarda koji se uglavnom sastojao od nabrajanja gradiva. To
je omogucéilo mnogo vedu iskoristivost obavijesnih pomagala, sa strane opisa i sa strane samog
sadrzaja koji se u njima nalazi. Ono Sto je jedan od glavnih razloga za uvodenje medunarodnih
standarda jest jedinstveni identifikator koji se dodjeljuje svakom fondu. Taj identifikator
omogucuje mnogo lakSu medunarodnu razmjenu gradiva te umreZavanje arhiva. Na primjerima
starih i novih obavijesnih pomagala mogu se vidjeti mnoge razlike i pozitivni utjecaj ISAD(G)
norme na sama pomagala. Analizom samih pomagala moze se primijetiti kako su ona izradena
od strane strucnih osoba koja su se drzala uputa samih normi te su izradili sadrzajno detaljna i

korisna pomagala po kojima je kasnije lako pretraziti gradivo.

Kljucne rijeci: arhivsko gradivo, ISAD(G), arhivske norme, opis arhivskog gradiva, obavijesna

pomagala



THE INFLUENCE OF INTERNATIONAL STANDARDS FOR
ARCHIVAL DESCRIPTION ON THE CONTENT AND USABILITY OF
INFORMATION AIDS

Abstract

Archives are the keepers of knowledge and guardians of heritage of all countries. Need for
access to archive material is growing each day, especially since the uprise of computers and
growth of digital literacy. Most of archival materials is publicly available for users.
International standards for archival description had great influence on archival operations and
usage of archival materials. ISAD(G) (International Standard for Archival Description) was
developed by a Committee of International Council on Archives. Though at beginning it caused
a lot of scepticism by the archivists for implementing the standardized rules, especially because
archives are different from country to country and have their specifics, it was latter accepted
because it greatly helped with electronic archival description for which it was later realized it
could greatly help connecting archives around the word. The goal of archival description is to
identify and clarify context and content of archival materials and in that manner facilitate its
availability. That is accomplished by making clear and appropriate representation and
organizing according to models that were determined in advance. The most important
characteristic of ISAD(G) standard is multi-level description which enabled description of
funds and subfunds on lower levels and greatly improved content in informative aids before
implementation of standard which was consisted mostly from listing of archival materials. That
enabled better usage of information aids, from descriptive side and from the side of content
which can be found in them. One of the main reasons for implementation of international
standard is the unique identificator which is given to each fund. That identificator enables easier
international exchange of archival materials and networking of archives. From examples of old
and new information aids we can see differences and positive influence of ISAD(G) standard
on those aids. By analysing the information aids one can notice that they are developed by
experts guided by the instructions from the standards and made content detailed thus creating

useful information aids using which it is later easy to search through the materials.

Key words: archival materials, ISAD(G), archival standards, archival description, information
aids



1. Uvod

LArhivi su ustanove za ¢uvanje, pohranu, obradu i uporabu arhivskog gradiva“*. Arhiv
je danas, kao tijelo javne vlasti koje Cuva memoriju drustva vilasnik, posjednik i skrbnik gradiva
znanstvenika raznih podrucja do gradana, raznih istraZivaca, obitelji. NajceS¢a istraZivanja su
rodoslovlja, ali i istrazivanja mnogih drugih razliCitih strucnjaka. Od davnina arhivi Cuvaju
gradivo o vlasnickim pravima, dokaze o pravima i obvezama, privitke raznim postupcima, a
nastaju redovitim radom neke javne ustanove, industrijskog ili trgovackog drustva, biljeznika,
vjerskih zajednica, obitelji, pojedinaca, gradana. Dokumenti se odlazu u pismohrane onako
kako nastaju, postojano, sustavno, trajno. Nisu nastali slu€ajno, ve¢ automatski, svakodnevnim
radom neke ustanove. Ti dokumenti su u prvome redu pravni izvor i vjerodostojnost im je bitna
odrednica. 1z svega ovoga mozemo zakljuciti da je gradivo koje pristize u arhive enormno
veliko, samim time potrebno je sredivanje i opisivanje arhivskog gradiva odraditi po nekim
normama kako bi kasnije Sto vise olaksali pretrazivanje samog gradiva te njegovo koristenje.
Zadatak svakog arhivista danas je pridrzavati se normi pri sredivanju arhivskog gradiva. Neke
od najbitnijih normi su ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH i neke druge kao i mnostvo pravilnika
I prirucnika.

U ovom radu istraZit ¢e se koje su zapravo promjene u opisivanju arhivskog gradiva
koje su se dogodile nakon uvodenja ISAD(G) u Hrvatskoj. Konkretno analizirat ¢e se
obavijesna pomagala, njihov izgled, sadrzaj i opis prije i nakon uvodenja ISAD(G)-a. Radu ¢e
se pristupiti sa strane korisnika te ¢e rezultati na kraju pokazati koliko je i da li je uvodenje
normi za opis arhivskog gradiva utjecalo na iskoristivost samog gradiva. Neka pretpostavka
prije samog pisanja rada i istrazivanja je da su norme uvelike olak3ale pretrazivanje odredenog
arhivskog gradiva te lakSe pronalaZenje samih informacija u i o gradivu. Takoder dio rada ¢e
se posvetiti i pravilnicima koji su bili na snazi prije uvodenja samog ISAD(G)-a jer su naravno
morale postojati neke opée smjernice za opis gradiva i tada, te kako se mijenjalo kroz vrijeme,
a koji su potrebni kako bi se shvatila razlika prije i nakon uvodenja norme.

L Arhiv. /I Wikipedia : The Free Encyclopedia. Dostupno na: https://hr.wikipedia.org/wiki/Arhiv (19.8.2018.).




Istrazivanju se prije svega pristupa sa strane korisnika, a ne arhivista jer bi krajnji
korisnik ipak trebao biti cilj svih opisa arhivskih gradiva. U konacnici gradivo bi trebalo biti
pohranjeno u arhivima da se koristi, a ne da,,skuplja prasinu* odnosno u slucaju elektronickog
gradiva da samo zauzima memoriju. Samim ulaskom u Citaonicu HDA jasno je vidljivo da ljudi
svakodnevno koriste gradivo bilo za osobna istrazivanja, bilo za neko javno dobro te je duznost
svakog arhiva omoguciti korisniku Sto laksi pronalazak Zeljenog gradiva. Pretpostavka je da su
opce arhivske norme pridonijele opisu grade u pozitivnom smislu. Naravno uz same
medunarodne norme treba se pridrZavati i nekih opéih pravila koje su donesene unutar svake

pojedinacne drzave, ali i te teme ¢emo se kasnije dotaknuti.



2. ISAD(G)

International Standard for Archival Description(General) odnosno ISAD(G) (hrv. Opée
medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva) je norma koja daje opce smjernice za izradu
opisa arhivskog gradiva. Povjerenstvo za norme opisa Medunarodnog arhivskog vijeca
(ICA/CDS) koje je izradilo ISAD(G) na medunarodnom arhivskom vije¢u u Pekingu 1996.
godine , postalo je stalnim odborom Medunarodnog arhivskog vije¢a. Povjerenstvo je u svom
CetverogodiSnjem programu (1996.-2000.) odmah navelo kao prvi zadatak reviziju ISAD(G)
standarda. Predvidjeli su da ¢e za donesena pravila odnosno standarde biti potrebne neke
preinake poSto je takva wvrsta generalnog standarda prvi puta donesena. DonoSenje
medunarodnog standarda bilo je nuzno kako bi se olakSao opis arhivskog gradiva i dale
smjernice u cijelom svijetu. Dotada su na snazi bili uglavnom pravilnici koji su donoSeni na
razini svake drzave. lako ISAD(G) dosta generalno daje pravila te je predviden za koriStenje
usporedno s postojecim nacionalnim normama za opis arhivskoga gradiva ili kao temelj za
izradu istih, on je ipak znaCio veliki napredak u opisivanju gradiva sa posljedicama na njegovo
koriStenje kasnije. Kao osnovni princip prepoznata je hijerarhijska priroda arhivistickog opisa
koja prati hijerarhijske razine arhivskih jedinica kao Sto su fond, podfond, serija, podserija,
predmet, pojedinacni komad. Iz toga su proizasli principi arhivistiCkog opisa: od opcega ka
posebnome, prilagodba obavijesti razini opisa, povezivanje opisa sa obavijestima na visoj razini

te neponavljanje obavijesti na nizim razinama®.

Specificni elementi obavijesti o arhivskome gradivu zapisuju se u svakoj fazi njegovoga
upravljanja (stvaranja, vrednovanja, preuzimanja, Cuvanja, sredivanja itd.), kako bi gradivo bilo
sigurno pohranjeno i nadzirano, a s druge strane dostupno svima onima koji imaju pravo na
njegovo koristenje. Arhivski opis u najSirem smislu obuhvaca svaki element obavijesti, bez
obzira u kojem je razdoblju upravljanja identificiran ili utvrden. U svakome razdoblju obavijest
o0 gradivu ostaje dinamiCna i moze biti podlozna izmjeni u svjetlu novih i detaljnijih spoznaja o
njegovom sadrZaju ili kontekstu nastanka®. Norma se moZe primijeniti na svaki opis arhivskih
zapisa, bez obzira na narav ili opseg opisivanja arhivske jedinice te bez obzira na oblik ili nosac
arhivskog zapisa. lako pravila sadrzana u ovoj normi ne daju smjernice za opis posebnih vrsta

arhivskog gradiva kao Sto su pecati, zvucni zapisi ili karte, ova norma se treba koristiti zajedno

2 ISAD(G): op¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / odobrilo Povjerenstvo za norme opisa
arhivskoga, Stockholm, 19.-22. rujna 1999. 2.izd. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2001. str. 9. Dostupno na:
https://www.ica.org/sites/default/files/isad g 2 edition_hr.pdf (20.8.2018.).

3 ISAD(G): The Basics // Dostupno na: http://www.archive-skills.com/infobytes/isad-g.pdf (23.8.2018.)
*ISAD(G), n. dj., str. 7.




s prirucnicima koji sadrze pravila za opis takvih vrsta gradiva kako bi se osigurao primjeren
opis posebnih vrsta arhivskog gradiva. Ciljevi ISAD(G) norme su: osigurati izradu dosljednih,
uporabivih i razumljivin opisa; olakSati pronalazenje i razmjenu obavijesti o arhivskom
gradivu; omoguciti razmjenu normativnih podataka; i omoguciti objedinjavanje opisa iz
razli¢itih arhiva u jedinstveni informacijski sustav®. Ova norma identificira i definira dvadeset
i Sest opisnih elemenata koji se mogu medusobno kombinirati, te na taj nacin stvoriti opis
arhivske grade, pri ¢emu se sadrzaj i struktura obavijesti oblikuju sukladno postojeéim
nacionalnim pravilima. Svih dvadeset i Sest elemenata obuhvacenih opéim pravilima mogu se
koristiti pri opisu, ali za svaki pojedini opis neophodno je samo nekoliko njih. Elementi koji se
smatraju nuznima za medunarodnu razmjenu obavijesti o opisu su: identifikacijska
oznaka/signatura, naslov, stvaratelj, vrijeme nastanka gradiva, koliCina jedinice opisa i razina
opisa®. Zbog vaZnosti pristupnica za pretraZivanje, razvijen je posebni standard MAV-a
ISAAR(CPF) (International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons
and Families) koji daje opéa pravila za izradu arhivistickih normiranih zapisa koji opisuju
pravne i fiziCke osobe te obitelji, koji mogu biti navedeni kao stvaratelji u opisima arhivskih

zapisa.
2.1. Razvoj norme ISAD(G)

Godine 1990. podgrupa ad hoc Povjerenstva za norme opisa zapocela je raspravu o
prvom konceptu ISAD(G). Rad im se temeljio na postoje¢im nacionalnim standardima za
arhivisticki opis te su im oni sluzili kao polaziSna toCka. Nacrt se mijenjao i ispravljao kroz
sljedece dvije godine, a 1992. sluzbeno je prihvacen na sjednici ,,Povjerenstva“ te je poslan
Siroj arhivistiCkoj zajednici kako bi se na temelju njihovih konacnih prijedloga izradila konacna
verzija’. Prva inacica je objavljena 1994. godine i ve¢ je u uvodu bila najavljena njegova reviziji
jer je Povjerenstvo smatralo da e to biti nuzno. Pocetkom 1998. je upucen poziv medunarodnoj
arhivskoj zajednici da dostavi prijedloge i primjedbe na prvo izdanje, a na temelju kojih e se
standard izmijeniti 1 nadopuniti. Poziv je bio stavljan i na Internet te web stranicu
Medunarodnog arhivskog vije€a. Na temelju prijedloga napravljen je prvi nacrt revidiranog
ISAD(G) koje su sabrane u sazetak od oko 101 stranice, a koji je potom usavrSavan.

Medunarodno arhivsko vije€e objavilo ga je 2000. godine na trecoj plenarnoj sjednici

> ISAD(G): op¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / odobrilo Povjerenstvo za norme opisa
arhivskoga, Stockholm, 19.-22. rujna 1999. 2.izd. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2001. str. 7. Dostupno na:
https://www.ica.org/sites/default/files/isad_g_2 edition_hr.pdf (20.8.2018).

® Ibid., str. 8.

7 Stefano Vitali, The Development of International Descriptive Standards and the Second Edition of "ISAD(G)*“
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Povjerenstva u Stockholmu kao drugo, revidirano i nadopunjeno izdanje te je ono trenutno
vaze¢i medunarodni standard za opis arhivskoga gradiva®. Hrvatski prijevod ISAD(G)

objavljen je 2001. godine u izdanju Hrvatskog drzavnog arhiva.

2.2. ViSerazinski opis

Kao Sto smo rekli, opisu arhivskog gradiva prethodi postupak sredivanja kojim se
uspostavlja fizicki poredak zapisa prema unaprijed utvrdenom planu. Taj postupak prati
hijerarhijske razine arhivskih jedinica kao sto su fond, podfond, serija, podserija, predmet i
pojedinacni komad. Svakoj razini sredivanja gradiva odgovara odredena razina arhivistickog
opisa s razliCitim stupnjevima pojedinosti i pravila. Fond je najviSa razina opisa te moze biti
opisan kao cjelina ili u dijelovima na podredenim razinama opisa. Tako osim na razini fonda,
mogu postojati i opisi na razini podfonda, serije, podserije, predmeta te na razini pojedinacnog
komada. Tako se dobiva skup hijerarhijski povezanih opisa koji svoje potpuno znaCenje
dobivaju u kontekstu opisa cjeline fonda. Ta se tehnika opisa naziva viserazinski opis.

Cetiri su osnovna pravila koja je potrebno primijeniti pri izradi hijerarhije opisa. Prvo
pravilo je opis od opcéega ka posebnome. Ono nam govori da na razini fonda treba dati obavijesti
o fondu kao cjelini, a na nizim razinama dati obavijesti za dijelove koji se opisuju. Dobiveni
opisi se prikazuju u hijerarhijskom od opc¢ega(fond) prema podredenima koji su posebni. Drugo
pravilo je da se obavijesti prilagode razini opisa. To znaCi toCno prikazati kontekst i sadrzaj
jedinice opisa. Navode se samo one obavijesti koje su prilagodene razini koja se opisuje. Trece
pravilo je povezivanje opisa koje navodi da ako je moguce treba povezati svaki opis sa
sliede¢om viSom jedinicom opisa i utvrditi razinu opisa. Cetvrto pravilo je neponavijanje
obavijesti koje govori da na najvisoj razini treba navesti obavijesti za sve sastavne dijelove, a

na nizoj razini ne treba ponavljati obavijest koja je veé¢ navedena u visoj razini®.

2.3. Elementi opisa

Kao Sto je reCeno, ISAD(G) norma identificira dvadeset i Sest opisnih elemenata koji
spajanjem Cine opis nekog arhivskog gradiva tj. entiteta. Ti elementi su podijeljeni u sedam

podrucja opisa, a to su'’:

8 ISAD(G): op¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / odobrilo Povjerenstvo za norme opisa
arhivskoga, Stockholm, 19.-22. rujna 1999. 2.izd. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2001. str. 5. Dostupno na:
https://www.ica.org/sites/default/files/isad_g_2 edition_hr.pdf (20.8.2018).

? Ibid., str. 12.

10 Ibid., str. 8.




podrucje identifikacije,

podrucje konteksta,

podrucje sadrzaja i ustroja,

podrucje uvjeta dostupnosti i koristenja,
podrucje dopunskih izvora,

podrucje napomena,

N oo g s~ w D oE

podrucje kontrole opisa.

U osnovne elemente kao Sto smo rekli ubrajaju se Identifikacija oznake/Signatura, Naslov,
Naziv stvaratelja, Vrijeme nastanka gradiva, Kolicina i nosac jedinice opisa te Razina opisa |
one su nuzne za medunarodnu razmjenu arhivskog gradiva koristenje ostalih opisnih elemenata

ovisi 0 naravi opisivane jedinice.
2.3.1. Podrucje identifikacije

Ono je prvo od sedam opisnih podrucja i donose obavijesti koje su nuzne kako bi se
jedinica mogla identificirati, a ukljuCuje pet opisnih elemenata. To su: Identifikacijska
oznaka/Signatura, Naslov, Vrijeme nastanka gradiva, Razina opisa te Kolicina i nosac jedinice

opisa.

Identifikacijska oznaka ima za cilj jedinstveno identificirati jedinicu opisa i omoguciti
vezu s opisom Kkoji je prikazuje. Ova oznaka mora nuzno sadrzavati tri elementa jedinstvena za
identifikaciju. Prvi je oznaka zemlje prema posljednjoj verziji standarda ISO 3166, drugi je
oznaka arhiva sukladno nacionalnoj normi za oznaCavanje arhiva ili neku drugu jednoznacnu
identifikacijsku oznaku, a treci je da mora sadrZavati posebnu smjestajnu signaturu, kontrolni
broj ili drugu jednoznacnu identifikacijsku oznaku. Sva ta tri elementa navode se i moraju se

navest u svrhu razmjene obavijesti na medunarodnoj razini®!.

Naslovu je cilj imenovati jedinicu opisa. Mora se navesti izvorni naslov ili sazeti
nadomjesni naslov sukladno pravilima viSerazinskog opisa i nacionalnim propisima te se oni
moraju razlikovati. Ukoliko je potrebno izvorni naslov se moze skratiti, ali samo ukoliko se ne
gube bitne obavijesti tim procesom. U takvim nadomjesnim naslovima na viSoj razini potrebno

je ukljuciti naziv stvaratelja gradiva, dok na nizim razinama on moze ukljuCivati ime autora

1 1bid., str. 13.
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dokumenta i neki pojam koji oznaCava tu vrstu gradiva sadrzanog u jedinici opisa i neki izraz

koji odrazava funkcije, djelatnost, predmet, mjesto ili temu ukoliko je potrebno*?.

Vrijeme nastanka gradiva sadrzi prvu i posljednju godinu nastanka gradiva u vrijeme
djelovanja stvaratelja tog gradiva. Ukoliko nedostaju pojedina godista to se oznacCava tockom
izmedu godina. Ukoliko je nepotpuno oznaCava se kosom crtom. Takoder vrijeme nastanka
gradiva moze se razlikovati od vremena djelovanja stvaratelja pa se u tom slucaju predspisi i
poslijespisi stavljaju u uglate zagrade. Cilj ovog podrucja je utvrditi i navesti nadnevak(e)
nastanka gradiva u jedinici opisa. Postoje dvije vrste nadnevaka za jedinicu opisa koje se moraju
navesti. Prvo je nadnevak primitka gradiva u tijeku poslovanja ili obavljanju vlastite djelatnosti
dok je drugi nadnevak kada su dokumenti nastali. Vrijeme nastanka gradiva treba uvijek biti

ukljuceno, osim ako se radi o jedinici opisa tekucih zapisa u pisarnicama®2.

Razina opisa ima za zadatak utvrditi razinu jedinice opisa u strukturi fonda $to je jako
bitno. Kao $to smo veé naveli prije razine jedinica opisa mogu biti fond, podfond, serija,
podserija, predmet, komad**,

Kolicina i nosac jedince opisa utvrduju i opisuju fizicki ili logiCki opseg gradiva te nosac
jedinice opisa. KoliCina jedinica se izrazava arapskim brojevima i mjernim jedinicama. Mogu

se navesti i duzni metri(d/m) ili kubi¢ni metri jedinice opisal®.
2.3.2. Podrucje konteksta

Podrucje konteksta donosi nam obavijesti o porijeklu i saCuvanosti jedinice opisa.
UkljuCuje Cetiri elementa, a to su : Naziv stvaratelja, Upravna povijest/Biografski podaci,
Povijest arhivskog fonda te Nacin preuzimanja ili predaje. Za ovo podrucje opisa koristi se i
ISAAR(CPF) standard.

Naziv stvaratelja je jedini obvezni element koji ne pripada podrucju identifikacije. Cilj
je utvrditi stvaratelja ili stvaratelje jedinice opisa. Navodi se naziv organizacije(a) ili
pojedinca(pojedinaca) koji su odgovorni za nastanak, prikupljanje i Cuvanje gradiva. Naziv se

donosi u normiranom obliku propisanim medunarodnim ili nacionalnim propisima?.

12 1bid., str. 14.
13 1bid., str. 16.
14 1bid., str. 18.
15 1bid., str. 9.

16 1bid., str. 20.
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Upravna povijest / Biografski podaci je element koji prikazuje upravnu povijest ili
biografske podatke o stvaratelju jedinice opisa, kako bi se ono smjestilo u kontekst nastanka te
bolje razumjelo. Sazeto se treba prikazati sve bitne podatke o nastanku, razvoju i djelovanje
ustanove (ili ustanova) ili o zivotu i radu pojedinca (pojedinaca) koji su odgovorni za nastanak
jedinice opisal’.

Povijest arhivskog fonda pruza podatke o povijesti jedinice opisa znaCajne za
vjerodostojnost, cjelovitost i tumacCenje zapisa. Donosi obavijesti 0 promjenama vlasnistva,
odgovornosti i Cuvanja jedinice opisa ili obavijest o slu€aju kada je povijest gradiva nepoznata.

Takoder je bitno naznaditi bilo kakve zahvate u gradivu zajedno s njihovim nadnevcima?é,

Nacin preuzimanja ili predaje nam navodi izvor iz kojega je jedinica preuzeta te
nadnevak i/ili nacin preuzimanja u arhiv, ukoliko se naravno ne radi o povjerljivim podacima.

Po izboru se dodaje broj ili oznaka akvizicije?®.
2.3.3. Podrucje sadrzaja i ustroja

Ovo podrucje sadrzi obavijesti o predmetu i sredenosti opisivane jedinice, a ukljucuje

Cetiri elementa: Sadrzaj, Odabiranje, izlucivanje i rokovi cuvanja, Dopune te Plan Sredivanja.

Sadrzaj opisuje okvir nastanka bilo vremenski ili zemljopisni te sadrzaj jedinice opisa.

Cilj je omoguditi korisnicima da ocjene potencijalno znacenje jedinice opisa®.

Odabiranje, izluCivanje i rokovi Cuvanja biljeze sve izvedene ili planirane postupke
vrednovanja, odabiranja i izluCivanja gradiva sadrzanog u jedinici opisa te ako je moguce
navesti osobu odgovornu za te postupke. Cilj je pruziti podatke o vrednovanju, odabiranju,

izlugivanju i o samom uginku tih postupaka na gradivo?..

Plan sredivanja naznaCuje unutarnju strukturu, poredak i/ili razredbeni sustav jedinice
opisa. Navode se sve metode koje je arhivist koristio te se za elektronicke zapise navode
obavijesti o arhitekturi sustava. Krajnji cilj je pruziti obavijesti o unutarnjoj strukturi, redu ili
klasifikacijskom sustavu jedinice opisa. Sve obavijesti iz ovog podruc¢ja mogu se ukljuciti i u
podrugje opisa Sadrzaj sukladno propisima??.

17 1bid., str. 22.
18 1bid., str. 24.
19 1bid., str. 26.
20 |bid., str. 27.
21 |bid., str. 30.
22 |bid., str. 31.
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2.3.4. Podrucje uvjeta dostupnosti i koriStenja

Ovo podrucje donosi obavijesti bitne za pristup samom gradivu. UkljuCuje pet
elemenata koji su: Uvjeti dostupnosti, Uvjeti objavijivanja ili umnozavanja, Jezik/pismo u

gradivu, Tvarne znacajke i tehnicki uvjeti te Obavijesna pomagala.

Uvjeti dostupnosti su element u kojem je potrebno navesti zakonski ili pravni status,
ugovor, propis ili politiku koji utjeCu na dostupnost jedinice opisa. Ako dostupnost jedinice
opisa ograniceno nekim propisima ili pravnim status potrebno je ako je moguce naznaciti rok i

nadnevak nakon kojeg ¢e gradivo biti dostupno®.

Uvijeti objavljivanja ili umnozavanja navode obavijesti kao Sto su autorsko pravo koji
se odnose na objavljivanje ili umnoZzavanje jedinice opisa Cije je koristenje dopusteno. Ako nije
poznato da takvi uvjeti postoje potrebno ih je navesti, a sve kako bi se iskazala ograniCenja

glede objavljivanja ili umnoZavanja jedinice opisa®.

Jezik / pismo u gradivu je element koji naznaCuje jezik i/ili pismo gradiva sadrzanoga u
jedinici opisa. Potrebno je navesti posebno svaku abecedu, pismo, sustav koristenih simbola ili
kratica. Ako je moguce ukljugiti i odgovarajuce 1SO oznake za jezike?®.

Tvarne znacCajke i tehnicki uvjeti naznaCuju sve vazne tehniCke uvjete, kao Sto su uvjeti
Cuvanja, koji utjeCu na koristenje jedinice. Potrebno je navesti softver ili hardver potreban za
pristup?.

Obavijesna pomagala pruzaju podatke o svim obavijesnim pomagalima koje imaju arhiv
ili stvaratelj gradiva, a sadrze obavijesti o kontekstu i sadrzaju jedinice opisa. Ako je potrebno
navodi se i obavijest o tome gdje se moze dobiti njihova preslika?’.

2.3.5. Podrucdje dopunskih izvora

Ovo podrucje sadrzi obavijesti o gradivu koje je u bitnom odnosu s jedinicom opisa
odnosno bitno je za dodatan opis gradiva. Elementi koji spadaju u ovo podrucje su: Postojanje
I mjesto Cuvanja izvornika, Postojanje i mjesto Cuvanja preslika, Dopunski izvori te

Bibliografija.

23 bid., str. 33.
24 1bid., str. 34-35.
25 |bid., str. 36.
26 |bid., str. 36-37.
27 1bid., str. 37.
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Postojanje i mjesto Cuvanja izvornika je element u kojem se navodi mjesto Cuvanja i
identifikacijska oznaka izvornika jedinice opisa bilo da se nalazi u samoj ustanovi ili negdje
drugdje. Ukoliko izvornici ne postoje tj. unisteni su ili je mjesto njihova Cuvanja nepoznato to

treba posebno naznaGiti?®.

Postojanje i mjesto Cuvanja preslika navodi mjesto Cuvanja i identifikacijsku oznaku

preslike ukoliko ona postoji%®.

Dopunski izvori su element koji navodi obavijesti o jedinicama opisa u istome arhivu
ili drugim ustanovama, a koji su provenijencijom ili nekim drugim vezama povezane S
jedinicom opisa pri Cemu treba dobro i sazeto objasniti narav tih veza. Ukoliko je dopunski
izvor obavijesno pomagalo ta veza se prikazuje koriste¢i element opisa Obavijesna pomagala®.

Bibliografija ima za cilj utvrditi sve publikacije koje se odnose na jedinicu opisa ili su

nastale na temelju njezina koristenja, prou¢avanja ili ras¢lambe3!.
2.3.6. Podrucje napomene

Napomena je jedini element ovog podruCja opisa, a pruza posebne ili druge vazne

obavijesti koje nisu spomenute ni u jednome drugom elementu drugih podrucja opisa®2.
2.3.7. Podrucje kontrole opisa

Podrucje kontrole opisuje kako i kada je opis izraden te tko ga je izradio. Ukljucuje

elemente: Napomena arhivista, Pravila ili propisi te Nadnevak izrade opisa.

Napomena arhivista navodi koji su izvori koristeni u izradi opisa te podaci o arhivistu

koji ga je sastavio®3.

Pravila ili propisi su element koji navodi koja su medunarodna, nacionalna i/ili lokalna

pravila ili propisi koristeni pri izradi opisa®*.

28 |bid., str. 39.
29 |bid., str. 39.
30 |bid., str. 40-41.
31 |bid., str. 42.
32 |bid., str. 43.
33 |bid., str. 43.
34 |bid., str. 44.
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Nadnevak izrade opisa pokazuje nam kada je opis nastao ili ako je mijenjan datum

njegove preinake®,
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Slika 1. Model razina sredivanja arhivskog fonda

35 Ibid., str. 45.
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3. ISAAR(CPF) medunarodna norma

International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and
Families (hrv. Medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i fizicke osobe
te obitelji). O njoj ¢e se reci samo neke najbitnije stvari jer je Cesto direktno povezana sa
ISAD(G)-om, ali nam nije u fokusu ovog rada zato jer se primarno odnosi na opis stvaratelja
arhivskog gradiva, a ne na samo gradivo. ISAAR(CPF) je dakle norma koja daje smjernice za
izradu arhivistiCkih normiranih zapisa za pravne osobe, fizicke osobe i obitelji koje stvaraju
arhivsko gradivo i njime upravljaju. Koristi se usporedno s postoje¢im nacionalnim normama
arhivistickog opisa ili kao temelj za izradu nacionalnih normi. Ciljevi ove norme su: pomo¢ u
izradi normiranih pristupnica u opisima; olaksati korisnicima razumijevanje znaCenja i vaznosti
gradiva; identificirati stvaratelje gradiva te odnose izmedu razliCitih stvaratelja; omoguciti
razmjenu tih opisa izmedu ustanova, sustava i mreza. Taj opis stvaratelja i konteksta omoguduje
povezivanje obavijesti o gradivu istog stvaratelja koje su Cuva u vise razliCitih arhiva ili
ustanova. Vaznost ovakvog nacina opisa slicno kao i kod ISAD(G) dolazi do izrazaja kada
mogucnost dijeljenja i povezivanja obavijesti o nekom arhivskom gradivu postoji na
medunarodnoj razini. Kako bi opis stvaratelja bio moguce potrebno je cjelovito dokumentirati

i konstantno odrzavati kontekst u kojemu su spisi nastali i u kojemu su se koristili®®.

3.1. Razvoj ISAAR(CPF)

Godine 1993. podgrupa ad hoc Povjerenstva za norme opisa sastala se kako bi
raspravljali o pitanjima vezanim uz normiranje pristupnica u arhivistickom opisu. Prepoznali
su vaznost kontrole oblika te ime stvaratelja arhivskog gradiva kao jedno od najvaznijih te je
podgrupa predlozila razvoj zasebnog medunarodnog arhivistiCkog standarda. 1994. u Haagu
ispravio se i nadopunio nacrt koji je izraden nakon opseznost istrazivanja koji je nakon toga
proslijeden medunarodnoj arhivistiCkoj zajednici kako bi se na temelju primjedbi i prijedloga
oblikovao krajnji dokument. 1996. godine Medunarodno arhivsko vijeCe objavljuje prvo
izdanje ISAAR(CPF)*'.

36 ISAAR(CPF) : medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i fiziCke osobe te obitelji /
priredilo Povjerenstvo za norme opisa, prihvaceno u Canberri, Australija, 27.-30- listopada 2003. 2. izd. Zagreb:
Hrvatski drzavni arhiv, 2006. str. 9. Dostupno na:

https://www.ica.org/sites/default/files/isaarcpf 2 edition_hr.pdf (22.08.2018.).

37 ISAAR(CPF) : medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i fiziCke osobe te obitelji /
priredilo Povjerenstvo za norme opisa, prihvaceno u Canberri, Australija, 27.-30- listopada 2003. 2. izd. Zagreb:
Hrvatski drzavni arhiv, 2006. str. 7. Dostupno

na:https://www.ica.org/sites/default/files/isaarcpf 2 edition_hr.pdf (22.08.2018.).
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Godine 2000. zapocinju revizije na prvom izdanju koje je zapocelo Povjerenstvo za
norme opisa u okviru svog CetverogodisSnjeg programa rada. Na temelju primjedbi i misljenja
raznih nacionalnih povjerenstava, organizacija i pojedinaca izraden je prvi nacrt izmijenjene
norme. Nakon daljnjih izmjena na plenarnim sjednicama u sljede¢im godinama 2004. godine
odobrena je konaCna verzija od strane Povjerenstva te je objavljeno drugo, prosireno,
izmijenjeno i trenutno vazece izdanje ISAAR(CPF)-a. Ono donosi i dodatno poglavlje u kojemu
se opisuje kako se arhivistiCki normirani zapisi mogu povezati s arhivskim gradivom, odnosno
opisima arhivskog gradiva koji su u skladu s ISAD(G)-om. Hrvatsko izdanje i prijevod norme
objavljen je 2006. u izdanje Hrvatskog drzavnog arhiva®.

3.2. Arhivisticki normirani zapis

Ovakav zapis se definira kao ,,normirani oblik imena povezan s ostalim obavijesnim
elementima koji identificiraju i opisuju entitet Cije je to ime i koji moZe upucivati na druge
~normirane zapise“3°. Normirani zapis sukladan ISAAR(CPF)-u ima za svrhu opisati stvaratelja
arhivskog gradiva, pri Cemu je stvaratelj svaka pravna, fiziCka osoba ili obitelj koja stvara,
prima ili Cuva te koristi dokumente u tijeku obavljanja svoje djelatnosti.

U sustavu arhivistickog opisa normirani se arhivisticki zapisi mogu povezivati s opisima
arhivskog gradiva te drugim odgovaraju¢im izvorima obavijesti. Na taj nacin se arhivsko

gradivo dovodi u vezu s kontekstom njegova nastanka sto je i cilj ove norme.

3.3. Elementi normiranog zapisa

ISAAR(CPF) norma identificira dvadeset i sedam elemenata opisa koji medusobnim
spajanjem Cine arhivistiCki normirani zapis. Ti su elementi organizirani u Cetiri podrucja

obavijesti:

1. podrucje identifikacije,
2. podrucje opisa,

3. podrucje veza,

4. podrucje kontrole,

Od dvadeset sedam elemenata koja se mogu koristiti u izradi samo Cetiri su obavezna.

To su Vrsta entiteta, Normirani oblik(ci) naziva, Vrijeme djelovanja i Oznaka normiranog

38 |bid., str. 7.
39 |bid., str. 12.
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zapisa. Upotreba drugih elemenata ovisi o prirodi opisivanog gradiva te zahtjevima sustava ili

mreZe u Gijem se okviru izraduje taj normirani arhivisticki zapis®.
3.3.1. Podrudje identifikacije

Podrucje identifikacije donosi obavijesti kojima se stvaratelj gradiva identificira te
definira normirane pristupnice za zapis. Sest opisnih elemenata ovog podru&ja su: Vrsta
entiteta, Normirani oblik(ci) naziva, Usporedni oblici naziva, Normirani oblici naziva prema

drugim pravilima, Drugi oblici naziva i Oznake za pravne osobe.

Vrsta entiteta je obvezni element kojim se utvrduje da li je entitet koji se opisuje u

normiranom zapisu pravna osoba, fizi¢ka osoba ili obitelj*.

Normirani oblik(ci) naziva je takoder obvezni element. Za cilj ima izradu normirane
pristupnice koja da jedinstven nacCin identificira pravnu, fiziCku osobu ili obitelj. Zapis se
zabiljezuje u skladu sa svim relevantnim nacionalnim i medunarodnim konvencijama i
pravilima Sto ih koristi ustanova koja je izradila normirani zapis. Ako neki normirani entiteti
imaju slican naziv onda se koriste nadnevci, mjesta, nadleznost, zanimanje, nadimak ili neki

drugi kvalifikatori®2.

U usporednim oblicima naziva se navode svi razliCiti oblici u kojima se normirani zapis
pojavljuje u drugim jezicima ili pismima. Opet u skladu sa svim relevantnim nacionalnim ili
medunarodnim konvencijama ili pravilima koje primjenjuje ustanova koja je izradila zapis

ukljudujuci sve potrebne podelemente i/ili kvalifikatore*3,

Normirani oblici naziva prema drugim pravilima ima za cilj navesti normirani oblik
naziva za pravnu, fiziCku osobu ili obitelj izraden po pravilima razliCitim od onih koja su
koriStena za izradu normiranog naziva. To u konacnici olakSava razmjenu zapisa ukoliko su

ustanove razlicitih strukovnih zajednica®*.

Drugi oblici naziva je element gdje se biljeze drugi nazivi pod kojima je entitet poznat.

40 |bid., str. 13.
41 1bid., str. 15.
42 |bid., str. 15.
43 |bid., str. 16.
44 |bid., str. 16.
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Oznake za pravne osobe su sluzbeni broj ili drugi jedinstveni identifikator koji se

dodjeljuje pravnim osobama koji su stvaratelj gradiva®.
3.3.2. Podrucje opisa

U ovom podrucju se donose opisi povijesti, uloge , konteksta i djelovanja pravne, fizicke
osobe, ili obitelji. UkljuCuje osam elemenata, a to su: Vrijeme djelovanja, Povijest, Mjesta,
Pravni polozaj, Funkcije, zanimanja djelatnosti te Nadleznosti/Izvori ovlasti, Unutarnji ustroj/

Genealogija i Opci kontekst.

Vrijeme djelovanja je obvezni element, a njime se biljezi vrijeme djelovanja entiteta koji
se opisuje. Za pravne osobe se ukljuCuje nadnevci osnutka, utemeljenja donosenja zakonskih
propisa i prestanka rada. Za fiziCke osobe biljezi se tocno ili priblizno vrijeme rodenja i smrti

odnosno ukoliko su ti podaci nepoznati najznagajniji nadnevci u njihovu Zivotu“®.

Povijest je element koji narativno ili u obliku kronoloSkog pregleda sazeto opisuje
najznacajnije dogadaje u Zivotu, vrste poslova, postignuca i/ili ulogu entiteta koji se opisuje®’.

Mjesta daju informacije o najvaznijim mjestima i podrucja mjesne nadleznosti zajedno

s vremenom i prirodom veze s entitetom nekog stvaratelja*®.

Pravni polozaj odreduje pravni polozaj pravne osobe i ako je potrebno vrstu pravne
osobe zajedno sa razdobljem u kojem je ta osoba imala pravni polozaj*°.

Funkcije, zanimanja, djelatnosti naznacuju kao Sto samo ime kaze funkcije, zanimanja
i djelatnosti koje je obavljao stvaratelj gradiva. Ako je potrebno opisati prirodu funkcije,

zanimanja ili djelatnosti®.

Nadleznosti/ Izvori oviasti su element koji naznaCuje zakonske odredbe za pravnu
osobu, ovlasti za fiziCku osobu ili obitelj, u smislu njenih ovlasti, funkcija, odgovornosti ili

podrudja aktivnosti®?,

4 bid., str. 17.
46 |bid., str. 18.
47 |bid., str. 18.
48 |bid., str. 19.
4 |bid., str. 19.
50 |bid., str. 20.
51 Ibid., str. 21.
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Unutarnji sloj/ Genealogija upisuje unutarnji ustroj pravne osobe, ukljucujuéi nadnevke
svih promjena ustroja koje su od znaCaja za razumijevanje poslovanja. Potrebno je izradi

genealogiju obitelji na nagin da su vidljive veze medu ¢lanovima®?.

Opci kontekst je element koji pruZa obavijesti o opéem drustvenom, kulturnom,
gospodarskom, politickom i/ili povijesnom kontekstu u kojem je stvaratelj entiteta poslovao,

Zivio ili djelovao®.
3.3.3. Podrucje veza

Cilj ovog podrucja je opisati veze sa ostalim pravnim i fizickim osobama te obiteljima,
koje bi mogle biti opisane u drugim normiranim zapisima. UkljuCuje elemente: Nazivi/oznake

povezanih pravnih osoba, pojedinaca ili obitelji, Vrste veze te nadnevci veze.

Nazivi/oznake povezanih pravnih osoba, pojedinaca ili obitelji su element u kojemu se
biljeZe normirani oblici naziva za povezane entitete te sve odgovarajuée jedinstvene oznake,

ukljuGujuéi i oznaku njihovog normiranog zapisa®*.

Vrste veze imaju za cilj utvrditi najopéenitiju vrstu veze izmedu entiteta koji se opisuje
i drugog stvaratelja gradiva. Koriste se najopéenitije vrste propisane nacionalnim pravilima i/ili
konvencijama ili jedna od sljedeCe Cetiri vrste: Hijerarhijska, Vremenska, Obiteljska,

Asocijativna®.

Opis veze je element u kojem se zapisuje precizan opis vrste veze izmedu entiteta u

zapisu i drugih srodnih stvaratelja. MoZe se dati i narativni opis povijesti i/ili prirode odnosa®®.

Nadnevci veze utvrduju vrijeme trajanja veze s drugom pravnom osobom, fiziCkom

osobom ili obitelji®”.
3.3.4. Podrucje kontrole

Podrucje kontrole identificira arhivistiCki normirani zapis te biljezi obavijesti o tome

kako je, kada i od koje ustanove izraden i Cuvan. Sastoji se od devet opisnih elemenata: Oznaka

52 |bid., str. 22.
53 Ibid., str. 23.
54 Ibid., str. 24.
55 |bid., str. 24.
56 |bid., str. 24.
57 Ibid., str. 25.
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normiranog zapisa, Oznaka ustanove, Pravila i/ili konvencije, Status, Razina podrobnosti,

Nadnevci nastanka izmjena i brisanja, Jezici i pisma, Izvori i Napomene o odrzavanju.

Oznaka normiranog zapisa je Cetvrti obavezni element u kojem biljezimo jedinstvenu
oznaku normiranog zapisa sukladno lokalnim i/ili nacionalnim konvencijama. Ako se zapis
koristi na medunarodnoj razini, potrebno je zabiljeziti oznaku zemlje u kojoj je zapis nastao

sukladno posljednjoj verziji Medunarodne norme kodova za prikaz imena drzava 1SO 3166°.

Oznaka ustanove je element koji ima za cilj identificirati ustanovu(e) odgovornu za
normirani zapis. Biljezi se cjelovit normirani oblik imena ustanove ili alternativno oznaka za

ustanovu u skladu s nacionalnom ili medunarodnom normom za oznake ustanova®°.

Pravila i/ili konvencije identificira koje nacionalne ili medunarodne konvencije ili

pravila su primijenjena kod izrade arhivistitkog normiranog zapisa®’.

U statusu se biljezi trenutaCni status normiranog zapisa, uz naznaku da li se radi o nacrtu,

kona&noj, izmijenjenoj ili izbrisanoj verziji®*.

Razina podrobnosti je element koji nam govori da li je zapis s obzirom na podrobnost
minimalan, djelomican ili puni zapis. Minimalni zapisi su oni koji sadrze samo Cetiri osnovna
elementa normiranog zapisa izradenog u skladu s ISAAR(CPF)-om, dok se potpuni smatraju
samo oni koji daju obavijesti za sve relevantne elemente opisa ISAAR(CPF)-a%2.

Nadnevci nastanka, izmjena i brisanja je element u kojem se biljezi nadnevak izrade

zapisa, nadnevke svih izmjena ili brisanja.

Jezici i pisma naznaCuju koji je jezik i/ili pismo koriSteno pri izradi zapisa po

odgovaraju¢im ISO normama.
Izvori su element u kojem se biljeze izvori koristeni za izradu normiranog zapisa.

Napomene o odrzavanju imaju za cilj evidentirati podatke o izradi i izmjeni
normiranoga zapisa, a mogu se biljeziti i imena osoba odgovornih za izradu normiranog

zapisa®®.

58 |bid., str. 26.
59 |bid., str. 26.
60 |bid., str. 27.
51 Ibid., str. 27.
52 |bid., str. 28.
83 Ibid., str. 29.
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3.4. Povezivanje pravnih, fizickih osoba i obitelji s arhivskim gradivom i

drugim izvorima

Normirani zapisi izradeni su prije svega zbog potrebe dokumentiranja konteksta u kojem
su zapisi nastali. Da bi ovo dokumentiranje bilo korisnije potrebno je povezati normirane zapise
s opisima arhivskog gradiva. Kad su takve veze uspostavljene bitno je opisati, ako je moguce,
prirodu veze izmedu pravne osobe, pojedinca ili obitelji i povezanog izvora. Biljeze se
relevantne obavijesti u obliku slobodnog ili strukturiranog teksta. To se oznacuje u sljede¢im
elementima: Oznake i naslovi povezanih izvora, Vrste povezanih izvora, Priroda veza i

Nadnevci povezanih izvora i/ili veza®*.

64 Ibid., str. 30.
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4. Obavijesna pomagala

Arhivisticki opis definira se kao ,,izrada tocnog prikaza neke jedinica opisa i njezinih
sastavnih dijelova, izborom, raS¢lambom, rasporedbom i zapisivanjem obavijesti koje
omogucuju prepoznavanje, upravljanje, odredivanje mjesta i tumacenje arhivskog gradiva, kao
i konteksta i sustava uredskoga poslovanja u kojemu je gradivo nastalo®. Pojam opisa arhivskog
gradiva pojavio se tek 70-ih godina proSlog stolje¢a. On se najviSe provodi kroz izradu
obavijesnih pomagala kao $to su inventari, vodici, regesta, arhivski popisi i drugih pomagala
kako bi se 3to vise olak3ao put do odredenog dokumenta®. Izbor vrste pomagala, razine i

sadrzaja opisa ovisi 0 vrsti arhivskoga gradiva i procjeni potrebe za odredenim pomagalom.

Inventari omogucéuju pretrazivanje i razumijevanje sadrzaja i konteksta arhivskih
jedinica unutar fonda te pronalazenje pripadajuéih tehnickih jedinica. Sumarni inventar
sadrzava opis do razine podserije i popise tehniCkih jedinica, a analiticki inventar do razine
predmeta te moZe sadrZavati i opis pojedinacnih dokumenata, kao i popis pripadajucih tehnickih
jedinica. Regesta opisuju pojedinacni dokument s naznakom vremena i mjesta nastanka,
sadrzaja te vanjskih karakteristika dokumenta. Popis, bez obzira na razinu opisa, obvezno
sadrZava signaturu, naziv odnosno sadrZaj, vrijeme nastanka i koli¢inu popisne jedinica®. To
su opisi gradiva koji omogucuju fizi¢ku i intelektualnu kontrolu nad gradivom i pronalaZenje
dokumenata ili informacija u arhivima prenoseci istrazivaCima kontekstualne informacije o
arhivskim zapisima, stvarateljima i kontekstu njihova nastanka te prirodi i rasponu gradiva. Kao
sto smo rekli njihov razvoj prati razvoj arhiva, od pocetaka do danasnjih tendencija za
standardiziranim opisom koji bi informacije u arhivima ucinio usporedive sa onima u cijelom
svijetu i pomocu informacijsko-komunikacijskih tehnologija omogucio njihovu razmjenu u
cijelom svijetu. Jer to i je konacni cilj svih standarda koji su uvedeni i koji se podudaraju sa
ekspanzijom raCunala u svijetu. Ujediniti i omoguditi pretragu svog gradiva svugdje u svijetu
koliko god je to moguce, a to i je jedna od Cari naSe danaSnje globalizacije tj. povezivanja na
svim razinama. Srecom medunarodno arhivsko vijece je to prepoznalo na vrijeme te unatoc
protivljenju dijela arhivista bilo odlu¢no u svom naumu da se donesu standardizirani arhivski

zakoni.

Prve ideje o potrebi medunarodne standardizacije arhivistiCkog opisa javile su se
sredinom 1980-ih. S obzirom da je arhivsko gradivo jedinstveno tako je i arhivistiCka zajednica

55 Obavijesna pomagala. // ARHINET : arhivski informacijski sustav. Dostupno na:
http://arhinet.arhiv.hr/ _pages/SearchindexPage.aspx?ld=21 (23.8.2018).
% Ibid.
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tadasnja smatrala da su opisi arhivskog gradiva i njihova obavijesna pomagala jedinstveni te ne
bi trebala postojati standardizacija te je tu postojala odredena doza skepticnosti. Kao Sto smo
rekli napredak u raCunalnoj znanosti i razvoj Interneta ukazao je na velike mogucénosti
koriStenja tehnologije u arhivima i arhivskim sustavima. Pogotovo su velike mogucnosti bile u
razmjeni arhivistickin opisa izmedu institucija na nacionalnoj i medunarodnoj razini.
Zakljuceno je i da arhivisticki opisi sadrze odredene zajedniCke karakteristike koje se mogu

analizirati neovisno o posebnim karakteristikama svakog zasebnog entiteta.
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5. Prirucnici i pravila koriSteni prije uvodenja ISAD(G)

Prije samog uvodenja ISAD(G) naravno da su morala postojati neka pravila i upute za
postupanje arhivskom gradom te vodenju njihove evidencije i obradi radi kasnijeg lakSeg
pronalaska. Tako su najvazniji u to vrijeme bili ,,Uputstvo o vodenju nekih evidencija arhivske
grade i izradi naucnoinformativnih pomagala®“ iz 1960. godine te ,Uputstvo o vodenju
evidencije u arhivima“ iz 1963. godine. Kao Sto mozemo zakljuciti iz samih godina njihovog
nastanka ta uputstva su bila dosta ve¢ zastarjela pogotovo ve¢ za 1990-ih kada je i tehnologija
veC napredovala. PokuSat ¢emo glavne stavke oba uputstva pribliZiti kako bi ih mogli usporediti

ako je to moguce sa ISAD(G) normom.

S5.1. Uputstvo o vodenju nekih evidencija arhivske grade i izradi

naucnoinformativnih pomagala

Nedovoljan broj inventara i drugih pomagala u tadasnjim arhivskim ustanovama kao i
neujednacenost prakse u njihovoj izradi primorao je Arhivski savjet NR Hrvatske da donese
neka uputstva u izradi pomagala i vodenju evidencije. Cilj je bio usmjeriti rad arhiva te
unaprijediti interni rad arhiva. Donijeli su pravila prema kojima arhivi moraju izraditi popise i
evidencije kako bi se dobio uvid u sadrZaj njihova spremista te lakSe omogucilo snalazenje
medu arhivskim gradivom. Arhivska ustanova je morala voditi evidenciju one grade koja se
povremeno preuzima za trajno Cuvanje, ali i one registraturne grade koja i dalje ostaje izvan

arhiva®’.
Popisi i evidencije koji su se morali izraditi su:

opCi provizorni inventar,

knjiga primljene arhivske grade,

knjiga depozita,

kartoteka arhivske i registraturne grade izvan arhiva,

vodi¢ kroz arhiv,

I A

inventar.

5.1.1. Op¢i provizorni inventar

57 Marijan Rastié, Arhivi i arhivsko gradivo-Zbirka pravnih propisa 1828-1997, Hrvatski DrZavni Arhiv, Zagreb,
1998., 104.
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On je predstavljao sumarni popis svih arhivskih fondova i zbirki jednog arhiva te je
zamjenjivao njegov pravi inventar do konacne izrade. Svrha mu je bila da omoguci prvo
snalazenje u arhivskoj gradi kao neki orijentir za daljnji rad. Primjerak je morao biti izraden u
obliku knjige, svezak proSiven i peCacen. Ovaj inventarni popis se takoder radio i u obliku
kartoteke jer se podrazumijevalo da se radi ve¢inom o novom registraturnom gradivu koje
dolazi u arhiv i jo$ nije konacno sredeno te Ce dio gradiva biti Skartiran. Uz provizorni inventar
bilo je potrebno napraviti i popis inventara odnosno popis fondova i zbirki koji su obuhvacéeni

u opéem provizornom inventaru®,
5.1.2. Knjiga primljene arhivske grade

Takozvani ulazni inventar morao je voditi svaki arhiv od 1.1.1960. godine. Osnova za
njezinu izradu bila je primopredajna dokumentacija, a ukoliko nije postojala bilo je potrebno
napraviti grupi popis prilikom preuzimanja grade. Imala je samo sluzbeni karakter te se uz nju
takoder vodilo abecedno kazalo, a po izvrSenom upisu unosili su se podaci o gradi u opéi

provizorni inventar®®,
5.1.3. Knjiga depozita

Posto je trebalo voditi raCuna o pravnom odnosu depozitara i ustanove, svaka ustanova
ukoliko je to bilo potrebno, morala je voditi i knjigu depozita. Ona je uz opée podatke
sadrzavala i klauzulu o utvrdenom pravnom odnosu izmedu ustanove i stvaratelja. Rubrike koje
je sadrzavala su: Datum preuzimanja i broj urudzbenog zapisnika dokumentacije o depozitu;
Ime i prezime, zvanje i adresa depozitara; Sadrzaj depozita prema primopredajnom zapisniku,

Smjestaj, Biljeska’’
5.1.4. Kartoteka registraturne i arhivske grade izvan arhiva

Svaka je arhivska ustanova morala izraditi specijalnu kartoteku za svoje podrucje za svu

onu gradu koja se nalazila izvan njezinih spremista’.
5.1.5. Vodic€ kroz arhiv

Potreba za ovim vodi¢em donijela se prije svega kako bi se pruzila mogucnost za $to

veéim buduéim koridtenjem arhivske grade. Zeljelo se istraZzivatima ako je to bilo moguce

68 |bid., str. 104.
69 |bid., str. 104.
70 |bid., str. 108.
71 |bid., str. 105.
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pruziti Sto iscrpnije podatke o sadrzaju pojedinih fondova i zbirki, bez obzira da li su bili sredeni
ili ne”. Ovaj vodi¢ je jedno od prvih prepoznavanja omogucivanje koristenja arhivske grade

Siroj populaciji. Elementi koje treba sadrzavati vodiC kroz arhive su:

1. Podaci o ustanovi, organizaciji, poduzeéu odnosno obitelji ili osobi od koje arhivska
grada potiCe. Kratku povijest razvitka, sadrzaj i opseg rada. Organizacijska struktura
ustanove i sustav uredenja administracije sa bitnim promjenama. Ako se radi o osobi ,
iznijeti kratke biografske podatke, njezin rad i djelovanje te prikazati povijesno znaCenje
koje je imala u drustvu.

2. Opdi podaci o arhivskoj gradi kao Sto su: Sveukupna koli¢ina grade i signatura; Glavne
serije (naziv-vremenski raspon-koli¢ina) ;Stupanj sredenosti te sustav po kojemu je
grada sredena (kronoloski, po predmetu, registraturno itd. ); Da li je izdvajan materijal
koji se ne mora trajno Cuvati. Navesti dijelove grade koji se nalaze po drugim
ustanovama (arhivima, knjiznicama, muzejima); NaznacCiti ako je grada u cjelini ili
vec¢im dijelom pisana na stranom jeziku ; Pristupatnost grade za istraZivanje. Postoje li
inventari, regeste i druga pomagala. Ako su objavljeni onda je potrebno navesti
bibliografske podatke; Zapisati da li je grada nau¢no koristena i da li je djelomicno ili u
cjelini objavljena. Ako je onda navesti bibliografske podatke.

3. Osnovni sadrZaj grade. To su opCi podaci o gradi kao $to su kakve vrste dokumenata

sadrzava ili koje podatke za tu temu pruza povjesnicaru.

Takoder na kraju se napominje kako je iznesen samo idealni plan za izradu jednog vodicCa
kroz arhiv. Jasno je da ¢e na obradu utjecati razni faktori kao Sto su stupanj sredenosti arhivske
grade te poznavanje materijala’. Prema tome vodi¢ je odraz sada$njeg stanja gradiva te se ono

kroz godine moze mijenjati.
5.1.6. Inventar

Nakon Sto su arhivi izradili sva navedena pomagala i evidencije mogli su pristupiti
sredivanju arhivske grade i izradi inventara, i to za svaki pojedini fond odnosno zbirku posebno.
Pod inventarom se shvatao metodicki popis arhivskih jedinica zasnovan na strukturnoj
organizaciji arhivskog fonda i principu provenijencije. Za rijetku staru i veoma vrijednu gradu
preporucivala se izrada analitiCkih inventara, a za arhivsku gradu registraturnog porijekla izrada

sumarnih inventara. Inventari su se mogli izradivati samo za sredene fondova pa su prema tome

72 |bid., str. 105.
73 |bid., str. 109.-110.
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morali imati i definitivnu signaturu. Prvi primjerak u obliku knjige je imao znacenje sluzbenog
dokumenta te se kao takav nije davao istrazivaCima i CitaCima na koriStenje. Za prakticne
upotrebe on se umnozavao u Vvise primjeraka ili se izradio u obliku kartoteke. Nadalje svaki je
konacno izradeni inventar morao sadrzavati uvodnu povijesnu biljeSku o fondu, a na kraju

kazalo stvari, imena i mjesta’™.
Neke zavrsne odredbe ovog uputstva bile su:

1. Da sve arhivske ustanove na podrucju RH moraju izraditi ili voditi navedene evidencije
i pomagala ukoliko ih nisu vodile a ako jesu onda ih prilagoditi doneSenim obrascima.

2. Zadacima se mora pristupiti redom kako je navedeno medutim nece se ograniciti samo
na ovdje spomenuta pomagala ve¢ ¢e prema svojim potrebama i karakteru arhivske
grade nastojati izraditi i druga naucno informativna pomagala kao Sto su regeste,
specijalne kartoteke i drugo.

3. Nove arhivske ustanove vodit ¢e najprije knjigu primljene grade zajedno sa knjigom
depozita ako je potrebno. Nakon toga pristupa se izradi provizornog inventara i vodica,
a onda sredivanju, Skartiranju i inventariziranju svakog zasebnog fonda.

4. Ustanove koje posjeduju primopredajnu dokumentaciju moraju ju odmah srediti, a
podatke unijeti u knjigu primljene arhivske grade.

5. Ako su se pojedini popisi i evidencije vodile u starim administrativnim knjigama, treba
ih ubuduce preoblikovati te pomagalima dati odgovarajuci oblik.

6. lzrada opceg provizornog inventara i uvodenje knjige primljene arhivske grade treba

uéi u plan rada arhivskih ustanova za 1960. godinu?.

5.2. Uputstvo o vodenju evidencije u arhivima

Drugo vazno uputstvo kojim su se vodili arhivisti u izradi obavijesnih pomagala prije
uvodenja ISAD(G) je ono ,,0 vodenju evidencije u arhivima®. U njemu se navodi niz uputa i
zadataka svakog arhiva kako postupati sa gradom od kojih su najbitniji:

1. Da arhivi moraju voditi slijedece knjige: Knjigu primljene arhivske grade,
knjigu opceg inventara arhivske grade i knjigu inventara za pojedini arhivski
fond tj. zbirku. U knjige se upisuje koja se arhivska i registraturna grada Cuva

kod odredenog arhiva i u kojoj kolicini

74 |bid, str. 105.
73 |bid., str. 106.
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U knjigu primljene arhivske grade upisuju se podaci prema obrascu i to prvo
redni broj, pa osnovni podaci o gradi i na kraju biljeSke. U knjigu opceg
inventara arhivske grade upisuju podaci takoder prema obrascu i to prvo redni
broj, pa naziv fonda ili zbirke, naziv serija, datum ili vr.emenski raspon, koliCina
svezaka, kutija, svezanja ili dr. te na kraju biljeske. U knjigu inventara za svaki
pojedini fond ili zbirku upisuju se podaci prema redoslijedu. Prvo redni broj, pa
naziv inventarne jedinice, broj listova ili spisa koje sadrzi inventarna jedinica i
napomene( stara signatura, format, vrsta materijala, uvez itd.)

U tre¢em stavku govori se o knjigama depozita koja arhivi vode ukoliko imaju
uredene pravne odnose sa stvarateljem kao Sto smo ve¢ spomenuli prije. Knjiga
depozita mora sadrzavati redni broj, prezime i ime, zanimanje i adresu
deponenta, deponiranu arhivsku gradu, datum deponiranja i biljeske.

Knjige iz prijasnjih toCaka vode se u obliku tvrdih korica, Cije su stranice
numerirane tekucim broj, a listovi proSiveni. Knjige mora ovjeriti upravitelj
arhiva.

Evidencija grade koja se nalazi izvan arhiva arhivi vode u maticnom listu
arhivske i registraturne grade izvan arhiva. U maticni list upisuje se naziv
drzavnog organa tj. ustanove ili organizacije, adresa, ime i prezime te zvanje
sluzbenika koji je rukovao odlozenim spisima, nadzorno tijelo, godina
osnivanja, godina prestanka rada, raniji nazivi, osnovne serije grade, sredenost,
izluCivanje grade, pregledi registrature, promjene stanja te na kraju biljeske.
Arhivi moraju voditi za potrebe istrazivaca vodiC kroz arhivsku gradu. VVodic je
evidencija koja se izraduje posebno za svaki fond, a u vodi¢ moraju biti upisani
naziv fonda ili zbirke, vremenski raspon, koliCina, stupanj sredenosti i
saCuvanosti, serije knjige i spisa, jezik i pismo, informativna pomagala, podaci
o tvorcu fonda ili zbirke, sadrzaj fonda ili zbirke te napomene.

U knjizi opCeg inventara arhivske grade i u knjizi depozita svaki se fond ili
zbirka upisuje na posebnom listu. Ako se upisuju ispravke onda moraju biti
pravilno ispravljene po uputama i potpisane od strane upravitelja arhiva.

U toCki osam navodi se da ¢e Arhiv NRH izraditi struCne upute za izradu i
vodenje evidencija. Kasnije je te upute izradio Stjepan Baci¢ te iste godine pod

nazivom ,,0 vodenju evidencije u arhivima*
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9. Kbnjige primljene arhivske grade, depozita i opéeg inventara arhivske grade te
vodi€ kroz arhivsku gradu arhivi moraju osnovati i popuniti do lipnja 1964.
Takoder do istog datuma uspostaviti evidenciju grade izvan arhiva.

10. Arhivi moraju dostaviti Arhivu NRH prijepis opéeg inventara arhivske grade,
inventara pojedinih fondova i zbirki, vodiCa kroz arhivsku gradu te evidencije
arhivske i registraturne grade izvan arhiva. Imaoci zbirke arhivske grade moraju
dostavljati Arhivu NRH popis grade koji posjeduju te druge podatke potrebne

za vodenje dokumentacijsko-informativne sluzbe tog Arhiva’.

76 |bid., str. 145.
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6. IstraZivanje

Nakon Sto su se priblizila i objasnila pravila i norme iz oba razdoblja koja su potrebna
za istraZivanje moglo se pristupiti samom istrazivanju i analizi obavijesnih pomagala. Ve¢ iz
samog Citanja standarda prije i poslije ISAD(G)-a jasno se daju primijetiti neke bitne razlike.
Za istrazivanje smo uzeli Sest obavijesnih pomagala iz razdoblja prije ISAD(G) od kojih je
najstariji iz 1997. godine koji se nalaze u €itaonici Hrvatskog Drzavnog Arhiva. Veé¢inom su to
sumarni inventari gradiva izradeni po uputstvima koja su se navela u proslom odlomku iz 60-
ih godina. Neki inventari dobiveni su na preporuku arhivista, a neki su sami izabrani kako bi
dobili tocnu sliku. PokuSani su uzeti reprezentativni primjerci pomagala koji su radeni na slicni

nacin tocnije slijedeci sve upute koje su do tada bile propisane.

Takoder uzeto je sedam obavijesnih pomagala iz razdoblja poslije uvodenja ISAD(G)
od kojih je jedan na preporuku arhivista iz 1999. koji je prvo obavijesno pomagalo izradeno po
ISAD(G) standardu i normama. Opet pokuS$ano je uzeti opéenite primjere kako bi Sto bolje
uvidjeli u razlike izmedu obavijesnih pomagala iz dvaju razliitin razdoblja. Vecina uzetih su
takoder sumarni inventari iz razdoblja poslije 2000-tih godina od koji je najstariji iz 2016.

godine.

6.1. Pretpostavka istraZivanja

Pretpostavka samog istrazivanja je da su ISAD(G) i ostale norme za opis arhivskog
gradiva znatno pridonijele iskoristivosti arhivskih pomagala i tako samoj iskoristivosti
arhivske grade pogotovo sa istrazivacke strane. Takoder pretpostavka je da je opis sadrzaja
mnogo bolje opisan u samim pomagalima te se tako o pojedinom gradivu moze puno vise
saznati bez da se mora gubiti vrijeme prolaze¢i samu gradu u potrazi za informacijama koje
su nam potrebne. Cilj nam je u konacnici to i dokazati na primjerima koje smo izabrali za
istraZivanje. Prvo ¢emo analizirati opéenito sva pomagala i da li su ona radena po tadasnjim
standardima te nakon toga usporediti razlike i slicnosti iz oba razdoblja. Pomagala koja su

koriStena u istrazivanju prije ISAD(G) su:

1. Sumarni inventar fonda Ministarstvo Unutarnjih Poslova Nezavisne Drzave
Hrvatske od 1941.-1945. (izradio Milan Poji¢, 1993.), kao prilog dodan je
analiticki inventar dijela fonda MUP-a NDH

2. Sumarni inventar fonda Ministarstvo Oruzanih Snaga Nezavisne Drzave
Hrvatske od 1941.-1945. (izradio Boris Suljagi¢, 1995.), kao prilog je dodan

analiticki inventar grade preuzete iz Arhiva Instituta za suvremenu povijest.
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3. Sumarni inventar fonda Kraljevska Hrvatsko-Slavonska zemaljska blagajna u
Zagrebu od 1871. do 1921. (izradila ga je Erna Martinovi¢. 1992, revidiran od
strane Diane Miksi¢ 1999.)

4. Sumarni inventar fonda Ministarstvo Bogostovlja i Nastave od 1848. do 1861.
(izradio Kregimir Cvrljak, 1987.)

5. Sumarni inventar fonda Carsko i Kraljevsko zemaljsko gradevno upraviteljstvo
u Zagrebu od 1850. do 1869. (izradila Erna Perak, 1997.)

6. Sumarni inventar fonda Oruznicke pukovnije NDH od 1941. do 1945.(izradio
Boris Suljagié¢, 1996.)

Pomagala koja su koristena u istrazivanju nakon ISAD(G) su:

1. Obavijesno pomagalo za fond Kraljevsko Namjesnicko vijece Kraljevina
Dalmacije, Hrvatske i Slavonije od 1861.-1869. (izradila Snjezana Zgorelec,
1999. , prvo obavijesno pomagalo radeno po ISAD(G) normi)

2. Sumarni inventar fonda Socijalisticki savez radnog naroda Hrvatske.
Republicka Konferencija od 1944. do 1990. (izradila Marijana Juki¢, 2014.)

3. Sumarni inventar za fond Ministarstvo gradevina Kraljevine SHS. Gradevinska
direkcija u Zagrebu od 1920. do 1929. (izradio Damir Stani¢, 2012.)

4. Sumarni inventar fonda Savska Banovina. Prosvjetno odjeljenje od 1929. do
1939. (izradili Hrvoje Baricevi¢, Rajka Bucin i Damir Stani¢, 2014.)

5. Sumarni inventar za fond Republicka komisija za procjenu Stete od elementarnih
nepogoda Socijalisticke Republike Hrvatske od 1972. do 1990. (izradio Dino
Igrec, 2016.)

6. Sumarni inventar fonda Ustavni sud Socijalisticke Republike Hrvatske od 1964.
do 1990. (izradile Marina Selnik i Marija MaroSevi¢, 2016.)

7. Sumarni inventar za fond Drustvo hrvatskih knjizevnika od 1945. do 2002.
(izradila Marijana Jukic, 2006.)

6.2. Analiza obavijesnih pomagala koriStenih u istrazivanju prije
ISAD(G)

Veé na prvoj stranici to¢nije na sadrzaju moze se vidjeti na $to je stavljen naglasak. Od

ukupno dvadeset i devet stranica inventara koji nam je posluzio kao prvi primjer (Sumarni

inventar grade Ministarstva Unutarnjih poslova Nezavisne Drzave Hrvatske), ne raunajuci

inventarni popis, devetnaest stranica je napisano o ,,Historijatu tvorca fonda“ toCnije povijesti
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stvaratelja. VeC iz toga se moZe zakljuciti da je prije veliki dio pomagala stavljao naglasak na
samo tijelo koje je stvorilo fond. Prema tome davalo se mnogo Cinjenica i podataka koje se
moglo saznati iz nekog drugog izvora te ti podaci nisu bile od tolike koristi recimo istrazivacu
gradiva koji je trazio sadrzaj i Cinjenice o samom gradivu tj. fondu. U uvodu je opisano kako je
grada dosla u arhiv te koliko je gradiva i u kojem obliku preuzetu. Opseg gradiva se mjeri u
knjigama i kutijama spisa. Nadalje nakon povijesti stvaratelja fonda opisuje se ,,Kancelarijsko
poslovanje* koje opet zauzima nekoliko stranica ve¢inom nebitnih €injenica o tome kako se

postupalo sa gradivom u pismohranama te na koji nacin ih se sredivalo.

Nakon toga dolazimo do ,,Opéih podataka o fondu i rad na sredivanju® koji ponovo
ukljucuje neke podatke koji su ve¢ navedeni kao npr. koja koli¢ina gradiva je preuzeta i kada.
Rad na sredivanju je dosta bitan segment i tu je dobro opisan cijeli postupak sredivanja koji je
trajao nekoliko godina u viSe navrata. Dosta detaljno se opisuje postupak sredivanja te je i
navedeno koja su dodatna pomagala poput kartoteka izradena, a kasnije se navodi i kada je fond
ponovno sredivan. Na kraju su biljeske i literatura nakon koje dolazimo do samog inventarnog

popisa gradiva.

Inventarni popis krece sa popisom serija, gdje su neki podijeljeni i na podserije iako to
nije naznaCeno, gdje osim imena, koliCine u kutijama i stranicama ne saznajemo previse
podataka osim kakvi se spisi nalaze (opdi ili tajni). Nakon toga dolazi se do popisa knjiga koje
imaju rubrike broja arhivske jedinice, serije, godine, broja i sadrzaj. Sve je dosta Sturo navedeno
i to bez ikakvog unosa u rubriku sadrzaj koja bi trebala biti bitna. Uglavnom se navodi broj

arhivske jedinice, naslov knjige te godina nastanka.

Nakon knjiga dolazi se do razine koja sadrzi najve¢u koli¢inu materijala, a to su spisi.
Opet kao i kod knjiga rubrika sadrzaj je prazna te ne mozemo saznati nista o tome 5to se tocno
nalazi u tim spisima. Rubrike koje su popunjene su broj arhivske jedinice, serija, godina te broj.
Jedino $to se razdvaja su spisi koji su opci i oni koji su tajni ili vrlo tajni. Spisi se navode po
nekoj opc¢oj vaznosti poCevsi od spisa iz ureda samog ministra. Opet za potrebe nekog
istrazivaCkog rada mozemo zakljuciti da iz samog pomagala ne mozemo nista konkretno saznati
za pojedini spis te bi trazenjem odredenog materijala preko obavijesnog pomagala samo

otprilike mogli znati gdje se nalazi nasa trazena grada s obzirom na seriju u kojoj se nalazi.
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Slika 2.SadrZaj obavijesnog pomagala "MUP NDH"

Slika 3. Popis spisa inventara za fond "MUP NDH"

Obavijesno pomagalo za fond ,,Ministarstvo oruZanih snaga NDH* (slika 2) izradeno je
na vrlo sli¢an nacin kao i prethodni inventar. Jedina razlika je u tome Sta je knjigama koje su
dio fonda dan Sturi opis sadrZaja Sta nije niSta drugo nego abecedni poredak. Za spise ¢ak ni

nema rubrike sadrZaj navedene.

U sumarnom inventaru fonda ,,Kraljevsko Hrvatsko-Slavonska zemaljska blagajna u

Zagrebu* drugacija rubrika koju mozemo naci od prva dva je ,Valorizacija grade“.

34



Pretpostavljamo da je ova rubrika bila potrebna zato jer je spisa bilo vrlo malo sacuvano. Vecina
gradiva koje je saCuvano su knjige pa je trebalo objasniti Sta je od grade saCuvano, a Sta je
pretpostavljeno Skartirano joS u pismohranama. U popisu knjiga navodi se samo serija te godina

nastanka, opet ne saznajemo nista konkretno o samom sadrzaju knjiga.

VALORIZACIJA GRADE

Fond Kralsj - I
Kraljevska hrvatsko-slavonska zemaljska blagaina

satuvan je v Soans e g :
-y J Fle fragmentarna. Nesto bolje saBuvale su se knjige,
dok su spisi 1 o e s e B £

=R1SE Vjerojatno vec skartirani u samoj pismohrani,. kKako je

to swobivaj s racunovodstvenom dokumentacijom.

Satuva <nji 15 =
ne knjige Zemaljske blagajne moZXemo podijeliti na

dvije wvelike serije - knjige Opceg el lopie phelovanie Zeo

B i Bsadne) i knjlge zakladmiohl Kpiih su fegNaThile knjige

Zemljisno-otKupne zaklade.

Slika 4. Valorizacija grade

Sumarni inventar ,,Ministarstva bogostovlja i nastave* (slika 5) pisan je na malo
drugaciji nacin od ostalih, ali u sustini zapravo po istom principu kao ostali samo je vizualno
dosta drugaciji. Prva stvar koja mu je nedostatak je stranica na kojoj pise sadrzaj samog
inventara. Opet je viSe od dvadesetak stranica posve¢eno uvodu i samoj povijesti stvaratelja
gdje se nabrajaju brojne sastavnice ministarstva te njihove djelatnosti. U samom inventaru
mozemo dobiti informacije o oznaci i sadrzaju. lako je sadrzaj dosta Sturo napisan ipak se mogu
saznati neke osnovne informacije Sto je napredak od nekih drugih inventara te na kraju broj

spisa koje sadrzi svaka serija.
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Slika 5. Inventar Ministarstva bogostovlja i nastave

Inventar fonda ,,Oruznicke pukovnije NDH* raden je na gotovo isti naCin i vizualno i

sadrzajno kao i za fond ,,Ministarstvo oruzanih snaga NDH* jer je i izraden od strane isto autora

tj. arhivista.
Sumarni inventar fonda ,,Carsko i kraljevsko zemaljsko gradevno upraviteljstvo u

Zagrebu* (slika 6) nesto se razlikuje od ostalih, iako je raden po starim uputstvima iz 1960-ih.
Raden je to¢no kada se prva verzija ISAD(G)-a pocela koristiti u svijetu pa je pretpostavka da
je to utjecalo na samu strukturu pomagala. U sadrzaju mozemo vidjeti da je pocetak isti kao |
svim dosadasnjim pomagalima iako se ne pridodaje toliko paznje samoj povijesti tvorca,
medutim kada dolazimo do popisa nacrta mozemo vidjeti da su oni podijeljeni po vrsti gradnje
i mjestima Sta je mozemo reci neko svrstavanje u podserije te ono omogucuje bolji pronalazak

odredenog gradiva. U samom vizualnom stilu se vidi da je pomagalo radeno na racunalu tocnije

u MS-Wordu te se time dobiva puno bolja preglednost sadrzaja samog pomagala.

Kada dolazimo do samog sumarnog inventara osim godine nastanka i koli€ine spisa ne
saznajemo niSta o samom sadrzaju knjiga ili spisa, biljeSke ostaju prazne. Medutim na dijelu

gdje se nabrajaju nacrti dosta se dobro opisuje sami nacrt te Sto on predstavlja.
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Slika 6. Popisi nacrta cestogradnje fonda "Zemaljsko gradevnog upraviteljstva™

Ono Sto mozemo zakljuciti o pomagalima prije uvodenja ISAD(G)-a jest da su se ona dobro
pridrzavala uputstava koja smo naveli prije samog istrazivanja, a koja su se koristila za izradu
pomagala. Ono Sta se je dosta dobro opisivalo je sama povijest stvaratelja- , ¢ak i previse
detaljno tj, nepotrebno za samo gradivo, a premalo informacija se dobivalo o samom sadrzaju
gradiva. Sa strane istrazitelja nekog gradiva dobiva se dojam da se trebalo dosta potruditi kako
bi se doSlo do Zeljenog sadrzaja. Dojam je da je to bilo dosta osobno ovisno o tome koliko je
osoba tj. arhivist koja je izradivala obavijesno pomagalo se htjela potruditi odnosno odvojiti
vremena. U rubriku biljeske ili sadrzaj se uvijek moglo navesti neke podatke o sadrzaju samih

spisa ili knjiga medutim oni su u vecini slu€ajeva prazni.

6.3. Analiza obavijesnih pomagala KkoriStenih u istrazivanju

poslije ISAD(G)

Prvi primjer koji ¢emo uzeti je pomagalo koje je prvo izradeno po ISAD(G) standardu.
To je obavijesno pomagalo za fond ,,Kraljevsko namjesnicko vijeée kraljevina Dalmacije,
Hrvatske i Slavonije* (slika 7, 8 i 9). Ve na prvoj stranici, osim samog imena i koli¢ine fonda,
navodi se da je pomagalo izradeno uz primjenu ISAD(G) standarda te ISAAR(CPF) norme te
smo iz toga mogli zakljuciti da e se razlikovati po strukturi i sadrZzaju od prijasnjih pomagala.
Takoder se navodi da je izraden uz konzultaciju na primjerima iz inozemstva posto su se norme
pocele prije primjenjivati u ostalim dijelovima Europe. Na samoj stranici sadrzaja vidljivo je
da se nije toliko prostora pridodavalo samoj povijesti i opisu stvaratelja i fonda te se mogu

vidjeti elementi viSerazinskog opisa. lako podrucja opisa nisu jasno naznaCena odnosno
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nemamo posebno imenovano podrucje identifikacije, podrucje konteksta itd. vidljivo je da su
elementi izradeni sukladno ISAD(G) normi.

Krenuvsi dalje u samo pomagalo mozemo primijetiti da je povijest stvaratelja,
nadleznost, podrucje djelovanja itd. odradeno sukladno ISAAR(CPF) normi. Definiraju se Cak
I drugi nazivi koriSteni za ovog stvaratelja. 1z samih informacija o fondu jasno mozemo saznati
da se fond dijeli na dva podfonda, a oni dalje na serije te su oni i primjereno oznaceni. Kasnije
su ti fondovi i serije sazeto i informacijski jako dobro opisani. O podfondovima dobivamo
informacije o njihovom djelovanju te ulozi dok u opisu serija dobivamo konkretne informacije
0 koliCini, samom stanju, vrsti gradiva te informacije o nizim razinama predmeta kao Sto su
podserije i svesci. Takoder se navode i kratke informacije 0 samom sadrzaju ostalih pomagala
i gradiva unutar serija. Nadalje u opisu podserija osim signature, imena i godinama nastanka

mozemo saznati dosta i 0 samom sadrzaju podserija gdje su neke podserije opisane i u nekoliko
recenica, Sto je mozda i najvidljivija razlika u ovom pomagalu radenom po ISAD(G) standardu.

Opis je odraden sve do razine spisa gdje mozemo saznati godinu nastanka, redni broj podserije

kako bi se lakSe pronaSao te broj predmeta obuhvacenih spisom.

pored naslova definirg
r 1 ova ranog gkt
koristeni su i slijedegj ivi AT
— Nutku, u zak i :
K;(a”:VSkO hrvatska—slavo T
k. rvatsko-slavonsko Namjes

nicko vijede yace

Povijest stvaratelja

Kraj bachovog apsolytiz i
: 7 ma j
donoSenjem Listopadske gipjom o S0k Novog, Pseudoustavnog razdoblia obiljezen je

Slika 7. Opis podrucja fonda

HR-HDA-70-2 Oopéi odjel, 1861-1869
Kolicina: 52 knjige. 159 kutija; 10,14 d/m

nisu bitnije odrazile na njegov djelokrug, u koji spadaju: posiovi uprave Zupanijama

gradovima i opcinama, bogostovija | naslavie_ ‘;os;adapratva. pr‘n’:mela, redarstva,
SiemNcne ¥olnl posiovi, financijski poslovi, te oni vezani uz zdravstvo. Na osnovu
uvida u gradivo utvrdeno je da je ovaj Odjel najvide angaZiran na poslovima vezanim
uz gospodarstvo, te onim vezanim uz gradevinarstvo i promet.

HR-HDA-70-2-1 Uredske knjige, 1861-1869
Koli€ina: 52 knjige; 4,24 a/m

UrudzZbeni zapisnici. U Opéem se odjelu vodio poseban urudZbeni zapisnik za
spise svih pripadajuéih odsjeka. Vodi se posebno za svaku godinu po&evsi od
broja 1. Postoje ostecenja na slijedeéim godistima: 1861./40, 1861./42,
1862/43, 1863/47, 1863/48, 1866./59, 1866./62 (godina/redni broj).

Ump'zpqnl Zapisnici odsjeka Opéeg odjela. Osim zajedniékog svaki od odsjeka
vodio je | poseban urudZbeni zapisnik. Jedinica je djelomiéno saduvana.
Kazala. Spisi se u kazalo upisuju prema abecednom redu predmeta.
Imenicno i preqmetno kazalo. Sastavljeno je u Opéem odjelu, ali osim broja

Slika 8.0pis podfondova i serija
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a2 1 Zakonodavstvo,
drzavno i zemaljsko
ustrojstvo, zemaljski
poslovi

Sadr?i spise koji se odnose 88-93 1861-1869
na osnivanje i djelokrug
Vije¢a, Dvorske kancelarije,
Banskog stola, zatim spise u
Svezi s imenovanjem bana.
Dio sadrzi zakone i naredbe |
odredbe o njihovom
objavljivanju u Zakonskom
listu, kao i niz carinskih i
trgovinskih ugovora.

Sadrzi i odredbe o dodjeli
plemickih naslova, odobrenja
Za promjenu prezimena, kao i
spise vezane uz zemaljsku
statistiku

93 2/1 SredisSnja politiéka Spisi u svezi poslovanja 94-107 1861-1869
uprava Vijeca, personalni spisi
sluzbenika, kao i spisi u svezi
s nabavkama uredskog
materijala za potrebe Vijeca.
Dio koji se odnosi na upravu

Zupanijama sadrzi
personalne spise sluzbenika
nizih  upranih organa,

Slika 9. Opis podserija

Drugo pomagalo koje smo analizirali je sumarni inventar za fond ,,SocijalistiCki savez
radnog naroda Hrvatske. Republicka konferencija“ (slika 10 i 11). Ovo pomagalo je novijeg
datuma te je izradeno 2014. Vec¢ u usporedbi s pomagalom koje smo prvo analizirali mogu se
vidjeti neke promjene 5to je i normalno s obzirom na dorade ISAD(G) standarda. VVe¢ na prvoj
stranici mozemo jasno vidjet pridrzavanje standarda ISAD(G). Podrucje identifikacije je
odradeno sa svim opisnim elementima, kratko i jasno. Koristi se puno viSe elemenata od onih
obaveznim te je pomagalo opisano na svim podrucjima. Osim identifikacijskom i na podrucju
konteksta, sadrzaja i ustroja, uvjeta dostupnosti i koriStenja, dopunskih izvora, napomena te
podrucja opisa. MoZemo reci da je ovaj fond u potpunosti opisan na gotovo svim podrucjima i

svim elementima.

U drugom dijelu pomagala dolazimo do opisa podfondova i popisu serija sa osnovnim
informacijama, te kasnije opisu samih serija. Podfondovi su opisani elementima Nadleznosti,
funkcije i podrucCja djelatnosti, sadrzajem te planom sredivanja. Na kraju svakog podfonda
mozemo vidjeti popis serija koje se nalaze u svakom podfondu, naziv serije te godinu nastanka
kao i tehniCku jedinicu u kojoj se nalazi. Za neke podfondove nema plana sredivanja jer je
pretpostavljamo gradivo sredeno. Serije su opisane podrucjima Nadleznosti, funkcije i podrucja
djelatnosti te sadrzajem. Na kraju moZemo naci popis po tehni¢kim jedinicama, u ovom slu¢aju
kutijama, te informacije o broju spisa koje se nalaze unutar same jedinice kao i vrijeme kada su

nastali.
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OPIS FONDA stranica
Identifikacija

Kontekst

Sadraj i ustroj

Uvjeti dostupnosti i Koristenja
Dopunski izvori

Literatura

Podruéje kontrole opisa

Popis kratica

OPIS PODFONDOVA 1 SERIJA
1228-1. Glavni odbor Jedinstvene narodnooslobodilacke fronte Hrvatske

1228-2. Kongresi

1228-3. Glavni odbor Narodne fronte Hrvatske

Slika 10. Sadrzaj sumarnog inventara

HR-HDA-1228.3.1. Rad Glavnog odbora Narodne fronte Hrvatske 1948.-1953.
1 fascikl kutija 19

NadleZnost, funkcije i podrudje djelatnosti
Glavni odbor je bio najvise radno tijelo koje je objedinjavalo sve sektore

djelatnosti cjelokupnog Saveza u razdoblju izmedu dva kongresa. Po svojoj struktun

bio je sastavljen od delegata kolektivnih ¢lanova i organizacija Saveza. Planovi i

programi Glavnog odbora predstavljali su osnovu za planove i programe rada svih
ostalih radnih tijela Saveza i organizacija Saveza (oblasni, okruzni, kotarski i gradski
odbori). Na redovnim i izvanrednim sjednicama Glavnog odbora raspravljalo se o
svim aktualnim pitanjima.

Sadriaj

Serija sadrZi materijale redovnih i izvanrednih sjednica Glavnog odbora,

prijedloge plana rada, polugodisnja i godiinja izvje3éa o radu, informacije o
organizacijskom razvoju Saveza. Na kraju serije odloZeni su materijali sjednica
Saveznog odbora NFJ (poziv, popratni materijali, zapisnici sjednica, zakljucci,

odluke) koji su pristigli u Savez.

Signatura M
arhivske  Naziv arhivske jedinice Godina ‘_l'eh_m_ELn
jedinice e
311 Sjednice Glavnog odbora 1952. kut 19
Planovi rada i izvje§¢a o radu Glavnog
hi2 < i - A
: odbora 1 organizacija NFH 12e-A%52. i

Slika 11. Opis serije

TreCe analizirano obavijesno pomagalo je Sumarni inventar za fond ,,Ministarstvo
gradevina Kraljevine SHS. Gradevinska direkcija u Zagrebu“ (slika 12). Takoder je novijeg
datuma iz 2012. godine. Sadrzajno je gotovo identican prethodnom pomagalu koje smo
analizirali, a razlikuje se jedino u estetskom smislu, a svako podrucje poCinje na novoj stranici.
Obradena su sva podrucja i elementi jedino $to je dodano je kontrola opisa u kojoj je dodana
napomena da je pomagalo izradio pripravnik za strucni ispit. Opis fonda je prilicno dobro
sadrzajno i sazeto odraden. Podfondova nema.

Dolaskom do opisa serija takoder mozemo vidjeti da su sadrzajno jako dobro opisane.
Na kraju sadrzajnog opisa nalazi se popis podserija iz kojeg mozemo saznati naziv podserije,
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veliCinu materijala(u knjigama ili d/m gradiva) te godinu nastanka. Neke podserije su sadrzajno
detaljno opisane te su ocito bile od velikog znaCaja dok su druge ili Sturo opisane ili nisu uopce.
Najmanja jedinica koja Cini neku podseriju spominje se kao cjelina koja sadrzava odredene

spise. U popisu tehnickih jedinica saznajemo broj knjige, seriju/podseriju, godinu nastanka te

brojeve spisa koji se nalaze u njima.

1.2.2. Kazala, 1920-1929.

14 knjiga (0,32 d/m )
knjige 11-24

1.2.3. Referentske knjige, 1921-1932
28 knjiga (0,24 d/m)

knjige 25-52
Radi se dodjelbenicima u kojima su upisani predmeti dodijeljeni direktoru i

pojedinim referentima na izvrienje.

1.2.3.1. Dodjelbenici direktora Gradevinske direkcije, 1921-1931.

2 knjige (0,02 d/m)

Slika 12. Opis podserija i manjih cjelina obavijesnog pomagala
Cetvrto pomagalo je Sumarni inventar fonda ,,Savska Banovina. Prosvjetno odjeljenje*
(slika 13) iz 2014. Podrucja i elementi opisani su kao i kod prethodna dva pomagala. Fond je
potpuno opisan i po standardima ISAD(G) norme. O serijama se sadrzajno ne navodi nista osim
naziva te koliCine arhivskog gradiva nego se sadrzajno opisuju manje cjeline tj. podserije iako
ih u pomagalu ne nazivaju tako. Podserije su dobro opisane te se moze saznati dosta informacija

0 svakoj kao i veliCina gradiva u d/m. | na kraju u popisu tehnickih jedinica saznajemo sve

informacije kao i u prethodnim pomagalima.

1.2. Povjerljivo dopisivanje, 1931-1934
1.2.1. UrudZbeni zapisnici, 1931-1933,

0.01 d/m
knj. br. 1

Urudzbeni zapisnici (pov) s Sl . 3 ) - i .
predmet sa kratkim 0;50;&??3;:::35“ se od rubrika u koje su upisivani broj spisa,

gggib::'b?il;‘;lﬁ.E?._razdoblja 1929-1930. voden je u svesku koji je zapoZet u
e gt‘ vije i nastavu Zemaljske vlade za Hrvatsku i Slavoniju, za spise
bogogtovl - ™ se nalazi u fondu HR-HDA-80. Zemaljska vlada. Odjel za

©gostovlje i nastavu (1869-1921). Upisi iz razdoblja 1929-1930. malobrojni su i
pisani obi¢nom olovkom, ne&itkim rukopisom.

1.2.2. Spisi, 1934.
0,01 d/m kut. br. 4

Saéqva.n je samo spis Pov. 545/1934. koji je natelnik Prosvjetnog odjeljenja
uputio Savskoj financijskoj direkciji, Odsjeku za radunovodstvo i Odjeljku za
likvidaciju u potrazi za obradunima kredita iz 1923. za Institut za patologiju i

farmakologiju Medicinskog fakulteta u Zagrebu.

Slika 13. Opis podserija fonda "Savska banovina. Prosvjetno odjeljenje"
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Peto obavijesno pomagalo je Sumarni inventar za fond ,Republicka komisija za
procjenu Stete od elementarnih nepogoda Socijalisticke Republike Hrvatske® (slika 14).
Takoder je novijeg datuma i na prvoj stranici sadrzaja se moze vidjeti da je radeno sukladno
svim postoje¢im normama i pravilima. Jedina razlika je $to podrucja opisa odnosno njezini
elementi nisu odvojeni odnosno numerirani svojim brojim Sto omogucuje lakSu preglednost
pomagala, ali to mozda i nije toliko bitno. Opis serija je sadrzajno opisan prema pravilima te
sazeto i sa bitnim informacijama. Podserija nema formalno opisanih, ali na popisu tehnickih
jedinica saznajemo kako su serije rasclanjene u manje cjeline bilo po godini nastanka ili po
nekim vaznim dogadajima koji su se zbili. lako saznajemo naziv i godinu nastanka arhivske
jedinice uz napomene o nekim bitnim dogadajima, nedostaje broj spisa koji se nalaze u
odredenoj cjelini.

= . : : o
1. Sjednice Rc.publn‘.kc komisije = Wt
3 od elementarnih nepogogdy, SRH Procjeny giere T T
e 1988-19¢,
2. Zakon o zadt e 0.
: 2 ZaOd pos i od elementappjp, ne R
Metodologija za procjeny ey, Pogoda 1984 TJ:T‘ E—
ikl -1985,
. e — 1988-
5 3. Podaci o elementarnim, nepogodamg ‘_H“*—‘—«.—_R_l_q_'f;_
— 1979-19 S
R 1983
3. Podaci o elementarnin, p, e — e i
6 epogodamy 1981, SieRa—
-‘——P—/-—*u‘"_——-—'"——‘*——-_.\

Potres — Opgi i
B SO s — Optina Orahovica

1981,
-‘S___h_____Q‘_P‘meS — Opéina Orahovica

' 3. Podaci o elementarnim nepogodam
dma

Bt T i

3. Podaci o elementarnim nepogodama 1981,

Potres — Opé¢ina Podravska
— @ Slatina

s

3. Podaci o elementarnim nepogodama Il’if:és Onéina P
= Opcina Podravska

e @ @ Slatina

Slika 14. Popis tehnickih jedinica

Sljedece analizirano pomagalo je iz 2016. godine. Sumarni inventar za fond ,,Ustavni
sud Socijalisticke Republike Hrvatske* (slika 15). Sva podrucja i elementi su opisani, na
sadrZaju se moZe jedino vidjet razlika u tome da su ve¢ ovdje nabrojane serije i podserije te
numerirane pripadajuéom oznakom dok su prethodna pomagala uglavnom izostavljala
kompletni popis serija na prvoj stranici sadrzaja. Serije su dobro opisane sa biljeSkama Sto tocno
svaka serija te podserija sadrzavaju. U popisu tehnickih jedinica mozemo vidjet popis knjiga te
nazivu arhivske jedinice (serije) kojoj pripadaju, vrijeme nastanke te raspon/ napomenu, ali

samo za neke od njih. Nakon toga popisane su kutije sa nazivom za svaku (podserija) te vrijeme
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nastanka gradiva, napomene su prazne. Pretpostavka je da posto su to zapisnici sjednica moglo
se zakljuciti iz samog imena o ¢emu se radi u spisima.

oPIS SERUATPODSERIJA s 13

1. Poslovi sudske uprave.....
].1. Organizacija i upravljanje Ustaymin: w5 s rsreesessmmrmsneenn,
i Unutamj.i US[[‘Q_i, ]963‘]-;;.;1"111 sudOl’n i T TR 17
.2. Programi i pregledi rad, T
'3' Sjednice ‘- Sastanci ..............................
.1.3.1. Zapisnici sjednica U ...............
T stavnog s
.2 Zap1§n|c1 organizacijskih Sjid::;ia
1.1.4. Radna zajednica ....... .~ z
1.1.5. Poslovno dopisivanje ... e R ST

I
1.1
i1

1.1.5.1. Povjerljivo dopisiva;;:e

st i s Celid
1.1.5.2. Ustavni sud Jugoslav;je_(. TORO povjerljivi i povjerljivi spisi s oznakom ,.Su*) 19
L e L B e R L 19
gih republik o
1.1.5.4. Druga sredisnja i upravnstijel]az.l..'tl.?aStavu Tugoslavije:.. s 19
[ Pojedinci poduzeda, ustanove ... s 19

Slika 15. Sadrzaj obavijesnog pomagala

I posljednje analizirano pomagalo je sumarni inventar za fond ,,Drustvo hrvatskih
knjizevnika. Ono je izradeno 2006. i posto smo imali jedno pomagalo sa poCetka 2000-tih, a
ostala novijeg datuma od 2010. nadalje odlucili smo uzeti jedno sa sredine desetljece kako bi
vidjeli da li tu ima nekih sitnih promjena. Razlika je mozda jedino vidljiva na prvoj stranici
poslije sadrzaja gdje imamo uvod kao i kod prvog pomagala koje smo obradivali gdje se navode
neki podaci o ,,Drustvu hrvatskih knjizevnika* u ovome slucaju konkretno. Pretpostavlja se da

se u kasnijim pomagalima taj dio izbacio buduéi da se kasnije te i detaljnije informacije saznaju
u opisima podrucja konteksta.

Opis podfondova te serija i podserija tih podfondova je sadrzajno odraden po
standardima. Podfondovi su podijeljeni na dio do 1990-e tj. osnutka Hrvatske i nakon. 1z opisa
serija i podserija mozemo saznati dosta o njihovom sadrzaju te nazive spisa koje sadrze, godinu
nastanka i tehnicku jedinicu u kojoj se nalaze.

6.4. Usporedba obavijesnih pomagala prije i poslije donoSenja
ISAD(G) norme

Nakon Sto su analizirana sva pomagala koja su ukljuena u istrazivanje mogu se
usporediti. 1z perspektive korisnika za iskoristivost samog pomagala, odnosno kasnije po
samom sadrzaju relevantnome za neko istrazivanje.
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Prije svega ISAD(G) standard je uvelike pridonio iskoristivosti samog obavijesnog
pomagala. lako su informacije koje su opisane u starijim pomagalima o samom fondu,
stvaratelju itd. bile dosta opsezne one nisu bile strukturno podijeljene Sto znacCi da iz samog
sadrzaja obavijesnog pomagala nismo mogli saznati gdje se to¢no nalazi informacija koja nam
je potrebna. Cini se kao da je bilo puno informacija, ali su one bile razbacane uokolo pa je tako
povijest tvorca fonda sadrzavala 15-20 stranica teksta gdje nije bilo naznaCeno to€no na Sto se
odnosi koja informacija. Dolaskom ISAD(G) standarda sva podrucja su podijeljena te imaju
zasebne elemente opisa koji uvelike olakSavaju potragu za samim informacijama o stvaratelju
ili npr. stanju i planu sredivanja gradiva. Dodatno su uvedena neka podrucja koja su prije bila
zanemarena kao podrucje uvjeta dostupnosti i koristenja te kontrole opisa koja su od znaCaja za
istrazivacCe jer iz njih mogu saznati kako smije koristiti odredeno gradivo. S istrazivackog
stajaliSta moze se zakljuciti kako bi ovo uvelike skratilo vrijeme pretrazivanja informacija o

fondu pogotovo ako osoba nije upucena u ono to to¢no pretrazuje.

Sadrzaj

Historijat tvorca fonda.. ... ....coiceinpsevesd

Kancelarijsko poslovanje......cooovvemeinnnn 21

Op¢i podaci o fondu i rad na sredivanju.....25

Biljesdke i literatura........cicovvoesrners.. 28

3 1 9
FANBULATOT DUDUSE s tia s« s sissas s g=sissseays i 9

Slika 16. Sadrzaj obavijesnog pomagala prije ISAD(G)

OPIS FONDA stranica
Identifikacija 4
Kontekst 4
SadrZaj i ustroj .
Uvjeti dostupnosti i koristenja 1T
Dopunski izvori 12
Literatura 13
Podrugje kontrole opisa 13
Popis kratica 14

OPIS PODFONDOVA I SERIJA

1228-1. Glavni odbor Jedinstvene narodnooslobodilacke fronte Hrvatske L7
Y2282 Kongresi 18
1228-3. Glavni odbor Narodne fronte Hrvatske 2

Slika 17. Sadrzaj obavijesnog pomagala poslije ISAD(G)
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sumarnim inventarom

—

Preko polovice fonda (349 kutija) cinile

Fond: MUP-a NDH obuhvacen ovim
stvaran Jje u Hrvatskom drzavnom arhivu godinama
Republicki sekretarijat Z& unutarnje poslove SR Hrvatske u
vise navrata tijekom 1963, godine predao je Arhivu kamion
grade nastale u vrijeme Nezavisne Drzave Hrvatske. Ood 1969. do
1979. godine ta je rinfuzna masa u Hrvatskom drzavnom arhivu
-iﬂentifiCil‘ﬂna i razvrstana ¢ 33 fpnda. Grada MUP-a obuhvacala

5 \ vy

je 607 kutija spisa.
su personalije za koje je nacinjena kartoteka.

godini Hrvatski drzavni arhiv preuzeo je od

U 1993.
3 knjige i 118 kutija

Arhiva Instituta za suvremenu povijest

izraden inventar.

spisa MUP-a NDH za koje je analiticki
Tijekom 1993. godine objedinjena su dva navedena fonda

i izraden je sumarni inventar.

Fond MUP-a NDH sadrzi 3 knjige i 665 kutija spisa

Slika 18. Prva stranica pomagala prije ISAD(G) standarda
IDENTIFIKACILJA

Signatura
HR-HDA-1228,

Naslov
Socijalisticki savez radnog naroda Hrvatske. Republicka konferencija

Kratica naslova
SSRNH. RK

Klasifikacija
H.2.2. Drustveno-politi¢ka organizacija

Vrijeme nastanka gradiva
1944.-1990.

Razina opisa
Fond

Koligina
1 kutija, 104 knjige, kartoteka, 52 DVD-a, 3 magnetofonske trake, dijapozitivi;

167 d/'m

Slika 19. Prva stranica obavijesnog pomagala nakon ISAD(G) standarda

Nakon toga dolazi se do analize samog opisa sadrzaja serija, podserija i manjih cjelina
nekog arhivskog gradiva odnosno fonda. lako se Cini da se gradivo i u pomagalima prije
ISAD(G)-a opisivalo od opcega ka posebnome, tj. od serija do spisa, ¢ini se kako je to vise bilo
samo nabrajanje. Kako i piSe u samome pomagalu bili su to inventarni popisi iz kojih se moglo
saznati jedino vrijeme nastanka, ime serije te eventualno broj arhivske jedinice u kojoj se nalazi
ili broj spisa koji Cine odredenu seriju. Opisivanja serija, podserija i spisa sadrzajno kao takvog

mozemo reci da nije bilo i ovisilo je eventualno o dobroj volji samog arhivista ili osobe koja je

izradivala obavijesno pomagalo. Sa strane istrazivaca dolazi se do zakljucka da nam to uvelike
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otezava pretragu odredenog fonda i trazenog gradiva pogotovo ako nismo sigurni Sto trazimo.
ISAD(G) standard je to promijenio te je zahtijevao opis manjih cjelina fonda kako bi se zapravo
iz samog obavijesnog pomagala mogle pronaci Zeljene informacija, a ne pretraZivati samo
arhivsko gradivo u potrazi za informacijama koje su nam potrebne. Takoder tu su i signature
samih serija koje prije nisu postojale, a olakSale su pretrazivanje fonda nakon sto smo odredili
koji dio gradiva nam je sadrzajno relevantan. Popis tehniCkih jedinica ,tj. sumarni inventar
(slike 20 i 21) kako je prije nazivan, na kraju samog obavijesnog pomagala otprilike sadrzi iste
informacije prije i poslije uvodenja ISAD(G) standarda te su tu najmanje razlike u obavijesnom

pomagalu.

serija

Kancelarijske
omodéne knjige

UrudZbeni zapisnik
prezidijalnih spisa

Ostale knjige

Opéi odjel

Upisnik - likvidacijski
zapisnik za zastity
materijala na cestama

Gradevna knjiga
popravaka i radova na
Bodunjanskom mostu

na cesti Zagreb-

VaraZdin

1854.-1855.

Slika 20. Sumarni inventar prije ISAD(G) standarda

E o ‘
B ojige  Seriia/podserijy
1.0péa “dmi"istmcija Goding

Raspon brojeva

1.2. Uredske ky jige

1.2.1 Urud#benj Zapisnici (; o

spisa) 1920, 1-2260
1920, 2261-2360, 2401-5949
1920. 1-100, 101-2900

1A C e

Slika 21. Popis tehnickih jedinica nakon ISAD(G) standarda
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7. Zakljucak

Nalazimo se u digitalnom dobu te arhivska struka iako sama po sebi vezana za gradivo
koje je imalo ili ima povijesni znaCaj mora biti moderna struka te pratiti razvoj te digitalizacije.
Standardi kao ISAD(G) bili su nuzni korak prvenstveno zbog toga, kao i posljedica
globalizacije svijeta te potrebe za medusobnim umrezavanjem kulturnih institucija kako bi se
ostvarila Sto bolja suradnja i krajnjem korisniku omogucio neometani dostup informacijama.
Jer bez korisnika u konacnici institucije kao Sto su arhivi, knjiznice ili muzeji nemaju smisla.
lako su neke promjene Cesto spore i ponekad se Cine tesko ostvarive, u konacnici se pokazu kao
pun pogodak. Tako je bilo i s ISAD(G) normom koja je u poCetku nailazila na otpor od strane

arhivista, ali s obzirom da se pokazao jednostavnim zazivio je u praksi.

Cilj ovog rada bio je prikazati da li je i koliko su ISAD(G) standard te norme za
arhivisticki opis, imale utjecaja na sadrzaj i iskoristivost obavijesnih pomagala koja su moze se
reci prvi mediji s kojima se korisnici susre¢u kada dolaze u arhiv u potrazi za nekim gradivom.
Nakon analize obavijesnih pomagala iz oba razdoblja moze se ustvrditi da su imale velik utjecaj
pocevsi s iskoristivoséu samih pomagala. To je takoder povezano i sa samim sadrZzajem koji se
u obujmu koji obuhvaca uvelike povecao nakon uvodenja ISAD(G) norme. Elementi koji su
uvedeni kao obavezni u opisu gradiva uvelike olakSavaju istrazivaCu kako pristupiti samom
gradivu te olakSavaju istrazivanje. ViSerazinski opis moze se reci su najveca i najbolja promjena
u sadrZaju samih obavijesnih pomagala. Opisima podfondova, serija i podserija omogucilo se
korisniku tj. istrazivaCu da puno lakse pretrazi gradivo u potrazi za informacijama koje su mu
potrebne. Ovime se napravilo ono $to bi i trebao biti cilj arhiva, okrenuti se korisniku, kao Cuvar
bastine. Ustupiti gradivo na Sto lakSe koristenje, naravno ovisno o raspolozivosti tog gradiva.
Te promjene su sigurno pridonijele tome da je za izradu jednog obavijesnog pomagala potrebno
viSe vremena i truda samog arhivista koji izraduje to pomagalo, ali krajnje gledano to vrijeme
je dobro utro3eno, ako ¢e omoguditi vecem broju korisnika da se Sto lakSe koriste Citaonicom
arhiva i gradivom. U konacnici Ce to rezultirati pove¢anim brojem samih korisnika jer ¢e znati
da je gradivo lako Koristiti te ¢e se mozda neki upustiti i u istraZivanja koja inae ne bi bila

moguca.

I posljednje ¢emu je bitno pridonijela ISAD(G) norma je medunarodna razmjena
informacija o samom gradivu. Svako pomagalo i gradivo imaju jedinstvenu signaturu prema
kojem se moze pretraZivati baza podataka nekog arhiva te pronaci gradivo koje se trazi te ako

je mogude i razmijeniti tj. ustupiti na koristenje. Uvidom u Citaonicu HDA moZze se zakljuciti
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da je veéina pomagala dostupna u digitalnom obliku te je tako omoguéena razmjena bilo
medunarodna bilo medu samim institucijama unutar drzave. Sigurno je da ¢e zbog velikog
napretka u tehnologiji u buduénosti biti potreba ili za izmjenom standarda ili za donoSenjem
novih koji ¢e omoguciti napredak i poslovanje samog arhiva, te osuvremeniti arhivsku struku.
Vjerojatno Ce i te izmjene naici na otpor u pocetku, ali u konacnici svaki promjena koja ima za

cilj modernizirati struku i pratiti napredak je dobra promjena.
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