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UvOoD

Fotografija kao medij je vizualni dokaz neke proslosti i nekako se logicki namece misao
da ¢e uvijek biti aktualna za razlicita istrazivanja jer je lako dostupna putem informaticke
tehnologije. Hrvatska posjeduje bogato fotografsko svjedocanstvo iz zivota 20 stoljeca,
zabiljezeno fotoaparatom ToSe Dabca u prikupljenu Zbirku fotografija Arhiva ToSo
Dabac kojoj bi u buduénosti trebalo osigurati mrezni pristup. Za predstavljanje Zbirke
Sto ve¢em broju korisnika kroz muzeoloSke zadace komunikacije, istrazivanja kao i
njezine zastite, potrebno je kvalitetno upravljanje Zbirkom. Provedbu tako zahtjevnog
posla omogucuje precizna dokumentacija kroz struénu obradu zbirke. Cijeli taj proces
odvija se po odredenim postupcima te sadrzi niz pravila i smjernica o kojima ¢u govoriti
u ovome radu. Kod uspostave standarda za dokumentaciju muzejskog predmeta koriste se
diplomski rad koji povezuje podrucja iz muzeologije i bibliotekarstva. Cilj ovog rada je
pokusaj objedinjavanja odredenih djelatnosti ovih dviju disciplina u postupku sadrzajne
obrade grade trazeci zajednicke metode i postupke.

Prvi dio rada koristi znanstvenu metodu koja se bazira na povijesno-teorijskom aspektu
prikazujuéi nastanak Arhiva TD uz muzeoloska promisljanja o fotografiji kao muzejskom
predmetu 1 dokumentu. Uz osnovne pojmove o dokumentaciji i uspostavi nadleznih
institucija kronoloski se prikazuje razvoj relevantnih dokumenata i smjernica, kako u
Hrvatskoj tako i svijetu. U gotovo cijelom radu primjenjuje se metoda kompilacije u
kombinaciji s analitiCkom metodom, rasclanjuju se i kompariraju pojedini pojmovi i
postupci u obje discipline. Ispituju se moguénosti primjenjivosti sadrzajne obrade
Na kraju rada, u njegovom prakti¢nom dijelu provodi se teorijsko znanje kroz istrazivanje

i dokumentaciju na primjeru Arhiva TD.



I ARHIV TOSO DABAC

1. Povijest Arhiva ToSo Dabac

Arhiv ToSo Dabac (ATD) je zbirka na stru¢nom upravljanju zagrebackog Muzeja
suvremene umjetnosti ¢ija je zadada Cuvanje, zaStita, obrada i prezentacija bogate
fotografske basStine nastale zaslugom radom njenog tvorca ToSe Dabca, najznacajnijeg i
najsvestranijeg hrvatskog fotografa priznatog u svijetu koji je djelovao od 1930. — 1970.
godine.

Kao umjetni¢ka zbirka in situ koja je smjeStena u autentican objekt koji je ujedno
materijalan dokaz svoga vremena koji je cjelovito saCuvan; u izvornom prostoru
umjetnika od kojeg je nastala te se njezina vrijednost o€ituje u predstavljanju stvarnosti i
identiteta jednog vremena, naroda i drustva.

Arhiv TD svojom gradom jedna od zaokruzenijih i obuhvatnijih zbirki u svijetu jer je u
njoj sacuvan cjeloviti opus autora ToSe Dapca koji sadrzi oko 200 000 negativa te preko
2000 autorskih povecanja, fotografsku opremu, biblioteku, hemerote¢nu gradu te zbirku
struénih fotografskih Casopisa i ostale dokumentacije. Zbirka fotografija odlikuje se
visokom umjetni¢kom ali 1 dokumentarnom vrijednos¢u jer svjedo¢i o gradu Zagrebu u
razdoblju od 1930. do pocetka 70-tth godina. Dabca nerijetko nazivaju i
»hajzagrebackijim* fotografom koji je svojim objektivom zabiljezio svaki kutak grada

Zagreba od tramvaja, fasada zgrada, trgova, ulica, dogadaja i1 prolaznika.

1.1. Fotograf ToSo Dabac

Za Dabca su najznacajnije tridesete godine dvadesetog stoljeca jer tada polaze majstorski
ispit iz fotografije te pocinje raditi za Fanament film i zagrebacku podruznicu Metro
Goldwyn Mayer. Tih godina nastaje njegov najpoznatiji ciklus fotografija ,,.Ljudi s ulice*
koji je mnogo puta izlagan na brojnim domacdim i svjetskim izlozbama te je Dabcev opus
§iroj javnosti po njemu 1 najpoznatiji. U tom ciklusu isprva nazvanim Bijeda dolazi do

izrazaja autorov senzibilitet za ,,malog covjeka®, u tadas$njoj opéoj ekonomskoj kriznoj



situaciji izmedu dva svjetska rata i svrstava Dabca u sam vrh europske socijalno
dokumentarne fotografije. Njegov stvaralacki rad proteze se na niz razli¢itih tema kao $to
su teme iz gradskog Zzivota, bogati folklorni ciklus u kojem prikazuje pucku kulturu
Zivljenja, odijevanja i obicaja; ciklus portreta gdje je Dabac jednako zanimljiv kad snima
obicne ljude i prolaznike, ljude sa sela ili umjetnike.

Sezdesetih godina proslog stoljeéa u njegovim reportazama znacajna je industrijska
fotografija koja prikazuje tvornicke pogone, industrijska zdanja, strojeve, radnike...
Zabiljezio je mnogo dogadaja, politickih aktivnosti no najznacajnija je saCuvanost slika
naSe zemlje, gradova, mjesta, sela, krajolika, pejzaza jer svjedoce o proslosti.

Autor je fotografija povijesnih i umjetni¢kih monografija: Metropola Hrvata, Zagreb,
Augustinci¢, Baki¢... brojne su i fotografije stecaka te umjetnickih djela itd.

Izlaze na velikim svjetskim izloZbama, osvaja prestizne nagrade i priznanja te postaje
¢lan brojnih domacih i medunarodnih udruZenja.

Dabac je zapamcen kao jedan od predstavnika Zagrebacke Skole umjetnicke fotografije.
1940. godine u Ilici 17 u Zagrebu osniva svoj atelijer, isprva kao foto studio na mjestu
gdje se 1 danas Arhiv nalazi.

Atelijer u periodu pedesetih i Sezdesetih godina postaje kultno okupljaliSte umjetnika i
intelektualaca koji pod utjecajem grupe EXAT 51, Muzickog bijenala i medunarodnog
pokreta Nove tendencije ovdje raspravljaju o suvremenoj umjetnosti. Sve do Dabceve
smrti 1970. godine atelijer je srediSte kulturnih dogadanja u Zagrebu 1 mjesto kreativnosti
u kojem nastaju nove ideje u umjetnickom stvaralastvu u Hrvatskoj. Prva izlozba Arhiva
TD je bila 1978. godine, Manifesti Dimitrija BaSiCevi¢a-Mangelosa kao prva

Mangelosova samostalna izlozba u Hrvatskoj.

2. Djelatnost Arhiva Toso Dabac

2.1. Arhiv kao galerija

Ateljjer je sedamdesetih godina proslog stolje¢a preimenovan u Arhiv Toso Dabac te je

njegov nasljednik inecak Petar Dabac, i sam poznati hrvatski fotograf osnovao galeriju



u kojoj je u periodu od 1980. godine do pocetka domovinskog rata realizirano vise od
Cetrdeset izlozaba i foto radionica domacéih i medunarodnih umjetnika fotografije.

Petar Dabac zasti¢uje Zbirku od propadanja kroz primjenu pravila preventivne zastite i
konzervacije.

Zbirka je od svojih pocetaka do danas otvorena javnosti, struénjacima raznih profila koji
prepoznaju vrijednost ToSinog djela i koriste ga u svom istrazivackom radu. Tendencija
je djelatnika Zbirke, da zbirka ostane na tom povijesnom mjestu i da ga ponovo ozivi
kroz svoju djelatnost i razne aktivnosti.

2002. godine Arhiv Toso Dabac je upisan u Registar kulturnih dobara Hrvatske.

2006. godine Grad Zagreb otkupom postaje vlasnikom zbirke koja je dana na stru¢no
upravljanje Muzeju suvremene umjetnosti. Iste godine u mjesecu svibnju Arhiv pocinje s
radom i od tada je otvoren za javnost te se sustavno radi na stru¢noj obradi grade kroz
dokumentacijsku djelatnost kojoj ¢e biti posvecena slijedeca poglavlja u ovom radu.
Arhiv svoje poslanje izvrSava dostupnoscéu Zbirke javnosti, mnogobrojnim stru¢njacima,
suradnjom s drugim kulturnim institucijama poput muzeja, galerija, obrazovnih ustanova
ali 1 Siroj javnosti u Hrvatskoj i inozemstvu.

Arhiv nastavlja svoj rad u duhu svoga osnivaca promovirajué¢i fotografiju u vidu
radionica, izlozaba, izdavacke, djelatnosti i otvorenoS¢u gradanima, znanstvenicima,

umjetnicima i studentima te ljudima svih profila dajué¢i im na uvid svoju gradu.

2.2. Manifestacije 1 dogadanja u Arhivu

U prostoru Arhiva odrzava se jednom godiSnje manifestacija Dani fotografije koja se
pocela od 2007. godine kad je obiljeZena stota obljetnica rodenja ToSe Dabca.

Izuzetno bogat program naisao je na veliki interes javnosti pa se javila potreba za
organizacijom takve manifestacije svake godine.

Program Dana fotografije Arhiva TD temelji se na raznolikom sadrzaju u kojem sudjeluju
struénjaci, umjetnici 1 ljubitelji fotografije te je sastavljen od niza predavanja, radionica,
projekcije dokumentarnih filmova, a namijenjen je stru¢njacima, studentima, ali i svim

ljubiteljima fotografije.



U sklopu te manifestacije predstavljene su izlozbe koje osim fotografija ToSe Dabca
predstavljaju povijest ATD-a kroz bogatu umjetnicku i izlozbenu aktivnost: Povijest
Arhiva TD 1940-2007, izlozba Toso Dabac- Drugi pogled (2007.), Rijecki dnevnici
(2010.), Portreti umjetnika T. Dabca (2011.) 1 Toso Dabac: (U)lice Zagreba (2012.).
Dani fotografije svojim programom obuhvacéaju razlicite teme, od onih vezanih za
fotografiju T. Dabca preko povijesti hrvatske fotografije, ali nastoje se baviti temama
koje se govore o preventivnoj zaStiti 1 konzervaciji fotografske grade, sagledavajuci
situacije na europskoj 1 svjetskoj umjetni¢koj sceni proucavanja fotografije kao
umjetnicko trziSne unosne investicije.

Okosnica dogadanja iz 2007. godine bila je tematska izlozba ToSinih fotografija Rijecki
dnevnik gdje je zagrebackoj publici prvi puta predstavljena tema Rijeke 1 Kvarnera.

Tema portreta predstavljena je nizom radionica i predavanja te kroz izlozbu Portreti
umjetnika iz 2011. godine. Dani fotografije Arhiva su pronasli brojnu publiku te
prerastaju u tradicionalnu manifestaciju u Zagrebacki mjesec fotografije kojoj je cilj
upoznavanje javnosti s opusom ToSe Dabca, ali i poimanja fotografije kao grane
umjetnosti. Arhiv je kroz ta dogadanja ugostio viSe vrsnih predavaca i umjetnika, a
svojim temama nastoji obuhvatiti ne samo Dabcfev opus nego i vizualnu umjetnost

opcenito (fotografija, film, video).

2.3. Muzeoloske aktivnosti u Arhivu

Arhiv ispunjava 1 zahtjevnije muzeoloSke aktivnosti kao S§to su organizacija struc¢nih
vodstva, izdavacka djelatnost, vodi se edukacijski 1 pedagoski rad upoznajuci javnost s
vrijedno$¢u 1 znacenjem ovog velikana fotografije.

Zastita muzejskih predmeta je jedan od vaznijih obveza muzejskih djelatnika tako da se
od preuzimanja Arhiva intenzivno radi na zastiti grade, konzervaciji i preventivnoj

zastiti koja je potrebna da se foto materijal pohranjen na zapaljivom na nitro mediju
odvoji od ostaloga materijala i zasebno pohrani. Takoder se treba rijesiti projekt
klimatizacije i osvjetljenja prostora u smislu boljih uvjeta za cuvanje foto grade.

Prostor se sastoji od izlozbenog dijela koji zauzima 50 m2, dvije uredske prostorije za

cuvanje grade, foto laboratorija te hodnika koji je ujedno 1 galerija na kojem je postavljen



stalni postav izlozba fotografija Zagreb tridesetih. Prostor je opremljen metalnim
ormarima, policama, ladi¢arima dok je foto laboratorij ostao u gotovo izvornom stanju
kakav je bio u Dabcevo vrijeme. Od godine 2006. provodi se digitalizacija grade, te od
2011. godine digitalizacija foto grade u visokoj rezoluciji za koju su angazirani strucni
suradnici 1 tehnicari te je nabavljen kvalitetniji skener za rad. Selekcija i odabir
digitalizirane grade provedene su za potrebe izdanja publikacije koje prate izlozbe pa su
tom prilikom digitalizirane odredene fotografije. Od 2010. godine sustavno se radi na
digitalizaciji foto grade i namjerava se obuhvatiti svu foto gradu koliko to bude moguce s
obzirom na veliki obim grade i nedostatak financijskih sredstava. Cilj koji se
digitalizacijom zeli postici je zastita grade jer se pristupom digitalnoj verziji znatno utjece
na oc¢uvanost izvornika.

Grada Arhiva zbog svoje umjetnic¢ke 1 povijesne vrijednosti kao i stan u kojem se Arhiv
nalazi zbog svog kulturoloskog znacaja, zaSticeni su kao kulturno dobro rjeSenjem
Ministarstva kulture. Arhiv je oduvijek bio Ziva zbirka u kojem se odvijao bogati
drustveni zivot, a ne samo profesionalan atelijer te s istom djelatnosti nastavlja i u
buduc¢e. ATD ispunjava svoju muzeolosku funkciju, a to nije samo Cuvanje i prikupljanje
grade ve¢ tezi istrazivanju, komunikaciji, vrednovanju i prezentiranju ToSina Zivota i
stvaralaStva tako da Zbirka bude dostupna javnosti prezentiraju¢i svoje vrijednosti

posjetiteljima kroz oblikovanje stalnog postava §to je glavna tendencija kustosa Arhiva. '

! Zahvaljujem kustosima Arhiva TD Marini BenaZi¢ i Danieli Bilopavlovi¢ Bedenik na struénoj pomo¢i i
savjetima te pristupu informacijama i dokumentima potrebitim za ovaj rad.



I FOTOGRAFIJA I MUZEOLOGIJA

1. Fotografija s povijesnog aspekta

Fotografija je najrasprostraniji medij danasnjice koji ima svoju povijest nastanka, svoje
izumitelje, umjetnike, majstore... U doslovnom znacenju prikazuje realni svijet zapisom
na nekom od medija osjetljivih na svjetlo. Od samog nastanka od kojeg je proslo vise od
160 godina pobuduje interes kod mnogih od samog pocetka, a danas jos vise zbog svoje
Siroke dostupnosti. Razvoj fotografije napreduje usporedno s razvojem tehnologije i
danas se tradicionalna fotografija moze smatrati povijeséu jer njezino mjesto sve vise
preuzima digitalna. Fotografija nastaje iz potrebe da se zabiljezi, stvarnost i dogadaj te
krajem 19. i pocCetkom 20. stolje¢a u Americi se razvija socijalno-dokumentarna
fotografija kojom se nastojalo prikazati ljudski rad, Cinjeni¢no stanje stvari kojom
fotografi novinari nastoje dokumentirati stvarnost. Teznjom za prikazivanjem onog kako
umjetnik vidi, nastaje umjetni¢ka fotografija koja se razvija u razli¢itim fazama i
smjerovima kroz povijest. S vremenom su nastali ogromni fundusi fotografija koje
prikupljaju arhivi koji se vecinom usmjereni na dokumentarnu fotografiju dok se
umjetnickom i povijesnom bave muzeji prema svojoj specifikaciji.

Kada se fotografiraju samo ¢injenice nekog dogadaja ili mjesta onda je to dokumentarna
fotografija, a njezina estetska i umjetnicka vrijednost ocituje se u poruci koju ona sadrzi
ako postoji umjetnikov kut gledanja iste stvarnosti. Svaka umjetnicka fotografija, ujedno
je 1 foto dokument koje prenosi neku informaciju, poruku te daje na uvid neko znanje, a

znanje je vazno u globalizacijskom drustvu koje uvijek tezi novim informacijama.

2. Muzealnost fotografije

Muzealnos¢u fotografije smatra se kad fotografija prikazuje neku stvarnost iz koje je
izdvojena, prikupljena i ¢uvana u muzeju i tezi prikazivanju te negdasnje stvarnosti u

kojoj je bivala. Muzealnos¢u predmeta bavi se muzeologija kao znanstvena disciplina



informacijskih znanosti izuava muzejski predmet kao glavnim izvorom i nositeljem
informacija koji je dokaz jednog vremena, identiteta, dru§tva, naroda.”> Predmet nikad
nije promatran sam, kao jedinica za sebe ve¢ je uvijek u kontekstu vece cjeline.

Dakle, muzejski predmet se mora uvijek promatrati u kontekstu u kojem je prije Zivio jer
informacije 1 poruke koje on u sebi nosi oblikovane su druStvenim, kulturnim i
povijesnim utjecajem. TeoretiCar muzeologije Stransky smatra da je muzealnost
osnovna osobina muzejskog predmeta po kojoj je predmet dokument jedne realnosti iz
koje je izdvojen i1 kada je prenesen u novu muzeolosku realnost, postaje dokument
proslosti, a kao nosilac muzealnosti postaje muzealija koja na neki nacin egzistira samo u
muzeju. ,,Muzealnost je ona strana stvarnosti koju mozemo upoznati samo u prikazu

“ 3 Manifestira se kroz njegovu identifikaciju, zatitu i

odnosa covjeka prema stvarnosti.
komunikaciju koji su glavna zada¢a muzeologije, sa svrhom zaStite samog predmeta.
Zatita predmeta u muzeju je samo jedna od muzeoloSkih funkcija uz istrazivanje i

komunikaciju dok je primarna svrha muzeja koncept tumacenja bastine.

3. Fotografija kao dio bastine

Bastina je dio jedne kulture koja sadrzi odredeni skup vrijednosti koje su prepoznate,
istrazene, zaSti¢ene te komunicirane kao identitet. Identitet je utemeljen sustav vrijednosti
koji je nepromjenjiv, svojstven, te razli¢it i prepoznatljiv od drugih. Kulturni identitet je
sastavni dio muzealnosti, podudaranje materijalnog 1 duhovnog na vise druStvenih razina
te se moZe manifestirati kroz bastinu.*

Bastina govori o proslosti neke druStvene zajednice i predstavlja interes za nacionalno,
svojstveno i karakteristi¢no za pojedini narod i1 drustvo. Neophodna je upotreba bastine u
stvaranju identiteta jer oCuvanje naslijedenog identiteta doprinosi kvalitetnijem razvoju
suvremenog drusStva. Bastinske institucije kao Sto su arhivi, knjiznice i muzeji trebaju biti

ujedinjene kroz razvijanje brige za baStinu, proucavanje, interpretaciju baStine i

2 Usp. Maroevi¢, Ivo. Uvod u muzeologiju. Zagreb : Zavod za informacijske studije Odsjeka za
informacijske znanosti, 1993., str. 96.

3 Isto.

4 Isto, str. 98-99.



prezentiranje predmeta u kontekstu bastine, dakle proucavanje proslosti u svrhu
pridonoSenja buduénosti.

Muzejski predmet je oblikovan u nekom drustvu i vremenu pa u sebi nosi ideje i
vrijednosti toga sustava u kojem je nastao. Shvacen je kao dio baStine i na njegovo
oblikovanje utjece nacin zZivota i vremena iz kojeg potjece, dio je zajednice i drustva te se

u tom kontekstu tumaci njegovo znacenje.

4. Fotografija kao dokument

Muzejski predmet je definiran kao dokument i njegova se dokumentarna vrijednost
tumaci u kontekstu njegovog nastajanja, a poruke i znacenja komuniciraju se u
muzeoloskom kontekstu, Sto znaci kad je predmet u muzeju on je zaSti¢en i podvrgnut
istrazivanju. Predmet je svjedok 1 izvor podataka za prouCavanje, aktivan je u svojoj
dokumentarnosti dok je ujedno i pasivan kao svjedoc¢anstvo nekog vremena, prostora i
drustva.’

U novije vrijeme muzeologija sve viSe naglasava vaznost korisnika bastine koji je u
srediStu muzeoloskih promisljanja, a ne iskljucivo inzistiranje na predmetu kao izvoru i
nosiocu informacija. Takvim promisljanjima bavi se pokret Nova muzeologija.’

Muzej uspostavlja svoje djelovanje prema istrazivanju korisnika kako bi bolje i
ucinkovitije prenosio poruke i znacenje muzejskog predmeta u svrhu razvijanja svijesti i
brige za bastinu te obogac¢ivanja ¢ovjekove okoline.

Svrha muzeologije je proucavanje muzealnosti predmeta te njegova identifikacija,
tumacenje i interpretacija kroz tri sastavna elementa, a to su materijal, oblik i znacenje.
Materijal je ve¢ odreden i do njega se dolazi istrazivanjem, kroz oblik se prenosi
odredena poruka, a =znacenje otkrivamo kroz muzealnost koju identificiramo
istrazivanjem identiteta predmeta. Identitet predmeta formulirao je Peter van Mensch koji

razlikuje tri identiteta muzejskih predmeta: idejni, stvarni i zbiljski.

° Isto, str. 99-100.

% Vuji¢, Zarka. Korisni¢ki aspekt u sustavu muzeologije Ive Maroevica. / Ivi Maroeviéu : bastinici u
spomen / urednici Zarka Vuji¢, Marko Spiki¢. Zagreb : Zavod za informacijske studije Odsjeka za
informacijske znanosti, 2009. Str. 76.



5. Fotografija kao muzejski predmet

Muzeologija tezi uspostaviti vezu s drugim znanstvenim disciplinama kako bi moguce
otkriti znaCenja identiteta muzejskog predmeta.

»Muzejski je predmet spona izmedu muzeologije 1 temeljne znanstvene discipline.
Njegove su sastavnice: materijal, oblik i znac¢enje. Ta trozna¢nost muzejskog predmeta
nudi i trozna¢nost podataka koji oblikuju informaciju.

Muzejski se predmet kao izvor informacija ve¢ u pocetku pokazuje kao slozena struktura
u kojoj ravnopravno sudjeluju prostor, vrijeme i drugtvo.* ’

Fotografija kao glavni muzejski predmet u Arhivu TD nosilac je kulturno-povijesnih

vrijednosti, identiteta i vremena u kojem je nastala.

Prikaz identiteta fotografije kao muzejskog predmeta na primjeru ToSine fotografije:

Pod zidom.

Idejni identitet: nastaje kao mentalna slika u masti fotografa.

Stvarni identitet: nastanak ili materijalizacija ToSine fotografije pod nazivom Pod zidom.
Zbiljski identitet: fotografija u Zbirci Arhiva TD.

Strukturalni identitet: sve promjene na materijalu fotografije, retusiranje, konzervatorski
zahvati...

Funkcionalni identitet: izrazava namjenu ili svrhu.

Fotografija je bila namijenjena za reportazu na temu Zagreb.

7 Maroevié, Ivo. Muzeologija i znanost u virtualnom okruzenju. // Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti
suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture / uredile Mirna Willer 1 Tinka Kati¢. Zagreb :
Hrvatsko muzejsko drustvo, 2000. Str. 198.
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III MUZEJSKA DOKUMENTACIJA

1. Dokument kao nositelj informacija

Dokument dolazi od rijeci lat. docere + ment $to znaci uciti, poducavati, dokazivati dok
dokument kao genericki pojam odreduje informativne fizicke objekte.

Prema definiciji, dokument je svaki materijalni medij koji je nositelj informacija, a kojim
se prenose poruke i zapisana informacija koja predstavlja jedinicu u informacijskom
procesu; dokumentacijsku jedinicu tvori medij, podaci na tom mediju i znacenje koje se
pripisuje podacima. Dokumentacijska jedinica je skup podataka ili fizi¢ka jedinica koja je
nosilac opisa dokumenata; dokument ili objekt kojem je pridruzen opis dokumenta. ®
Dokumentacija je u uzem smislu ukupnost dokumenata o jednom predmetu, a osnovni
objekti kojima se dokumentacija bavi jesu izvori informacija u obliku dokumenata.

U Sirem znacenju dokumentacija se upotrebljava za skup djelatnosti pomocu kojih se
omogucava planirana i znanstvena obrada svih vrsta dokumenata radi Sirenja obavijesti.
Naziv dokumentacija ima i drugo znaenje: oznacava zbirku dokumenata ili podataka o
nekom predmetu. Dokumentom se ne smatra samo tiskana grada ve¢ i muzejski predmet
koji je vredniji nego opis samog predmeta, pa se promatra kao dokument stvarnosti jer je
prenesen u novu informacijsku sredinu gdje postaje nositelj poruka ili informativni objekt
s ciljem davanja informacije kao finalnog proizvoda muzeja.

Uz dokumentaciju koja je nastala na osnovi dokumentalistike kao postupka sakupljanja,
klasificiranja 1 distribucije svih dokumenta, svih vrsta i djelatnosti veze se pojam

pretrazivanje, pronalazenje i pohrana informacija.

¥ Tudman, Miroslav. Obavijest i znanje : s rje¢nikom osnovnih pojmova. Zagreb : Zavod za informacijske
studije, 1990. Str. 172.
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2. Institucije za razvoj dokumentacije

2.1. Medunarodna federacija za dokumentaciju i informacije - FID

Organizacija koja se bavi promicanjem 1 razvojem dokumentacije je Medunarodna
federacija za dokumentaciju i informacije (FID) naglasava da je za obradu dokumenta
vaznija obrada sadrzaja dokumenta od njegovog materijalnog oblika. Time se otvara put
za konstituiranje informacijske znanosti koja je razvila svoju metodologiju na osnovi
raznih disciplina. Osnovni zadatak bio je nabava, organizacija, obrada, diseminacija,
koriStenje i vrednovanje informacija. Informacija kao osnovni fenomen informacijske
znanosti, predstavlja znanje ili izvor znanja, a kao proces u komuniciranju znanja mijenja
ono $to znamo te kao svojstvo materije mora biti zabiljezena kao tekst, podatak ili
dokument. U muzeju je dokumentacija temeljena djelatnost, u funkciji je istrazivanja te je
sustavno izraden, prikupljen, organiziran i pohranjen skup podataka koji je nastao

procesom obrade, zastite i prezentacije muzejske grade.

2.2. INDOK - sluzbe

Prakti¢nom informacijskom, dokumentacijskom i komunikacijskom djelatno$¢u se bave
organizacije pod nazivom INDOK sluzbe, a to su dokumentacijski centri, arhivi, muzeji,
biblioteke, referalni i1 racunski centri  koji djeluju unutar organizirane cjeline
informacijskih sustava. Te sustave ¢ini mreza informacijskih djelatnosti, sluzbi i
organizacija, te njihovih medusobnih odnosa koji se promatraju u druStvenom kontekstu
u kojem se oblikuju razli¢iti druStveni interesi tvore¢i drustvenu informacijsku
infrastrukturu. Informacijske institucije medusobno su povezane te Cine strukturu
informacijskih sustava koje imaju odredene zadatke i uloge u drustvenom okruzenju,
jedna od takvih organizacija ili vrsta informacijskih subjekata su INDOK centri kojima je
najvaznija djelatnost prikupljanje, pohrana, obrada, pretrazivanje, diseminacija

dokumenata 1 interpretacija. Za uspjeSan rad INDOK sluzbi u procesu informatizacije

12



potrebna je medunarodna suradnja svih institucija uspostavom zajedni¢kih normi, pravila

i konvencija.

3. Medunarodni propisi i1 standardi o muzejskoj dokumentaciji

Obrada muzejske grade ukljucuje dokumentiranje koje Ivo Maroevi¢ definira kao
»organizirani proces biljezenja  informacija koje posjeduju predmeti kao cjeline
bastine.’ Dokumentacija je materijalni trag sada$njosti pripremljen za buducnost, a s
vremenom moze postati kulturnom bastinom. Taj proces se temelji na nekom od
dogovorenih propisa ili standarda koji mogu biti minimalni ili obavezni.

Vrlo je vazna etika pri dokumentiranju kao moralna obveza biljeZenja, sabiranja i cuvanja
podataka te poStivanja pravila o istinitosti podataka. Dokumentacija mora biti javno
dobro, a njeno privatiziranje neeticno. Informacija koju daje dokumentacija je

. . 1
pravovremena, precizna i egzaktna. '°

3.1. UNESCO

Organizacija koja brine o zaStiti kulturne baStine UNESCO, donosi univerzalne standarde
radi uspostavljanja tolerancije i medunarodne suradnje izmedu zemalja.
Najvaznija djelatnost je zasStita spomenika i lokaliteta pojedinih zemalja koje se moraju

obvezati da ¢e ih §titi prema kriterijima utvrdenim od strane UNESCO-ovog odbora.

3.2. International Council of Museums - [COM

UNESCO-ov odbor je osnovao 1946 godine Medunarodni komitet za muzeje ICOM
(International Council of Museums) sa sjediStem u Parizu. Zada¢a ICOM-a je promicanje

funkcije 1 uloge muzeja u sluzbi drustva i njegovog razvoja, zatim $irenje znanja o

’ Maroevié, 1. Nav. dj., str. 190.
10 Isto.
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muzeologiji 1 drugim disciplinama koje se bave vodenjem muzeja i muzejskom
djelatnoscu, te razvoj muzejske profesije kao i zastita kulturne bastine.

Temeljni dokument organizacije je Eticki kodeks, odreden statutom Medunarodnog vijeca
za muzeje koji uspostavlja eticke standarde koji moraju biti usvojeni i postovani od strane
muzeja i muzejskih djelatnika. Komitet organizira suradnju i medusobnu pomo¢ izmedu
muzeja i muzejskih struénjaka, a strukturiran je kroz nacionalne i regionalne komitete

preko kojih se obavlja stru¢ni rad."!

3.3. Internatinal Committee for Documentation - CIDOC

ICOM je 1963. god osnovao Medunarodni komitet za muzejsku dokumentaciju CIDOC
(Internatinal Committee for Documentation )'* s ciljem izrade jedinstvenog modela za
obradu dokumenata muzejske grade koji bi bio uskladen na medunarodnoj razini.

Vazna zada¢a CIDOC-a je podrzavanje modela za dokumentaciju nacionalnih komiteta u
zemljama c¢lanicama ICOM-a s namjerom poboljSanja muzejske dokumentacije. Prema
CIDOC-ovoj izjavi o muzejskoj dokumentaciji zbirke bez adekvatne dokumentacije nisu
prave muzejske zbirke i muzejska grada, bez obzira na svoju vrijednost, dolazi do punog
izrazaja tek kroz svoju dokumentaciju i njezinu povezanost s javnoséu. Zato muzeji nisu
samo mjesta za pohranu zbirki, nego mjesta za istrazivanje i interpretaciju kroz koju se
diseminiraju informacije. "

Raznolikost muzejske grade stvara problem pri opisu muzejskog predmeta koji bi se
trebao temeljiti na njegovim fizickim karakteristikama ili saznanjima koja imamo o
predmetu do kojeg smo dosli putem istrazivanja temeljnih znanstvenih disciplina.

Zato je CIDOC-u trebalo preko desetak godina da izda Listu minimuma standarda
podataka za opis muzejskog predmeta iz 1980 godine i Vodic za opis muzejskog predmeta
koji je objavljen 1995 godine. Struktura za detaljan opis muzejske grade kod

dokumentiranja obradena je kroz Medunarodne smjernice za podatke o muzejskom

" ICOM - International Council of Museums. URL : http://icom.museum/ ( 2012-11-3 )

12 CIDOC - Internatinal Committee for Documentation. URL : http://network.icom.museum/cidoc/ ( 2012-
11-3)

3 CIDOC — Internatinal Committee for Documentation. URL :
http://network.icom.museum/cidoc/working-groups/documentation-standards.htm]l (2012-11-3)
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predmetu: CIDOC-ove podatkovne kategorije izdane 1999 godine. Smjernice su opis
informacijskih kategorija koje se koriste pri razvijanju podataka o predmetima u
muzejskim zbirkama, a ukljucuju: definiciju podatkovnih kategorija kada se opisuje
predmet, nacrt pravila formata i konvencija koje propisuju kako ¢e se podaci unijeti u te
kategorije 1 opaske o nazivlju u kategorijama. Izradene su u skladu s nacionalnim i
medunarodnim opisima muzejskih informacija, a sadrze 22 skupine podataka od kojih
svaka sadrzi jednu ili viSe podatkovnih kategorija (nabava; stanje; otpis 1 izluCivanje; opis
predmeta; vizualna dokumentacija; podaci o ustanovi; o smjestaju; o oznakama).

U Smjernicama se navode ciljevi muzejske dokumentacije, a to su identifikacija
predmeta, porijekla 1 smjestaj, sigurnost predmeta koji sadrzavaju opis i dokaz o
vlasniStvu, stvaranje povijesnog arhiva; informacije o izradi, skupljanju 1 uporabi
predmeta. Potrebno je omoguciti dostupnost informacija kako pristupiti predmetu, fizicki
ili intelektualno. '*

Intelektualan pristup omogucuje racunalni dokumentacijski sustav gdje su podatkovne
kategorije identi¢ne s rubrikama u kataloZznim listi¢ima prilikom manualnog provodenja
dokumentacije. Uporaba CIDOC-ovih smjernica olakSava razmjenu, Sirenje informacija
izmedu muzeja 1 brz pristup informacijama te daju kvalitetu podatcima. Mogu sluziti kao
osnova za dokumentacijski sustav ali nikako nisu jedini nacin koji se mogu koristiti jer je
predvideno da se koriste za nove i revidirane sustave i to zajedno s ostalim standardima.
U Smjernicama se navodi dobro razradena struktura podatkovnih kategorija u kojima je
izrazena opcenitost te je time lako i1 jednostavno unoSenje podataka drugih znanstvenih
disciplina, a to znac¢i da muzej ne treba sadrzavati sve podatkovne skupine nego samo onu
koja je primjenjiva za odredenu disciplinu. Odredeni muzeji s posebnim zahtjevima mogu
dodati svoje kategorije koje nisu navedene u Smjernicama $to olakSava vodenje
dokumentacije.

Smjernice su medunarodni muzejski informacijski standard i na osnovu njih izraduju se
nacionalne smjernice te pod utjecajem CIDOC-ovih, zapocinje djelovanje radne skupine
za dokumentaciju 1 rezultat njihova rada je nacionalni standard u obliku pravilnika za

vodenje dokumentacije.

' Medunarodne smjernice za podatke o muzejskom predmetu: CIDOC-ove podatkovne kategorije // Vijesti
muzealaca i konzervatora 1/4, 40 (1999).
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4. Nacionalni standardi za vodenje muzejske dokumentacije

U Hrvatskoj je 1991. godine osnovan Hrvatski nacionalni komitet ICOM-a koji promice
profesionalizam u muzejskoj djelatnosti te sudjeluje s medunarodnim komitetom i drugim

srodnim organizacijama. "

4.1. Muzejski dokumentacijski centar - MDC

U Hrvatskoj je vazna uloga Muzejskog dokumentacijskog centra (MDC-a) koji 1987.
god. objavljuje projekt Dokumentacija i klasifikacija muzejskih i galerijskih predmeta
koji se koristio prije objavljenih standarda.

Kod obrade muzejske grade potrebno je uspostavljanje jedinstvenog pravila za vodenje
muzejske dokumentacije kako bi bila provedena adekvatna dokumentacija.

Do problema dolazi pri sadrzajnoj obradi muzejske grade i standardizaciji terminologije
podataka za muzejske predmete. O tome se raspravlja na ICOM-ovim radnim grupama u
sklopu CIDOC-a, donoSenjem Medunarodnih smjernica za podatke o muzejskom
predmetu, objavljenih 1995. Izjava o nacelima muzejske dokumentacije provodi se
donoSenjem zakona na nacionalnoj razini. Na temelju CIDOC-ovih standarda izraduju se
Upute i smjernice o vodenju muzejske grade koje izdaje Zakon o muzejskoj djelatnosti iz

1977. 1 dopunjen je 1998. godine.

4.2. Pravilnik o vodenju muzejske dokumentacije

U procesu dokumentiranja grade provodi se sustavna i logicka organizacija podataka, a to
se postize organiziranim dokumentiranjem, suradnjom i povezivanjem muzeja te
uvodenjem standarda i pravilnika o vodenju muzejske dokumentacije.

Da bi takva dokumentacija bila pravilno i sustavno vodena potrebno ju je zakonom
definirati. Iz toga razloga Ministarstvo kulture Republike Hrvatske 2002. donosi
zakonsku obvezu u obliku Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja muzejske

dokumentacije o muzejskoj gradi. U pravilniku je utvrden sadrZaj i nacin vodenja

'S JCOM — Croatia. Hrvatski nacionalni komitet ICOM-a. URL : http://www.icom-croatia.hr/ ( 2012-11-3)
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dokumentacije koji nastaje u muzejima, galerijama i zbirkama unutar ustanova kao i

postupci koji se odnose na stvaranje i pohranjivanje muzejske dokumentacije. '°

5. Vrste muzejske dokumentacije prema Pravilniku

U muzejskoj djelatnosti nastaju dvije vrste muzejske dokumentacije;

1. Op¢a dokumentacija - odnosi se na muzejski fundus i dokumentaciju koja nastaje
istrazivanjem kroz stru¢ni i znanstveni rad. Temelji se na opisu, vrednovanju, istrazivanju
1 komparativnom proucavanju predmeta koji se nalaze u muzeju, uglavnom se takva
dokumentacija veze uz disciplinu na koju je orijentiran pojedini muzej.

Ovoj kategoriji dokumentacije pripada i konzervatorska dokumentacija gdje se utvrduje
stanje predmeta te se dokumentacijom u pisanom i vizualnom obliku biljeze svi zahvati

na predmetu.

2. Muzeoloska dokumentacija - odnosi na djelatnost muzeja, rad koji se temelji na
fundusu prikupljenom u muzeju. To su izlozbe, publikacije, komunikacije, muzejska
administracija, inventari, biblioteke, dizajn i katalozi... te sav rad kojoj je potreban da
muzejski predmeti budu poznatiji javnosti.'’

Pravilnik je izraden na osnovi teoretskog znanja o stvaranju muzejske dokumentacije ¢ije
je osnove definirao muzeolog Stransky kroz primarnu, sekundarnu i tercijalnu

dokumentaciju.

' Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi. // Narodne novine
108(2002) URL: http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/309509.html ( 2012-11-3)

7 Maroevi¢, Ivo. Dokumentacija spomenika kulture kao dio informacijskog sustava-principi i metode. //
Sadasnjost bastine / Zagreb : Drustvo povjesni¢ara umjetnosti, 1986. Str. 261.
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5.1. Primarna dokumentacija

Primarna dokumentacija stru¢no se obraduje u neposrednom dodiru s predmetom, a ¢ini
najveéu skupinu podataka o muzejskoj gradi. Nastaje kroz muzeoloske funkcije
istraZivanja, zastite i komunikacije predmeta bastine.'®
Primarnu dokumentaciju ¢ini:

1. Inventarna knjiga muzejskih predmeta
U muzejskoj dokumentaciji najvazniji je postupak inventarizacija $to znaci evidentiranje i
obrada muzejskog predmeta na temelju njegovih fizi¢kih karakteristika. Podaci se sreduju
u podskupine; sadrzajne i vremenske uz potreban minimalni zajednicki standard za
muzejsku gradu. Predmet dobiva jedinstvenu inventarnu oznaku i podaci o predmetu
upisuju se u knjigu koja predstavlja trajni muzejski dokument te predmet postaje
vlasnistvo muzeja.

2. Katalog muzejskih predmeta
Katalogiziranje je postupak vrednovanja muzejskog predmeta, obrade i stvaranje
potpunijeg zapisa o predmetu. Predmeti se biljeZe u grupe Sto omogucéuje nadopunjavanje
podataka. Katalogizacija se vr$i na osnovu smjernica i standarda nastalih u okviru
temeljnih znanstvenih disciplina. Skup informacija o danom predmetu nastalih u
postupku katalogizacije naziva se kataloski zapis koji je najcesce u elektronickom obliku.
Skupina kataloskih zapisa uredena po inventarnom broju predstavlja katalog muzejskih
predmeta.

3. Knjiga ulaska muzejskih predmeta
BiljeZe se predmeti koji privremeno ulaze u muzej i muzej za njih prihvaca odgovornost.
Knjiga ulaska muzejskih predmeta vodi se po sustavu tekucih brojeva te ispisuje iz
racunalne baze podataka prema propisanom obrascu.

4. Knjiga izlaska muzejskih predmeta
Biljeze se predmeti koji privremeno izlaze iz muzeja radi posudbe, izloZbe i slicno.

5. Knjiga pohrane muzejskih predmeta

'8 Maroevi¢, I. Uvod u muzeologiju. Str. 191-192.
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Upisuju se podaci o predmetima koji su predani u svrhu privremene ili trajne pohrane, a
po svojim karakteristikama moraju odgovarati tipu muzeja u koji se pohranjuju.

6. Zapisnik o reviziji muzejske grade
Revizija je postupak po kojem se na osnovi podataka u inventarnim knjigama utvrduje

stvarno stanje muzejskog fundusa, a obavlja se u skladu sa Zakonom o muzejima.

5.2. Sekundarna dokumentacija

Obuhvaca popratnu i dopunsku djelatnost muzeja, a ¢ine je inventarne knjige audio-
vizualnih fondova, hemeroteke, evidencije o izlozbama, konzervatorsko-restauratorskim
postupcima, pedagoskoj djelatnosti, struénom 1 znanstvenom radu, izdavackoj djelatnosti,
dokumentacija o marketingu i odnosima s javno$¢u te dokumentacija o osnivanju i

povijesti muzeja.

5.3. Tercijalna dokumentacija

U tu skupinu spadaju pomagala u obliku kataloga, indeksa, tezaurusa i1 saZetka koji mogu
biti predmetni, autorski, kronoloski, topografski prilagodenih prema djelatnosti muzeja.
Tercijalna dokumentacija stvara se iz fondova primarne i sekundarne dokumentacije i
olakSava pretrazivanje te omogucuje brz pristup informacijama.

Muzejska dokumentacija stvara se u postupcima inventarizacije, katalogiziranja i
indeksiranja.

Indeksiranje je stvaranje uredenog niza kataloskog zapisa koje olakSava pretrazivanje

prema klju¢nim rije¢ima kataloga (lokalitet, vrsta predmeta, umjetnik...) da bi se

povecala pristupacnost muzejske zbirke.

1 Usp. Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi.
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IV VIZUALNA DOKUMENTACIJA

1. Vizualna dokumentacija u sklopu muzejske dokumentacije

Vizualnu dokumentaciju ¢ine podaci koji se dobivaju iz dokumenta koji nisu tekstualni
nego se percipiraju osjetilom vida. Prema Pravilniku vizualna dokumentacija spada u
sekundarnu dokumentaciju koja obuhvaca popratne dopunske fondove koji mogu biti
organizirani prema medijima prikazivanja i prema sadrzaju. Ovdje spadaju audiovizualni
fondovi koji se sastoje od fizickih jedinica fototeke, fonoteke, dijateke, videoteke,
filmoteke, planoteke, fonda dokumentacijskih crteza te fonda digitalnih i magnetskih
zapisa, a svaki se fond vodi kao zasebna inventarna knjiga po sustavu tekucih brojeva.
Dakle u sekundarnu dokumentaciju pripada popratna i dopunska djelatnost muzeja.
Pravilnik koji dijeli dokumentaciju na primarnu i1 sekundarnu, veéu vaznost pridaje
primarnoj dokumentaciji dok je sekundarna manje zastupljena. To uoc¢ava Ivo Maroevi¢
dijele¢i muzejsku dokumentaciju prema sadrzaju i1 funkciji, tako da u primarnu
dokumentaciju spadaju: ,,informacije do kojih dolazimo u neposrednom dodiru s
predmetom, grada koja nastaje pri provodenju funkcije istrazivanja [...] dok sekundarna
dokumentacija obuhvaca prijenos slikovne dokumentacije u druge medije.« *°

Takav prijenos omogucuje ,racunalna tehnologija koja briSe razliku izmedu obje
dokumentacije”“ tako da vizualna dokumentacija postaje vazna kao 1 primarna

dokumentacija.

2. Standardi za vizualnu dokumentaciju

Standardi u obliku formalnih pravila i dogovorenih propisa odreduju konzistentnost 1
preciznost podataka u informacijskim sustavima. Kada govori o standardima u muzejskoj
dokumentaciji, Zlodi razlikuje standarde za strukturu podataka (data structure) koji ¢ine

kategorije podataka ili zapise, kao i odnose medu njima, te s druge strane standarde koji

2 Maroevié, 1. Nav. dj., str. 191-192.
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definiraju sadrzaj podataka (dana content). *' Podatkovni standardi za strukturu podataka
za dokumentiranje vizualne grade obradeni su u CIDOC-ovim smjernicama za podatke o
muzejskom predmetu i govore o 22 skupine podataka za opis muzejskog predmeta. Podaci
o vizualnoj dokumentaciji doprinose sigurnosti predmeta, a svrha im je identifikacija
izgubljenog ili otudenog predmeta. Podaci o slikovnoj dokumentaciji nadopunjuju se s
podacima u tekstualnom obliku i potrebno je da im se osigura konzistentnost kako bi bili

uporabljivi unutar muzejske zajednice.

2.1. Object ID

Vizualna dokumentacija je vazna kod identifikacije predmeta, posebno kod krade
predmeta, pa je u tu svrhu nastala suradnja muzejske zajednice s Interpolom prilikom
odredivanja medunarodnog standarda tzv. Object ID ** koji omoguéuje precizno
opisivanje predmeta koriste¢i minimum devet kategorija podataka za opis predmeta te
fotografiju predmeta za lakSu identifikaciju.

Object ID obuhvaca 9 podatkovnih kategorija:

1. Vrsta i naziv predmeta (7ype of Object)

. Materijali i1 tehnike (Materials & Tehniques)

. Mjere (Measurements)

. Natpisi i oznake (Inscriptions & Markings)

. Razlikovne osobine (Distinguishing Features)

. Naslov (Title)

. Tema (Subject)

. Vrijeme / Razdoblje (Date of Period)

. Stvaratelj (Maker)

O 00 3 N »n B~ W DN

Object ID moze se primjenjivati kod tradicionalnog nacina inventiranja kao i kod

racunalnih baza podataka. Podatkovne kategorije standarda Object ID koriste se kod

2! Usp. Zlodi, Goran. Muzejska vizualna dokumentacija u digitalnom obliku. / / Muzeologija / Muzejski
dokumentacijski centar 40, (2003) str. 47.

22 ICOM (2012) Object ID. ICOM - International Council of Museums .

URL : http://archives.icom.museum/object-id/checklist.html ( 2012-11-3 )
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uspostave minimalnog nivoa informacija za nestale predmete, kao dokumentacijski
standard i za dijeljenje podataka o predmetu putem informacijskih mreza.

Vizualne informacije koje predstavlja slikovna datoteka upisuju se u odredene kategorije
prema kojima se oblikuje struktura podataka za vizualnu dokumentaciju.

Koji podaci su nuzni za upis, odreduju Medunarodne smjernice za podatke o muzejskom
predmetu u kojima su razradene kategorije podatka u poglavlju Podaci o vizualnoj
dokumentaciji. U tim kategorijama koristi se kontrolirano nazivlje o kojima ¢e biti rijeci u
jednom od slijedecih poglavlja.

Vizualna dokumentacija je neizostavna u muzeoloskoj funkciji komunikacije jer se
digitalizirane fotografije upotrebljavaju u izdanjima kao $to su katalozi izlozbe i razlicite

broSure.

2.2. Metapodaci

Metapodaci su strukturirani podaci koji opisuju karakteristike nekog objekta,
objaSnjavaju, lociraju i1 olakSavaju pronalaZenje, upotrebu ili upravljanje izvorima
informacija. Metapodaci su podaci koji opisuju atribute (svojstva) elektronicke grade.
Njihove funkcije su: lociranje (mjesto pohrane), pronalaZzenje (pretrazivanje),
dokumentiranje, evaluacija i odabir elektronickih (Internet) dokumentu sli¢nih objekata

( documents-like- objects — DLO): tekst i slika.” Pojam metapodataka nije vezan uz
pretrazivanje dokumenata na Internetu zato se Cesto zovu ,,podaci o podacima®. Koriste
se za opis digitalnih objekata kao §to su dokumenti ili zapisi te za opis podataka na web
stranicama. Korisni su kao posebni HTML dokument koji je povezan s izvorom koji se
opisuje u bazama podatka. Metapodaci se mogu kreirati za zbirku objekata kao i za

pojedinacni objekt ili sastavni dio.

Postoje tri vrste metapodataka kako ih obraduje Zlodi u poglavlju Dokumentiranje

vizualne grade u digitalnom obliku:

2 Willer, Mirna. Metapodaci = Metadata. // Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u okruZzenju
globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova / uredile : Mirna Willer i Tinka Kati¢. Zagreb :
Hrvatsko bibliotekarsko drustvo, 1998.
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1. deskriptivni metapodaci sluze za opis predmeta
2. administrativni metapodaci biljeze se kod digitalizacije i pohrane slikovne
datoteke

3. strukturalni metapodaci

Administrativni metapodaci su bitni kod procesa digitalizacije jer ,,obuhvacaju
informacije o samom procesu digitaliziranja (tip uredaja, postavke digitaliziranja),
slikovnoj datoteci (format, razlu¢ivost, model boja).* **

Strukturalni metapodaci sluze za zaStitu grade jer treba opisati intelektualni sadrzaj kod
elektronicke grade u bibliotekarstvu ,,...medij na kojem je sadrzaj pohranjen i uredaj koji
omogucuje njegovu realizaciju. Strukturalni podaci uspostavljaju veze izmedu digitalne
slike, skeniranog izvornika (dijapozitiv, fotografija), izvornog predmeta i zbirke.« »°
Metapodaci mogu biti ugradeni u sam objekt opisivanja ili pohranjeni zasebno
(standardni nacin). Veliki broj informacija nastaju u elektroni¢koj okolini, a metapodaci
im moraju omoguciti interoperabilnost §to znaci da su informacije strojno razumljive, da
se mogu identificirati; koriStenjem standardnih brojeva 1 kontroliranih rjecnika.
Metapodaci su i sami objekt te trebaju sadrzavati podatke o sebi, provjerljivi su i
vjerodostojni te podrzavaju dugoro¢no odrzavanje objekata u zbirci. Neki od formata
metapodataka razvijenih za razli¢ite vrste grade: EAD (Encoded Archival Description),
MARC, TEI (Text Encoding Initiative), DC (Dublin Core), METS (Metadata Encoding
and Transmission Standard), MODS (Metadata Object Description Schema), MPEG
(Multimedia Metadata MPEG-7).

Da bi osigurali pristup informacijama na World Wide Web-u metapodaci trebaju biti

integrirani odnosno, okupljeni u informacijskom sustavu pomoc¢u odredenih standarda.

Jedan od takvih standarda je Dublin Core.

# Zlodi, Goran. Muzejska vizualna dokumentacija u digitalnom obliku. / / Muzeologija / Muzejski
dokumentacijski centar 40, (2003) str. 35.
 Isto.
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2.3. Dublin Core

Dublin Core Metadata Initiative (DCMI) je organizacija koja se bavi izradom standarda i
rjecnika za opis informacija s ciljem bolje i lakSe manipulacije podacima i objektima.
Osnovna ideja Dublin Core-a je definirati set podataka koji bi autori mogli sami koristiti
u opisu svojih elektronickih izvora za web, odnosno stvoriti set elemenata i jednostavnih
pravila koji bi mogli koristiti 1 ne-stru¢njaci.

Fokus rada DCMI je izrada semantike standarda za metapodatke. *°

Op¢i podatkovni model, Dublinski osnovni skup elemenata metapodataka sluzi za
pronalazenje informacijskih izvora te omogucuje oblikovanje opisa digitalnog skupa
podataka. Opis se sastoji od elemenata, a elementi od atributa. Set elemenata kojim se
vrsi opis naziva se Dublin Core Metadata Element Set skrateno Dublin Core (DC), tj.
Dablinska jezgra. DC sadrzi dva nivoa opisa; jednostavni i sloZeni. Jednostavni opis
sadrzi 15 elemenata: Naslov, Stvaratelj, Tema, Opis, Nakladnik, Suradnik, Datum, Tip,
Format, Identifikator, Izvor, Jezik, Odnos, Obuhvat i Vlasni¢ka prava. Svaki element
DCMES je opisan uz upotrebu atributa iz standarda ISO 11179. SlozZeni opis sadrzi tri
dodatna elementa (imenice) i1 kvalifikatore (pridjevi), ,,...osnovno je pravilo da
kvalifikator ne smije imati Sire znacenje od elemenata kojem pripada. Razlikujemo tri
kvalifikatora: za jezik koji omogucuje viSejezicnost DC, kvalifikator za shemu koji
oznacuje formalan standard za sadrzaj podataka pomocu kvalifikacijskih sustava,
predmetnih odrednica ili deskriptora. Kvalifikator za tip specificira znacenje pojedinog
elementa, stvaraju¢i podelemente.“?” Dublin Core se koristi kao standard ali je
prilagodljiv za opis dokumenata razlicitih podrucja, ne trazi kontrolirani rjecnik, svaki od
elemenata se moze indeksirati i pretrazivati. Karakteristike DC su takve da su svi
elementi DC sheme ponovljivi, raspored elemenata nije propisan, koristi se uz
zajednice unutar koje su stvoreni.

Odlikuju se jednostavnos¢u u kreiranju i odrzavanju zapisa za digitalne sadrzaje te se tezi

Sto vecem pojednostavljivanju, kako bi svatko mogao napraviti skup opisnih iskaza.

2 DCMI (2012) Dublin Core Metadata Initiative. URL : http://dublincore.org ( 2012-11-3 )
" Zlodi, G. Muzejska vizualna dokumentacija u digitalnom obliku. Str. 54.
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DC je prilagodljiv nacin opisa podataka, predstavlja standard AKM institucijama.
Predvideno je da se Dublin Core moze prilagoditi raznim novim digitalnim izvorima
informacija koje je potrebno opisati, da se moze prosiriti zavisno od lokalnih potreba i da
je interoperabilan u svim novim situacijama. U Internet svijetu je univerzalni jezik za
opis digitalnih dokumenta. Koncept DC je dizajniran tako da raznim dokumentima
odgovara razli¢ita sintaksa, pa je i sintaksa prilagodljiva u skladu s ciljevima koji su
unaprijed zadani. Sematika koja se koristi je univerzalno razumljiva te olakSava
pretrazivanje preko globalne mreze svima koji imaju potrebu za informacijom.

Sintaksa koja se koristi: Genericki oblik - element = “vrijednost” HTML ili XHTML
(Web's Hypertext Markup Language format ) RDF/XML (Resource Description
Framework koriste¢i Extensable Markup Language). HTML se moze iskoristiti za
demonstraciju DC koncepta, a za sloZenije aplikacije je najbolje koristiti u RDF/XML-u.
Koristan je kod oblikovanja pretrazivaca za zbirke vizualne grade koje su pohranjene na
razli¢itim sustavima, a najcesS¢e se primjenjuje za objavljivanje informacija na Internetu.
U kombinaciji s Medunarodnim smjernicama za podatke o muzejskom predmetu:
CIDOC-ovim podatkovnim kategorijama primjenjuje se za objavu muzejskih informacija
1 iscrpan opis muzejske grade. Informacije o muzejskim predmetima trebaju biti opisane
pomocu elemenata DC kao dokumenti da bi ih bilo moguce pretraziti.

Zlodi spominje dvostruku ulogu DC-a; s jedne strane sluzi za opis grade u svrhu
dokumentiranja, a s druge strane u svrhu pretrazivanja grade. Iako se Cesto koristi i u
bibliotekarstvu DC je izuzetno vaZzan za muzejsku zajednicu jer sluzi za obradu
dokumenta muzejskog predmeta.®

DC je pogodan standard za gradu u velikom broju kao §to je zbirka fotografija u ATD.

28Usp. Zlodi, Goran. CIDOC-ove Medunarodne smjernice za podatke o muzejskom predmetu i Dublin
Core : problemi i perspektive. Filozofski fakultet (2012). Dostupno na :
URL : http://dzs.ffzg.unizg.hr/text/Z10di%20-%20CIDOC-ove%20smjernice.htm ( 2012-11-3 )
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3. Vizualna dokumentacija nastala iz procesa digitalizacije

Kada govori o posebnosti vizualne grade u digitalnom obliku, Zlodi razlikuje dvije vrste
vizualne dokumentacije; prva obuhvaca ve¢im djelom vizualnu dokumentacijsku gradu
koja je izvorno nastala u digitalnom obliku kao $to je snimanje digitalnim fotoaparatom.
Druga vrsta dokumentacije je ona koja je nastala iz procesa digitalizacije postojecih
tradicionalnih vizualnih fondova kao Sto je fototeka i dijateka.

Digitalizirana grada je u prednosti nad tradicionalnom dokumentacijom zbog toga Sto se
digitalizacijom zbirke proizvodi digitalizirani nadomjestak koji se koristi umjesto
originala ¢ime se provodi zastita zbirke od rukovanja. Omoguceno je lakSe upravljanje
zbirkom 1 pristup od strane viSe korisnika te je postupak digitalizacije jednostavan kao i
moguéa visestruka uporaba slikovne datoteke.”

Dokumentiranje grade koja je nastala iz procesa digitalizacije je sloZzen i vremenski
zahtjevan posao stoga treba istraziti potrebe korisnika i prema njima obraditi informacije
koje daju dokumentacijske zbirke. ,,Vizualna dokumentacijska grada obuhvaca obradu
grade kroz tri zapisa: informacije koje daje izvorni muzejski predmet, fotografska
reprodukcija koja je ujedno vizualni nadomjestak originala i treé¢i zapis je slikovna
datoteka. [...] Sve tri jedinice grade ¢e prema Pravilniku imati zasebnu inventarnu knjigu
kojoj ¢e se pristupiti u integriranom informacijskom sustavu da bi se povezali njihovi

30 v . .
“’* Racunalni sustavi

zapisi kroz poveznice ¢ime je omogucena njihova dostupnost.
sadrze baze podataka o slikama te sluze za upravljanje i pretrazivanje vizualnih zbirki.
Digitalizirane zbirke potrebno je indeksirati i opisati adekvatnim nazivljem §to bi znatno
olakSalo pretrazivanje i pristup njihovim informacijama.

Mnogi svjetski muzeji prikazuju svoje zbirke na webu 1 imaju detaljno razvijene sustave
za pretrazivanje koji ukljuuju pomagala za pretraZivanje kao Sto su tezaurusi. Najbolji
primjer je britanski muzej Tate ' koji ima detaljno razvijen informacijski sustav za

upravljanje zbirkama 1 slikama.

¥ Usp. Zlodi, G. Muzejska vizualna dokumentacija u digitalnom obliku. Str. 29-30.
30 Isto, str. 30-31.
3! Tate Britain. URL : http://www.tate.org.uk/art/artworks?st=8601 ( 2013-02-23)
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3.1. Opcenito o digitalizaciji fotografije

Tradicionalna fotografija pohranjuje se u digitalni oblik i moze se kopirati neograni¢eno
puta, te svaki put kopija ostaje vjerna originalu te je omoguceno njezino sigurnosno
pohranjivanje. Vazno je da se digitalizacija provodi u vecoj razlucivosti jer se time
dobiju kvalitetnije slikovne datoteke. Digitalizirana fotografija postaje nadomjestak ili
surogat originala i vizualni dokument jer se iz onog §to ona prikazuje, dakle iz njenog
vizualnog sadrzaja mogu iSCitati informacije koje se upisuju u program prema
smjernicama 1 standardima za dokumentacijsku obradu vizualne grade. Upravljanje
takvom vizualnom gradom odnosno digitaliziranom zbirkom omogucuju racunalni
sustavi koji olakSavaju moguénosti njihovog pretrazivanja. Za uspjesno pretrazivanje
digitaliziranih fotografija potrebno ih je indeksirati i opisati, a opisivanje se vr§i pomocu
metapodataka. Bitno je razlikovati podatke koje se odnose na originalnu fotografiju, za
skeniranu fotografiju, pohranjenu u digitalnom obliku te informacije koje nastaju
obradom sekundarnih fondova, izravnih digitalnih fotografija koje biljeze neko dogadanje
u muzeju. Za muzejsku zajednicu je vazno da se opis vrsi na razini Citave zbirke da bi se
zbirkama moglo upravljati. Digitalizacijom se omogucuje zastita predmeta u muzeju jer
izvorne fotografije i negativi ostaju pohranjeni u zaSti¢enom prostoru dok se koristi

digitalni nadomjestak.

4. Zbirke vizualne grade na webu

Digitalizirane zbirke vizualne grade ostvaruju puni potencijal kroz funkciju komunikacije
putem distribucije na World Wide Web-u, najvecoj globalnoj mrezi distribuiranog
digitalnog sadrzaja. Telekomunikacijska tehnologija omogucuje dostupnost vizualnih
zbirki u mreZznom okruZenju te otvara pristup korisnicima putem nekih od preglednika
kao na primjer, Internet Explorer. Dokument se pomocu poveznica i hiperteksta

prikazuje na mreZi, na temelju HTML koda ili ratunalne datoteke s neke URL adrese.™

32 Usp. Isto, str. 85.
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V SADRZAJNA OBRADA GRAPE U MUZEOLOGIJI

1. Tema ili predmet u muzeologiji

Na raspravi 4. seminara Arhivi, knjiznice, muzeji (AKM) o Dublin Core elementu, Subject
koji se prevodi kao tema, kod sadrzajne obrade muzejske grade, preporuceno je da se za
muzejsku zajednicu prihvate IFLA-ine Smjernice za izradu predmetnih preglednih

kataloznih jedinica i uputnica i Nacela za izradu jezika predmetnih odrednica.”

Termin iz knjizni¢ne struke koji se odnosi na predmet kao pojam, jedinice knjizni¢ne
grade ili dokumenta se ne moze koristiti u muzeologiji u istovjetnom smislu. Iz razloga
Sto se muzejski predmet definira kao nositelj informacija i predmet bastine koji egzistira
u prostoru muzeja. Kada se pitamo $to je tema ovog muzejskog predmeta, onda odgovor
ukazuje na njegovo znacenje, a to je ono $to ga ¢ini muzejskim predmetom. U istoimenoj
raspravi 4. seminara AKM skupa, Kolbas razmatra pojam predmet, muzejskog predmeta
pa zakljucuje kako je nespretno koriSten termin predmet jer ukazuje na materijalan
predmet, a ovdje se misli na predmet kao tema. ,,Predmet ili tema je u znacenju samog
muzejskog predmeta, a znacenje se odreduje iz sadrzaja muzejskog predmeta. Sadrzaj
muzejskog predmeta nije jednostavno odrediti kao u bibliotekarstvu gdje se pomocu
kontroliranog rje¢nika mozZe odrediti sadrzaj jedinice grade ili dokumenta. Sadrzaj
muzejskog predmeta je u njegovom znacenju, ono $to ga ¢ini muzejskim predmetom, a to
znadi da sadrzaj muzejskog predmeta &ini njegovo znadenje.“** U postupku predmetne
do predmeta kao jedinice misli, dok kod muzejskog predmeta je prvo potrebno istrazivati

predmet, kroz njegovu namjenu i povijest da bi dosli do njegovog sadrzaja prema kojem

33 Usp. Bogkovié, Dora...[et al]. Panel rasprava : DC element Subject. // 4. seminar Arhivi, knjiZnice,
muzeji : mogucénosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova / uredile :
Mirna Willer i Tinka Kati¢. Zagreb : Hrvatsko knjiznic¢arsko drustvo, 1998. Str. 111.

34 Kolbas, Irena. Predmet, tema, topik ili sadrzaj? // 4. seminar Arhivi, knjiznice, muzeji : mogucnosti
suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova / uredile : Mirna Willer i Tinka
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bi mu odredili znac¢enje. Prema CIDOC-ovim smjernicama, terminom fema oznacava se
skupina podataka, u muzeologiji se jo§ koriste termini ikonografija, predmet ili sadraj.>
Definiranje teme koja proizlazi iz znafenja muzejskog predmeta mora biti
standardizirano, tj. odredeno normativnim znacenjem 1 jasnim pravilima kako bi

informacija o odredenoj temi bila omoguéena kroz jasnu i nedvojbenu terminologiju.

2. Formalna obrada muzejske grade

Formalna obrada obuhvaéa veéinu podatka koji se mogu dobiti u doticaju s predmetom
kao $to su podaci o materijalu i dimenzijama predmeta, dok podaci o odgovornosti kao
Sto je autor, naslov, mjesto 1 vrijeme nastanka predmeta nisu izvedive iz samog sadrzaja
predmeta veé¢ iz njegove povijesti.”® Jedan od nadina za obradu muzejske grade bila bi
primjena bibliografskih standarda za formalnu obradu te predstavljanje informacija

korisnicima pomoc¢u klju¢nih rijeci, odrednica i tezaurusa.

3. Sadrzajna obrada muzejskog predmeta

cen e

se obrada knjizni¢ne grade dijeli na formalnu i sadrzajnu obradu. Formalnom obradom se
smatra katalogizacija koja obuhvaca osnovne podatke o naslovu publikacije 1 autoru, a
rezultat takve obrade je abecedni katalog. Takav katalog korisnicima pomaze u
pretrazivanju autora dok sadrZajna obrada obuhvaca predmetni katalog i pretrazivanje
prema sadrzaju teme iz neke publikacije. U dokumentaciji muzejskih predmeta formalna
obrada pripada inventarizaciji, a sadrzajna obrada muzejske grade je sloZenija jer se ne

cey e

predmeta. Razlog je §to su muzejski predmeti trodimenzionalni i kao takvi neodvojivi u

svom sastavu materijala, oblika i znacenja. Primjena pravila iz knjizniCarstva za obradu

muzejske grade moguca bi bila iz obrade neknjizne grade, posebno vizualne grade koja

33 Usp. Isto, str. 114.
36 Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 37.
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obuhvaca razglednice, graficke crteze, plakate zato jer je pristup predmetnoj analizi
vizualne grade razlicit od pristupa tekstualne grade.

Obrada vizualne grade temelji se na standardima i smjernicama muzejske zajednice kako
bi se omogucio intelektualni pristup gradi. To podrazumijeva da se iz vizualne
dokumentacije iS¢itaju vizualne informacije koje se baziraju na znacenju, ne na rije¢ima
ali ih potrebno opisati rije¢ima i prevesti u nazivlje s kojim se sluzimo prirodnom
jeziku.”” Sadrzaj fotografije treba identificirati, a to zna¢i prepoznati $to slika prikazuje
da bi bilo moguée pretrazivanje prema sadrzaju vizualne grade i omogucen pristup
informacijama. Sadrzajna obrada vizualne dokumentacije vrlo je slozen proces od
sadrzajne obrade u bibliotekarstvu koja se temelji na tekstualnom dokumentu.

Sadrzajnu dokumentacijsku obradu muzejske grade razraduje Zlodi, upucujuci na metodu
ispitivanja dokumenta pomoé¢u medunarodne norme Norma ISO 5963 ** kojom odreduje
kako mozemo opisati predmet pomocu indeksnih naziva da bi utvrdili sadrzaj dokumenta.
Dokumentom se prema toj normi smatra muzejski predmet i vizualna grada, a
indeksiranje sadrzaja dokumenta provodi se kroz tri etape u kojima su postupci analize
sadrzaja dokumenta sli¢ne kao kod predmetne obrade u bibliotekarstvu. Analiza sadrzaja
dokumenata provodi se ispitivanjem 1 odredivanjem predmeta u dokumentu,
identifikacijom glavnih pojmova u sadrzaju dokumenta te izrazavanjem pojmova pomocu
jezika za indeksiranje.’” U prvoj etapi u kojoj se provodi ispitivanje predmetnog sadrzaja,
postupak je slozeniji nego u bibliotekarstvu jer se ne radi o tekstualnoj gradi gdje se
mogu kljucne rijeci izvuci iz sadrZaja, ve¢ se radi o vizualnoj dokumentaciji gdje se treba
prepoznati slikovna simbolika i znaCenje te prevesti rije¢ima u pojmove koji odgovaraju
prikazanom. Znacenje onog §to se percipira osjetilom vida moze se izraziti vizualnim
jezikom kako ga naziva Elaine Svenonius pomocu ,,ikonografskog sustava znakova i
simbola koji predoGuju pojmove i ideje. * Za razumijevanje i tumacenje ikonografskog
sustava treba znati kako prikazati pojmovni svijet ideja pomocu verbalnih izraza i rijeci.
Zlodi navodi da je u drugoj etapi sadrzajne obrade vizualnog dokumenta, potrebno

prepoznati glavne pojmove u sadrzaju dokumenta, kao klju¢ne pojmove te ih indeksirati.

37 Usp. Isto, str. 31.
38 Isto, str. 38.
39 Isto, str. 39.
40 Isto, str. 39.
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Sadrzajna obrada kao obrada dokumenata bi trebala biti $to jednostavnija tako da bude
razumljiva korisnicima. Korisni¢ki aspekt je najvazniji, naglasava Zlodi, prema tome,
osoba koja provodi pojmovna odredenja treba poznavati korisnike te koje rijeci ili fraze
bi oni koristili tijekom pretrazivanja.

U trecoj etapi sadrzajne obrade, kako navodi Zlodi odabrani pojmovi se izrazavaju
pomocu indeksnih naziva tako da se prevedu u preporucene izraze, tj deskriptore koristeéi
tezaurus ili klasifikacijsku shemu koji bi rijesili problem sinonimije i homonimije.
Postupak obrade u ovoj etapi, zakljuuje Zlodi preuzima postupak obrade iz podrucja
jezika te se na gotovo isti nac¢in, samo koriste¢i muzejsku terminologiju uspostavlja
nadzor nad nazivljem u klasifikacijskom sustavu ICONCLASS 1 AAT tezaurusu za
podru&je umjetnosti i arhitekture *'. Kod analize sadrzaja umjetni¢kih predmeta postoji
mogucénost da tema ima dva znacenja kako navodi Zlodi, u jednoj je doslovan prikaz, a u
drugoj ideja koju djelo porucuje te se razlikuje ono §to vidimo od onog $to
interpretiramo. RjeSenje je u sustavu klasifikacije Iconclass-a koji nudi veliki izbor

. . . i e . cpen . . 42
indeksnih naziva za genericki i specifi¢ni pojam.

3.1. Klasifikacijski sustav ICONCLASS

Iconclass * je medunarodni klasifikacijski sustav dizajniran za ikonografsku obradu i
alat za opis 1 pronalaZenje informacija zastupljenih u slikama (umjetnine, knjige
ilustracije, reprodukcije, fotografije, itd.), a koristi se u muzejima 1 umjetnickim
institucijama Sirom svijeta. To je predmetni sustav klasifikacije koji ureden je
hijerarhijski, zbirka gotovih pojmova za predmete, ljude, dogadanja i apstraktne ideje
koje sadrze umjetnicke slike. Povjesni¢ari umjetnosti, istrazivaci, kustosi i brojne
institucije Sirom svijeta koriste Iconclass da bi opisale 1 klasificirale svoje kolekcije na
standardizirani nacin. Kao istrazivacki alat, koristi se i za identifikaciju znacenja cijele

scene ili pojedinih elemenata zastupljenih unutar slike. Iconclass aplikacije se koriste

*! The Getty Research Institute. AAT — Art and Arcihtecture Thesaurus.

URL : http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/aat/ (2012-10-15)
2 Usp. Isto, str. 42.
# ICONCLASS (2009). URL: http://www.iconclass.nl/home (2012— 10 — 15)
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diljem svijeta te je najCeS¢e prihvacen klasifikacijski sustav za vizualne dokumente.
Zapisi se mogu koristiti za opisivanje ili indeksiranje teme vizualnih dokumenata
neovisno o slozenosti predmeta. Definicije se koriste za indeksiranje i opisivanje sadrzaja
slika koje su zastupljene u umjetnickim djelima, fotografijama i drugim izvorima. Tri
glavne komponente Iconclass klasifikacijskog sustava su: 28 000 hijerarhijski poredane
definicije podijeljene u deset glavnih podjela. Pocinje s znamenkom 0-9, brojevi od 1-5
odnose se na opcenite teme, sadrze sve aspekte onoga Sto predstavljaju. Od 6-9 su
posebne teme s naglaskom na Bibliju i klasi¢nu mitologiju. Deseti dio je oznacen brojem
0, a sadrzi apstraktnu umjetnost. Abecedni indeks sadrzi 14 000 kljuénih rijeci koje
koriste za pronalazenje zabiljeski potrebnih za opis ili indeksiranje slike. Abecedni indeks
Iconclass-a se koristi kao alat u otkrivanju nedefiniranih sadrzaja i scena. Bibliografija

sadrzi 40 000 referenci na knjige i ¢lanke o ikonografskoj tematici ali jo$ nije on-line.

0 Apstraktna umjetnost, ne — figurativna umjetnost
1 Religija i magija

2 Priroda

3 Ljudsko bice, ¢ovjek u cjelini

4 Drustvo, civilizacija, kultura

5 Apstraktne ideje i koncepti

6 Povijest

7 Biblija

8 Knjizevnosti

9 Klasi¢na mitologija i drevne povijest

Zapis pod kategorijom 2 Priroda, podijeljen je na sljedeci naCin:
21 cetiri elementa, Eter, peti element

22 prirodni fenomen

23 put

24 nebesa (nebeska tijela)

25 zemlja, svijet kao nebeskog tijela

32



ICONCLASS Klasifikacija je korisna za sadrzajnu obradu muzejske grade, a pogodna je za

vizualnu gradu u muzeju kao §to su razglednice, plakati, etikete i ostalo.

3.2. Pomagalo za kontrolu nazivlja Art and Architecture Thesaurus

Art and Architecture Thesaurus (AAT) je kontrolirani rjecnik koji je razvio Getty
Information Institute olakSava pristup informacijama na mrezi, a trenutno sadrzi oko
131.000 pojmova.** Ovaj tezaurus se koristi za opisivanje i odredivanje terminologije iz
svih podru¢ja umjetnosti, arhitekture, materijalne kulture i za arhivske materijale.
Funkcija mu je kontrola nazivlja u pojedinim poljima umjetnicke grade koja olakSava
pretraZivanje i pristup informacijama elektroni¢kih baza podataka. Moze se koristiti kao
standardizirani zapis podataka za dokumentiranje (katalogiziranje, indeksiranje i
opisivanje) informacija 1 kao pomo¢ u pretrazivanju baza podataka gdje uspostavlja
semanticku mrezu koja ukazuje veze medu pojmovima. Pojam moze ukljucivati mnozinu,
jedninu, prirodni poredak, obrnuti redoslijed, pravopisne varijante, razlicite oblike govora
1 sinonime koji imaju razlicite etimoloske korijene te preporucuje upotrebu Sirih i uzih te
srodnih pojmova koji su prikazani abecedno i hijerarhijski u svrhu ucinkovitosti
pretrazivanja. AAT je tezaurus u skladu s ISO 1 NISO standardima, a po strukturi sadrzi
sedam faceta ili kategorija, a svaka faceta ima jo$ 33 potkategorije. U hijerarhijskoj bazi
podataka, koja osim hijerarhije ima odnos ekvivalencije i asocijativne odnose, svi termini
koji oznacavaju jedan pojam okupljeni su na jednom mjestu, a samo jedan od njih je
oznacen kao preferirani pojam ili deskriptor koji se koristi kao identifikator u jeziku
predmetnog pretrazivanja, a prikazan je odnos rod-vrsta i uZzi i $iri pojam. Drugi termini
su nepreferirani sinonimi, oznaceni kao nedeskriptori, a to su izrazi za pojmove koji nisu
primjereni za indeksiranje ali moraju upudivati na primjereniji pojam, odnosno
deskriptor. Postoji moguénost da vise deskriptora odrazavaju koristenje na viSe jezika.
AAT tezaurus preporucuje terminologiju koja obuhvaca materijale i tehnike koji se
odnose na muzejske predmete poStujuéi sastav oblika i znacenja predmeta, koji nisu

odvojivi nego se promatraju kao sastavnica, §to je vazno za muzeologiju gdje je muzejski

* The Getty Research Institute. AAT — Art and Arcihtecture Thesaurus.
URL : http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/aat/ (2012-10-15)
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predmet neodvojiv dio ovih triju sastavnica. Ciljana publika uklju¢uje muzeje, knjiznice,

vizualne zbirke, arhive...

4. Sadrzajna analiza vizualne grade

Vizualna grada se razlikuje od tekstualne pa je prema tome drugaciji pristup obradi te
grade jer je teze odrediti sadrzaj. Sadrzaj nekog tekstualnog djela moze prikazivati
konkretne stvari koje se mogu jednostavno sadrzajno obraditi pomocu tezaurusa i
rjecnika za nadzor nazivlja. Medutim, obrada sadrzaja vizualne grade je slozenija, Cesto
je slucaj da slika nema figurativno znacenje ve¢ prikazuje apstraktne ideje ili alegorije
koje je potrebno protumaciti, interpretirati te odrediti znacenje. Metoda analiza,
interpretacije 1 sinteze se koristi u razmatranju umjetnickog djela ali se primjenjuje na
vizualnu gradu 1 slikovne datoteke. Zlodi u poglavlju Sadrzajna analiza upucuje na
teoretiCara povijesti umjetnosti Erwina Panofskog koji  tumaci znacenje sadrzaja
umjetnickog djela u tri nivoa. ,,Na prvom nivou imamo predikonografsku deskripciju u
kojoj opisujemo cinjeni¢no i ekspresivno znacenje,[...] prirodno stanje stvari koje Cine
sadrzaj umjetniCkog djela, nabrajaju¢i elemente prirode, krajolika, osoba i izrazajnosti
njihovog lica.“*> Spoznaja stvari je u ovoj fazi osjetilna i na ovom nivou prepoznajemo
osobe, stanja, geste, raspolozenja koje djelo stvara u nama gledajuci ga, npr. osje¢amo
tugu prikazanog iako mozda ne poznajemo kontekst price.* Na drugom nivou, tumadi
Zlodi, otkrivamo sekundarno ili konvencionalno znacenje tako da identificiramo motiv 1
povezujemo s idejom ili alegorijom djela, time se bavi ikonografija u uzem smislu. Treci
nivo predmet je ikonografije u kojem se objedinjuje ¢injeni¢no stanje i spoznajno
znaCenje kroz interpretaciju djela. ,,Predikonografska faza kod vizualnog opazanja
sadrzaja na slici, temelji se na objektivnom tumadenju i daje rezultate u pretrazivanju.“ *’

Ikonografska faza unosi kulturoloski aspekt u kojem je djelo, a ikonoloska interpretacija

* Zlodi, G. Nav. dj., str. 43.

% Usp. Mastrovi¢, Mikica. Problemi predmetne obrade neknjizne grade s posebnim osvrtom na obradu
crteza i grafika. // 4. seminar Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u okruzenju globalne
informacijske infrastrukture : zbornik radova / uredile Mirna Willer i Tinka Kati¢. Zagreb : Hrvatsko
knjiznic¢arsko drustvo, 2001. Str. 176.

4 Zlodi, G. Nav. dj., str. 44.
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je subjektivna pa  se ,obraduje u neindeksiranim poljima za opis sadrzaja.”
Dokumentacijski se odvajaju prve dvije faze od subjektivnog tumacenja u ikonoloskoj
fazi kako se ne bi isprepletale i znaCenje se ostvaruje poveznicom na bibliografske
jedinice. ,,U predikonografskoj deskripciji 1 pseudoformalnoj analizi vizualnog sadrzaja
prema Panofskom imamo ¢injeni¢no, primarno ili prirodno stanje te izrazajno koje tvori
svijet motiva, pomocu prakticnog iskustva, poznavanjem objekata i dogadaja
interpretiramo sadrzaj djela. U toj fazi uvodi se povijest stila prema kojem su predmeti i
dogadaji izrazavani pomoc¢u formi. U sekundarnom znacenju tvori se svijet slika, prica i
alegorija te kroz ikonografsku analizu poznavanjem knjizevnih izvora, interpretacijom se
uvodi povijest tipova u razli¢itim povijesnim uvjetima, a teme i koncepti su izrazeni
pomocu predmeta i dogadaja.*

,U tre¢oj razini, suStinsko znacenje ili sadrZaj koji se odnosi na svijet simbolike kroz
ikonolosku interpretaciju pomocu sinteze i intuicije, poznavanjem ljudskog misljenja i
osobnom psihologijom. Korektivnim principom interpretacije povijesti, kulturnih
simptoma ili simbola, $to daje uvid u nacine kako je u razli¢itim povijesnim uvjetima
ljudsko misljenje bilo izrazeno pomo¢u specifi¢nih tema i koncepata.“ ** Zlodi nadalje,
istrazuje Panofsky-evo znacenje predikonografije dajuci ,,genericko odredenje sadrzaja i
podatke o wvrsti / tipu predmeta ili osobe, tip dogadaja, akcije, prema tipu mjesta;
zemljopisno ili arhitektonski, a u ciklickom vremenu: godiSnjeg doba, satu. Ikonografija
daje specificno odredenje, imenovanjem osobe, skupine, stvari, imenovanjem dogadanja,
akcije, imenovanjem zemljopisne lokacije, a linearnim vremenom: datum ili razdoblje.
Ikonografija se odnosi na apstraktni sadrzaj, mitsko ili fiktivno bic¢e, odgovara na $to,
prikazuje simbolizirano mjesto, a emocije i apstrakcije simbolizirane su vremenom.* *’
Zlodi zakljucuje da ova shema sluzi kao pomagalo sadrzajnoj analizi, a moze biti kao
predlozak za analizu korisnic¢kih upita. Bilo bi korisno da muzeji na svoje web sucelje
integriraju ovu shemu za pretrazivanje vizualnih informacija.’® Osoba koja obraduje
vizualnu gradu treba sve ove elemente uzeti u obzir kada analizira sadrzaj djela, medutim
kod odredivanja pojmova treba voditi racuna §to obi¢no korisnici pretrazuju pa u skladu s

tim informacijama indeksirati sadrzaj slike. Prema tematici sadrzaja, predmeti se mogu

* Zlodi, G. Nav.dj. Citirano prema: Tablica 1. Interpretacija vizualnog sadrZaja prema Panofskom. Str. 44.
* Isto. Citirano prema: Tablica 2. Analiza vizualnog sadraja Panofsky-Shatford. Str.45.
50

Isto.
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svrstati u dvije kategorije pomoc¢u generickog ili specificnog pojma ili kombinacijom
oboje. Ako je tema sloZenija, moze se sastaviti pomocu vise pojmova u fasetnu
klasifikaciju tako da je svaki pojam vezan po znacCenju uz glavni pojam. Prilikom izrade
fasetne klasifikacije kod analize sadrzaja djela, treba se voditi pitanjima Tko? Sto? Gdje?
Kada?. Predmetna obrada slike, analiziranje sadrzaja, identificiranje, radnji koje slika
prikazuje, osoba, prostora, vremena ovisi o iskustvu i znanju klasifikatora koji predmetno
oznaduje gradu. Cesto se kod predmetnog ozna¢ivanja javlja subjektivnost, posebno kad
se pokuSava odgovoriti na pitanje O ¢emu? O ¢emu se radi na slici? To je stoga jer
odgovori na ova pitanja se ¢esto odnose na simboliku u nekom djelu ili na apstraktne

pojmove.

5. Indeksiranje 1 pretrazivanje sadrzaja muzejskog predmeta

Kvalitetno dokumentiranje je bitno zbog pretrazivanja informacija, a veliku ulogu u tom
procesu igra kontrola nazivlja pomoc¢u koje odredujemo koje podatkovne kategorije treba
unijeti u integriraju¢i informacijski sustav za obradu podataka. Izbor tih podataka
odreduju Smjernice, zato je nuzno da postupci u obradi grade moraju biti standardizirani
kako bi bila moguca ujednacenost termina za olakSano pretrazivanje i pronalazenje

podataka o gradi.
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VI SADRZAJNA OBRADA GRADE U KNJIZNICARSTVU

1. Tema ili predmet u knjiznicarstvu

cen e

se predmetna obrada. SadrZaj nekog dokumenta obuhvaca tematiku o kojoj se u tom
dokumentu govori i Sto ga takvim odreduje, dakle, iz sadrzaja se odreduje tema ili
predmet dokumenta. Rije¢ predmet ima znaenje kao stvar, objekt ili oznacava jedinicu
misli. Predmetna obrada iz sadrzaja teksta dokumenta obraduje predmet kao jedinicu
misli. Razmatranje sadrzaja nekog dokumenta, njegova obrada, te sav postupak koji je
korisniku lakSe i brze pretrazivanje te pronalazenje odredene grade.

Tema se u knjizni¢arstvu moze izraziti kljuénim rije¢ima ili frazama, deskriptorima ili
predmetnim odrednicama.’’ Predmet je pojam koji oznatava sadrZaj jedinice knjiZne
grade, a odredivanjem predmeta u dokumentu ili jedinici grade bavi se predmetna obrada,

koja se ujedno smatra i sadrzajnom obradom.

2. Sadrzajna obrada dokumenata u knjiznicarstvu

Sadrzajna obrada je postupak u kojem se odreduje sadrzaj predmeta koji se u dokumentu
razmatra s ciljem pohrane, pronalaZenja, prezentacije i posredovanja informacija.’*
Rezultat sadrzajne obrade je iskazan kroz stvarne kataloge koji su ve¢inom danas
racunalni. Sadrzajna obrada je Sira od predmetne, te nakon §to se iz analiziranog sadrzaja
odredi predmet dokumenta, dalje se obradujem predmetnom obradom.

Zbog velikog broja podataka, zadatak sadrzajne obrade je da ,,...mnoStvo rijeci u tekstu

cey e

> Usp. Boskovié, D. Nav. dj., str. 111.

>2 Lasi¢-Lazi¢, Jadranka. Sadrzajna obrada u knjiznici. // Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u
okruzenju globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova / uredile : Mirna Willer i Tinka Katic.
Zagreb : Hrvatsko bibliotekarsko drustvo, 1998.
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. . . .. - . 53
pojmove pa ih prevesti na jezik za oznalivanje“.”” U procesu predmetne obrade

najvaznija je analiza sadrzaja koja obuhvac¢a niz metoda i postupaka za sadrzajno
opisivanje dokumenta. Analiza sadrzaja provodi se to¢nim i preciznim utvrdivanjem
sadrzaja te pronalazenjem pojmova koji odgovaraju odredenom sadrZaju te provodenje
istog pojma u sazeti iskaz predmetne oznake. Unos predmetnih oznaka potrebno je
jezi¢no oblikovati te povezati vise istih oznaka u vise€lani predmetni niz ili sloZzenu
predmetnu odrednicu. **

Prema tome imamo jednopredmetne i viSepredmetne dokumente koji odreduju broj
predmeta u sadrzaju dokumenta koji moze biti jednostavan ili slozen.

Sadrzaj dokumenta obuhvaca ono o ¢emu se u dokumentu govori dok formalan opis
dokumenta sadrzi formalna obiljezja koja se mogu vidjeti iz samog dokumenta, odnosno
publikacije. Ta su formalna obiljezja podaci o autoru, naslovu, nakladniku mjestu
izdavanja, godini, ISBN-u i ISBD-u. Glavni postupci sadrzajnoj obradi grade su
identifikacija dokumenta, analiza, sazimanje i ozna¢ivanje prema pravilima i standardima
u bibliotekarstvu.” Kod opisivanja sadrzaja dokumenta imamo postupke kao §to su
identifikacija 1 analiza koja rezultira sadrzajnom obradom, te saZimanje i na kraju
oznadivanje.”® Rezultat sadrzajne obrade grade je stvarni katalog koji se dalje dijeli na
struéni ili sistemski i predmetni. Procesi za stru¢nu obradu knjizni¢ne grade zovu se

klasifikacija i predmetizacija.

2.1. Klasifikacija

cen e

razvrstavale prema njezinu sadrzaju. Publikacije se u knjiznici klasificiraju prema

odabranu sustavu iz ¢ega slijedi da je klasifikacija postupak rasporedivanja, razvrstavanja

cen e

Str. 23.

>4 Usp. Isto.

>> Usp. Lasié-Lazi¢, J. Sadrzajna obrada u knjiznici. Str. 165-170.

>0 Lasi¢-Lazié, J. Sadrzajna obrada danas i pravci razvoja. Str. 24-25.

>7 Usp. Tadié, Katica. Rad u knjiznici : priruénik za knjizni¢are. Dostupno na:
URL:http://www.ffzg. hr/infoz/biblio/nastava/dz/text/katm.htm (2012— 10 — 15)
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Klasificiranje i1 oznacivanje pojmova umjetnim jezikom odredenog klasifikacijskog
sustava ili tzv. prevodenje iskazanog na jezik klasifikacije rezultira skupinama i
podskupinama sadrzaja dokumenta poredanih u stru¢nom katalogu. Klasifikacija je
grupiranje predmeta na osnovi njihovog svojstva prema skupini odredenog
klasifikacijskog sustava i prema pravilima tog sustava.

cen e

»U Kklasifikaciji, svaka skupina moze biti nazvana po pojmu koji iskazuje glavnu

klasifikacijsku karakteristiku.« °*

Klasifikacije koje su u svojoj biti hijerarhijske
strukture omogucuju grupiranje predmeta prema stru¢nim podrucjima te stvaraju problem
jezika. Takve klasifikacijske sheme otezavaju korisniku pretrazivanje zbog toga S$to
koriste jezik za oznalivanje ili tzv. umjetni jezik koji je strogo odreden i njegova se
pojmovna, jezi¢na 1 znakovna struktura ne smije mijenjati te se bazira na

prekoordiniranom sustavu.

2.2. Predmetizacija

»Pocinje s klasifikacijom predmeta koji su sadrzani u dokumentu. Predmetizacija i
klasifikacija imaju isto obiljezje, a razlikuju se po nadinu oznacivanja koje iskazuje
osobine predmeta pomocu pojmovnih oznaka, deskriptora, predmetnih odrednica, pravila
1 popisa klju¢nih rijeci. Rezultat predmetizacije je poredak predmeta prema pravilima za
predmetno ozna¢ivanje ili poredak rije¢i.« >,

Dakle, klasificiranje je ograniceno upotrebom kontroliranih tablica dok se kod
predmetizacije koriste tezaurusi i kontrolirani rjecnici pojedinih podruc¢ja koji su
abecedno postavljeni verbalnim izrazima zasnovanim na prirodnom jeziku.
Predmetizacija se za razliku od klasifikacije provodi prirodnim jezikom i to pomoc¢u dva
postupka: doznacivanjem predmeta kada se koristi kontrolirani jezik radi lakSeg
opisivanja dokumenta. Tu spadaju tezaurusi i popisi predmetnih oznaka.

Drugi postupak je izvodenje, koje se koristi bez kontroliranog rjecnika gdje se odabiru

pojmovi koji se nalaze u dokumentu. Na osnovi opisanog moze se zakljuciti da

58 Lasié¢-Lazié, J. Nav.dj., str. 25.
3 Isto.
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cey e

vecu vjerojatnost pogreSaka jer rezultati pretrazivanja nisu precizni jer se dobivaju svi

sinonimi, homonimi i odnosi srodnosti te se mogu dobiti suvisni i krivi pogodci.

3. Predmetna obrada

Jedna od bitnih djelatnosti knjiznice je izrada razli¢itih pomagala koja omogucuju
katalozi koji moraju biti dobro uredeni i po svojoj strukturi lako razumljivi te
zadovoljavati zahtjevima korisnika. Korisnici knjiznice dokumente pretraZzuju prema
sadrzaju. Iz toga razloga nastaje izgradnja kataloga koji ¢e dati trazenu informaciju, na taj
nacin da se osim abecednog kataloga omoguci i pretrazivanje informacija prema temi, tj.
predmetu i od tuda naziv predmetni katalog koji uz spomenuti abecedni postaje glavni
izvor informacija. Budu¢i da klasican katalog ne moZe obuhvatiti odredena pitanja koja
se odnose na sadrzaj publikacije, knjiznice izraduju kataloge prema nacinu obrade grade,
pa tako imamo formalne kataloge kao §to su abecedni i naslovni te stvarne kataloge u
koje spadaju stru¢ni i predmetni. Predmetni katalog se konkretno osim sadrzaja, odnosi
na vrstu, predmet i1 oblik publikacije, a prema namjeni je javni katalog jer je namijenjen
korisnicima. Konstruiranje predmetnog kataloga omogucéuje predmetna obrada koja
obraduje sadrzaj predmeta koji je sadrzan u nekom dokumentu. Dakle, mozemo re¢i da
predmetna obrada obraduje odredenu temu, odnosno predmet o kojem se govori u
jedinica vezana uz odredenu temu, a svrha je predmetne obrade utvrdivanje te teme koja
omogucuje korisniku da u odredenom trenutku dode do informacije koja mu je potrebna,
a tek onda do publikacije. Predmetni katalog se bavi odredenim predmetom publikacije, a
predmet se izvodi iz samog sadrzaja dokumenta na osnovi onog sadrZzaja o ¢emu taj
dokument govori. Prema tome moze se reci da se spomenuti katalog bavi pojmovnim

sadrzajem dokumenta, a stru¢na obrada tog sadrzaja zove se sadrzajna obrada te

obuhvaca i predmetnu obradu koja pronalazi temu ili predmet samog dokumenta.

50 Usp. Lasi¢-Lazi¢, J. Sadrzajna obrada u knjiznici. Str. 165-170.
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Rije¢ predmet ima posebno znalenje koje odreduje koja je tema sadrzaj odredene
publikacije. Svrha predmetne obrade je stvaranje predmetnog kataloga koji je ugraden u
predmetne odrednice i standardnog kataloZznog opisa korisnik dobiva dovoljno podataka
da li ¢e pojedinu knjigu zatraziti na uvid.

U Hrvatskoj ne postoji nacionalni pravilnik za izradu predmetnog kataloga stoga je
potrebno izraditi pravila za predmetnu obradbu grade kako bi se ona mogla dosljedno
provesti. Pravilima se odreduje vrsta grade koja se predmetno obraduje i utvrduje nacin
obradbe pojedinih publikacija, posebno analiticka obradba. Predmetni sustav se izraduje

prema Pravilima za izradu predmetnog kataloga. Obrada i1 pravila za izradu

cen e

integriranom informacijskom sustavu M++ koji se koristi u muzejskoj zajednici. '

Nakon obrade sadrzaja dokumenta iz kojeg smo ,izvukli“ predmet dokumenta
obradujemo ga putem postupaka predmetne obrade koja razmatra ono o ¢emu dokument
govori. Kako bi mogli opisati njegov informacijski sadrzaj moramo koristiti odredeni

jezik upotrebom rjec¢nika.

3.1. Predmetno oznacivanje

Predmetno oznacivanje je postupak koji se obavlja nakon analize sadrzaja dokumenata, te
sazimanja iskazanog o predmetu tako da se sadrzaj dokumenta oznacava prirodnim
jezikom pomocu kljucnih rije¢i, deskriptora i predmetnih odrednica. Medutim, taj
postupak nije dovoljan da obuhvati cijeli sadrzaj dokumenta. Zato se sustav predmetnih
odrednica proSiruje hijerarhijski poredanim pojmovima Sto olakSava indeksiranje ili
pretrazivanje jer postoje smislene veze medu pojmovima koji su nadredeni i podredeni.
Odnosi medu pojmovima mogu biti generi¢ki i1 partitivni te asocijativni ili odnosi
srodnosti. U predmetnom oznacivanju svaki pojam oznacuje se rije¢ima iz prirodnog

jezika tu spadaju sustavi s klju¢nim rijecima ili deskriptorima.

6! Usp. Boskovi¢, Dora. Razmisljanje o definiranju sadrzajne obrade muzejske grade. // 4. seminar Arhivi,
knjiznice, muzeji : mogucnosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova
/uredile : Mirna Willer i Tinka Kati¢. Zagreb : Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo, 1998. Str. 123-124.
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Kod stru¢nog oznacivanja pomagala su klasifikacijski sustavi, a kod predmetnog
oznacivanja pomagala su tezaurusi, popisi predmetnih odrednica, popisi kljucnih rijeci i
pravila. Razvojem informacijske tehnologije stvaraju se sustavi za automatsko predmetno
oznacivanje (automatic indexing) koje sluzi prvenstveno za pretraZzivanje baza podataka,
a zasniva se na ucestalosti pojavljivanja nekog pojma iz teksta te se time odreduje
valjanost pretrazivanja. Prilikom opisivanja dokumenta koristimo se razli¢itim rje¢nicima

koji mogu biti rjecnik s kontrolom, s polukontrolom, ili rjecnik bez kontrole.

3.2. Predmetna odrednica

Predmetna oznaka se odnosi na jedan pojam iz sadrzaja dokumenta, a sastoji se od jedne
ili viSe rije¢i. Razmatraju¢i struéno nazivlje knjizni¢nih kataloga Mikaci¢ Mira
objasnjava porijeklo rije¢i predmetna odrednica prema njem. Schlagwort u doslovnom
prijevodu znaci udarna rijec ili predmetnica, podobnija je engleska rije¢ subject heading,

u kojoj subject zna&i predmet, a heading odrednica [...]“

tako da je predmetna
odrednica najpogodnija rije¢ na hrvatskom. Definirajuéi ju ,kao skup ili niz rije¢i koje
¢ine odredeni pojmovi koje treba sazeti u iskaz predmetne oznake i povezati predmetne
oznake u viseclani predmetni niz, tj. slozenu predmetnu odrednicu.* Predmetna odrednica
daje sazeti iskaz o predmetu sadrzanom u dokumentu i1 dodjeljuje ih se koliko ima
predmeta u tekstu. Prema tome, razlikujemo jednostavne predmetne odrednice koje
sadrze jednu oznaku koja izrazava predmet sadrzaja dokumenta i slozene predmetne
odrednice koje imaju vise predmetnih oznaka.® , Nagelo odrednice mora po svom opsegu
odgovarati sadrzaju na koji se odnosi, tj. ne smije biti ni Sira ni uza od sadrzaja

dokumenta.« **

To bi znacilo da uvijek isti sadrzaj dokumenta mora stajati pod istom
predmetnom odrednicom i uvijek u istom obliku. Predmetne odrednice koje se koriste za
sadrzajni opis moraju unositi prema pravilima predmetnih odrednica ili tezaurusa. Prva

oznaka u predmetnoj odrednici je vodec¢a oznaka, a sve ostale su dodatne oznake.

62 Mikagi¢, Mira. Teorijske osnove sustava za predmetno oznaéivanje. Zagreb : Hrvatsko bibliotekarsko
drustvo, 1996. Str. 33.
83 Usp. Strbac, D.; Vuji¢, M. Predmetni katalog knjiznice Bozidar Adzija : kontinuitet i promjene. //
Predmetna obradba — ishodista i smjernice : zbornik radova / [uredile J. Lasi¢-Lazic...[et al]. Zagreb :
Ervatsko knjiznic¢arsko drustvo, 1998. Str. 279-282.

Isto.
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Predmetne oznake oznacuju pojmove koji su podijeljeni u nekoliko kategorija kao $to su
osobne, geografske, korporativne, vremenske predmetne oznake, tu jo$ spadaju
predmetne oznake za oblik i opéi pojam. ® Pravilima se moraju tono odrediti sve vrste
odrednica, pododrednica, jezik, pismo, pravopisni znakovi, izrada uputnica i uredenje

% IFLA-ina radna grupa 1993. godine odreduje nacin rada kroz

predmetnog kataloga.
Smjernice za izradu predmetnih preglednih kataloznih jedinica i uputnica, te 1995.

godine Nacela izrade jezika predmetne odrednice.

% Isto.
66 Usp. Tadi¢, K. Rad u knjiznici : priruénik za knjiznicare.
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VII SUSTAVI ZA PRETRAZIVANJE

1. Informacijski sustavi

Obuhvacaju informacijske, dokumentacijske 1 komunikacijske djelatnosti i odnose
informacijskih institucija. Organizirani 1 strukturirani niz informacijskih djelatnosti tvori
informacijski sustav (IS) kojima je cilj osigurati relevantne informacije korisne za
drustvo. Glavna svrha IS je omoguditi korisnicima pohranjivanje i1 pronalazenje
dokumenata te oblikovati upit i pomoc¢i izraziti informacijsku potrebu. Zadatak je pronaci
dokumente koji pokrivaju tu informacijsku potrebu i pronalaze odgovaraju¢e dokumente
kroz pravilno izrazen i oblikovani upit, a upravo to omogucuju sustavi za oznacivanje i

pretrazivanje informacija.

2. Sustavi za oznacivanje 1 pretraZivanje

Pronalazenje informacija u globalnom fenomenu Sirenja informacija koje je najcesce u
elektronickom okruzenju pretpostavlja sustavnu i intelektualnu organizaciju dokumenata
kroz odredena pravila i postupke. Dokumenti se organiziraju prema njihovom sadrzaju da
bi bili dostupni i oznacuju se terminima iz jezika za oznacivanje (indexing language) koji
su stvoreni u svrhu pronalazenje informacija. Dokumentacijski jezici za oznalivanje
mogu biti prirodni ili umjetni indeksni jezici. Pomocu kontroliranih indeksnih jezika
osoba koja se bavi oznacivanjem dokumenata, kontrolira sadrzaj predmeta tako da
intelektualno odreduje koji ¢e pojmovi biti dodijeljeni predmetu koji predstavlja sadrzaj i
pomocu kojih postupaka. Postupci dodjeljivanja pojma predmetu su lista termina,
odnosno predmetnih odrednica ili tezaurus koji sluze korisniku kao pomagalo za
pretrazivanje. Na taj nain se povezuju semanticki srodni pojmovi medu kojima se
postize odnos ¢ime je pretrazivanje ucinkovitije od koriStenja prirodnog jezika koji
obiluje terminima koji su dvosmisleni i dvozna¢ni pa time i nejasni. Korisnik je u

nepovoljnom polozaju jer mora koristiti liste predmetnih odrednica ili tezaurus $to ga na
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neki nacin ogranicava da slobodno izrazi svoju informacijsku potrebu. Idealna bi bila
uporaba prirodnog jezika u oznacivanju dokumenata tako da se ne koriste oznacitelji
izvan teksta ve¢ se biraju rijeCi iz sazetka ili kljucne rije¢i koje se pojavljuju u
dokumentu. Na taj na¢in moze stroj indeksirati ve¢i broj dokumenata i to se zove
automatsko ili poluautomatsko oznacivanje. U postupku automatskog indeksiranja
racunalo pregledava dokument i prikazuje podatke koji se u njemu nalaze. To je prednost
u velikom broju dokumenata koji se pojavljuju u mreznom okruzenju i gdje je potrebna
brzina kod njihovog oznacivanja. Poluautomatsko indeksiranje je prikladnije jer koristi
automatske metode s klju¢nim rije¢ima i ru¢no indeksiranje koje obavlja ¢ovjek precizno
birajuci termine izbjegava se dvozna¢nost pojmova koje racunala ne prepoznaju.

Klju¢ne rijeCi biraju se iz tezaurusa prema tematskom odredenju i to je neka vrsta
kategorizacije jer se dokumenti svrstavaju u kategorije prema sadrzaju tematike na koju
se odnose. Klju¢ne rije¢i mogu biti umetnute u metapodatke pa ih racunalo automatski
pronalazi kod pretrazivanja ¢ime je pretrazivanje ucinkovitije. Napredniji programi za
pretrazivanje niZzu rezultate pretrazivanja prema relevantnosti u odnosu na korisnicku
potrebu. Koliko je sustav za pretrazivanje uinkovit ovisi o tome koliko relevantnih
informacija pronalazi, a nerelevantnih zadrzava. Koliko je sustav djelotvoran ovisi koliko
vremena i truda je potrebno uloziti za optimalno dobivanje rezultata. Svi pronadeni
dokumenti u sustavu ne mogu biti relevantni pa se izrazavaju u kroz pojmove preciznost
ili tocnost 1 odaziv ili potpunost. Veliki broj dokumenata koji se odaziva u pretrazivanju
je nerelevantan za odredeni upit te rezultati pretrazivanja nisu precizni zbog toga jer je na
Internetu mnostvo dokumenata koji nisu precizno oznaeni niti organizirani i nisu
pretrazivi. Vrednovanje sustava pretrazivanja odreduje krajnji korisnik procjenom koliko
su nadeni dokumenti pertinentni u odnosu na izrazenu korisnikovu potrebu. Najvaznije je
da nadeni dokumenti odraZavaju informacijsku potrebu korisnika zato je prethodno
potrebno od strane predmetnog stru¢njaka, dokumente identificirati, analizirati,oznaciti,
opisati. Automatsko predmetno oznacivanje se nastoji udruziti s tradicionalnim

predmetnim oznacivanjem koristeé¢i pomagala poput tezaurusa i klasifikacija. '

67 Usp. Slavié, Aida. Automatsko predmetno oznaéivanje : od raéunalno potpomognutog predmetnog
oznacivanja do znalackih sustava. // Sveucili$ni bibliotecni sustavi u teoriji i praksi.
Dostupno na : URL : http://dzs.ffzg.unizg.hr/text/slavic.htm (2012— 10 — 15)
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2.1.Predmetno pretrazivanje

U elektronickom okruzenju pretrazivanje u knjizni¢nim katalozima moze biti po svim
elementima: po autoru, naslovu, predmetu, signaturi itd. Pretrazivanje po predmetu prema
kljuénim rije€ima je najéeS¢e od strane korisnika. Najvaznije je da kod takvog
pretrazivanja u sustavu budu predloZzeni moguci termini koji odgovaraju upitu,
najucinkovitije pretrazivanje je postavljanje upita na prirodnom jeziku s uporabom

termina iz kontroliranog rje¢nika.

3. Sustavi za pretrazivanje vizualnih informacija

Opisivanje sadrzaja slike rije¢ima moze biti zahtjevno i1 neprecizno kao subjektivno, zato
su informacijski stru¢njaci iz podru¢ja automatskog indeksiranja pronasli rjeSenje u
obliku automatskog prepoznavanja vizualnog sadrzaja slike.

Kada se govori o vizualnom pronalazenju informacija (visual information retrieval) u
slikovnoj gradi, Zlodi napominje, postojanje mogucnosti prijenosa slike u digitalni oblik 1
strojno obradivanje sadrzaja slike tako da se pojmovi odrede na temelju boje, oblika,
obrade materijala i stila. ,,Tehnika strojnog, automatskog indeksiranja vizualne grade nije
u potpunosti dostupna u muzejskoj zajednici iz razloga Sto je indeksiranje vezano uz
matemati¢ku analizu digitalnog sadrzaja i taj proces je joS u eksperimentalnoj fazi jer jos$
nije razvijen.“®® Prema tome, automatsko indeksiranje sadrzaja vizualne grade ée biti
najucinkovitije u kombinaciji s tekstualnim indeksiranjem pomocu kontrole jezika te ¢e u
buduénosti davati optimalne rezultate u pretrazivanju vizualne grade.

Kod sustava za pretrazivanje dokumentacije u digitalnom obliku, Zlodi uocava da je
pristup digitalnoj zbirci vizualne grade omogucen postavljanjem upita u sustave za
pretrazivanje vizualnih informacija, a rezultati se prikazuju vizualnim slikama na sucelju.
,Prema nacinu postavljanja upita kod pretrazivanja informacija vizualnih zbirki postoje

sustavi prve i druge generacije.“®” Nadalje, primjeéuje da je postavljenja upita formirano

%Zlodi, G. Nav.dj., str.46
% Isto, str. 81.
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tekstualno na bazi kljucnih rijeci 1 pristupnica po naslovu, autoru, stilu i sli¢no koji su
karakteristi¢ni za sustave prve generacije i princip rada nalikuje na bibliografski katalog u
elektroni¢kom obliku OPAC-u ili Web-PAC-u.”’ Razlikuje kod vizualnih sustava,
mogucénost pregledavanja slika (browsing) koje su uspostavljene klasifikacijski ili na
osnovi tezaurusa, te navodi kao dobar primjer njemacki dokumentacijski centar za
povijest umjetnosti Bildarchiv Foto Marburg’". Po strukturi je indeks baze podataka koji
sadrzi slike iz umjetnosti 1 arhitekture, a osim tekstualnog pretrazivanja ima moguénost
pregledavanja slika prema temama ikonografske klasifikacije ICONCLASS.

Kad opisuje sustave za pretrazivanje vizualnih informacija novije generacije, Zlodi
takoder uocava moguénost postavljanja upita pomocu vizualnih primjera koji mogu biti;
upiti prema ikoni, upiti prema naslikanome, upiti prema skici i upiti prema slici.

Upiti prema ikoni; predstavljaju kategorije predmeta, pojmove, osobe, a slozenije
pretraZivanje je iz vizualnog tezaurusa. Upiti prema naslikanome, bazira se na
pretrazivanju boja kada program analizira odnose boja na slici pomocu histograma u
kojem korisnik pronalazi slike slicnih boja. Pretrazivanje po bojama prikladno je za
pronalazenje odredenih slika, medutim nije uporabljivo za indeksiranje slika jer nema
prepoznavanja prostornih odnosa medu bojama. Upiti prema skici prepoznaju i pretrazuju
oblike pomocu identifikacije rubova objekata, izoStravaju¢i piksele i mijenjajuc¢i im
vrijednost kod digitalnih slika, promjenom vrijednosti intenziteta na slici stvorena je
bijela linija koja odgovara rubovima objekta. Upiti prema slici obiljezavaju zadanu sliku
kao predlozak za pretrazivanje. ">

Datoteke sa slikovnim, zvucnim ili video sadrzajima prikazuju se na webu pomocu
grafickog korisnickog sucelja koji omogucava sudjelovanje korisnika u kreiranju sadrzaja
weba. Velika je prednost web tehnologije u pruzanju interaktivne dvosmjerne
komunikacije izmedu korisnika i1 rac¢unala te drugih korisnika ¢ime korisnik od pasivnog

postaje aktivni sudionik.

70

Isto.
"I Bildindex der Kunst und Architektur. URL : http://www.bildindex.de/#/home (2012— 10 — 15)
2 Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 83.
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VIII TEZAURUS

1. Pomagalo za kontrolu nazivlja

Prirodni jezik sadrzi mnostvo rijeci koje se jednako piSu ali imaju razli¢ito misaono
znacenje, tezaurus sluzi da viSeznacnost rijeci otkloni tako da odreduje samo one rijeci iz
prirodnog jezika koje egzaktno opisuju sadrzaj dokumenta jasnim i nedvosmislenim
pojmovima koji se nazivaju deskriptori. Prema Urbaniji tezaurus je standardizirani
referentni rje¢nik pomocu kojeg korisnik moze oblikovati upit, a omogucuje duboko i
rijei izrazen jezikom za indeksiranje, namijenjen odredenom podrucju, sadrzi
deskriptore po kojima se za isti ili sli¢an pojam uvijek koristi ista oznaka, tj. deskriptor.
Deskriptori se koriste za indeksiranje, za klasifikaciju, pohranu i pretrazivanje
dokumenata, to su normirane rijeci, a to znaci jednoznac¢no odredeni termini iz prirodnog
jezika koji sluze da se izbjegnu viSeznacnosti rijeci i nedvosmislenost pojmova.

U dokumentaciji je tezaurus zbirka rijeci prirodnog jezika s prikazom pojmovnih odnosa,
sadrzi abecedno kazalo deskriptora i kljucnih rije¢i koje postoje rijeci sporednog
znacCenja, pregled razreda u kojem su sabrani svi deskriptori odredenog jezika te pravila
za prevodenje kljuénih rije¢i iz prirodnog jezika u deskriptorski jezik.”

,»Po funkciji tezaurus je sredstvo za terminolosku kontrolu koje se koristi pri prevodenju
prirodnog jezika dokumenata, klju¢nih rije¢i i govora korisnika u uzi sustav, dakle,
dokumentacijski i informacijski jezik.“”> Pomocu tezaurusa ¢éemo odrediti nazive prema
trazenim kategorijama podataka, pri kontroli termina kod obrade grade i1 indeksiranja, a
sluzit ¢e korisnicima u pretraZzivanju baze podataka. Nakon obrade grade u kojoj je
odreden sadrzaj muzejskog predmeta, pronasli smo pojmove koji odgovaraju sadrzaju
predmeta te ih pomocu jezika za kontrolu nazivlja prevodimo u indeksni jezik da bi ih
lakSe pretrazili i da bi trazenje bilo preciznije. U poglavlju Temelji izrade i odrzavanja

tezaurusa Zlodi navodi da tezaurusi po svojoj strukturi nisu univerzalni ve¢ se uvijek

73 Usp. Urbanija, Joze. Metodologija izrade tezaurusa. Zagreb : Naklada Dominovi¢, 2005. Str. 10-11.
74

Isto.
7 Isto, str.11
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izraduju za odredena stru¢na podrucja te se nazivaju mikrotezaurusima ako unutar
odredenog podrucja postoji jos uze podrucje struke.

U praksi se pokazalo da tezaurusi za uza podrucja bolje funkcioniraju od makrotezaurusa
koji obuhvacaju Sira podrucja dok u muzejskoj zajednici uglavnom sluzi za indeksiranje i

pretrazivanje dokumenata, te kao rje¢nik za nadzor nazivlja. °

2. Smjernice za izradu 1 razvoj jednojezi¢nih tezaurusa

Nadzor nazivlja se Cesto koristi u muzeoloSkoj dokumentaciji, posebno u integriranom
informacijskom sustavu gdje je potrebno jednoznac¢no odrediti pojmove koji opisuju
muzejsku gradu. Nazivlje koje pridodajemo predmetima i njihovim karakteristikama ne
mogu biti proizvoljni jer ih je tada nemoguce pronaci u sustavu za pretrazivanje, vec
moraju biti ujednaceni i standardizirani. U spomenutom poglavlju Zlodi govori o funkciji
nadzirnog jezika koja upucuje koji su pojmovi iz tezaurusa ili klasifikacijske sheme
podobni za opis sadrzaja i tematike predmeta te osim nadzora, tezaurus sluzi za doslovno
koriStenje naziva pri obradi i pretrazivanju.”’ Za izradu tezaurusa kao pomagala za
nadzor nazivlja, klju¢na je medunarodna ali i hrvatska norma HRN ISO 2788:1999
Dokumentacija — Smjernice za izradu i razvoj jednojezicnih tezaurusa. Daje op¢a nacela
koja se primjenjuju za predmetna podruc¢ja, metode kod sastavljanja pojmova, odabir
naziva te standardizaciju podataka za izgradnju, upravljanje i odrzavanje tezaurusa.

Kod izgradnje tezaurusa bitno je doslovno provodenje termina te uspostavljanjem veze i
odnosa medu pojmovima, Norma ISO 2788 definira sintakti¢ka pravila kod navodenja
vise¢lanih naziva, kratica uporabe jednine i mnozine...”®

Tezaurus hijerarhijskim prikazom odnosa medu pojmovima dodatno prosiruje
mogucnosti pretrazivanja kao i uvodenja u odredeno predmetno podrucje, nadziruci
sadrzaj podataka. U istom poglavlju govori se o kontroli rje¢nika pomocu tezaurusa
prema Normi ISO 2788 gdje za svaki naziv mora imati jedno znacenje, a ako je isti

pojam oznacen s dvije ili vise rijeci koje isto znace u tom slucaju se koriste preporuceni

76 Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str.66.
" Isto, str. 56.
8 Isto.
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nazivi. Istozna¢ni nazivi su nepreporuceni nazivi i imaju uputnicu za preporuceni naziv
kod pretrazivanja. Nazivi u tezaurusu se uvijek piSu u imenickom obliku, a ne kao
pridjevi ili prilozi, glagoli, a kad se pojmovi kojima se oznacava radnja, uvijek se navode
kao glagolske imenice. Kod upotrebe kratica koristi se uputnica na puni naziv, a svi
nazivi muzejskih predmeta koriste se u jednini dok se mnozina biljezi samo ako za taj
predmet nema jednine.” AAT tezaurus koristi mnoZinu pa su deskriptori za predmete u
mnozini, ali se nude zamjenski deskriptori u jednini §to ovisi o zahtjevima korisnika.*

Norma ISO 2788 odreduje da rijeci koje se isto piSu, a imaju drugacije znacenje znani
kao homografi ili polisemi npr. kosa kao vlas i kosa kao kosilica trave, treba razrijesiti
dodavanjem kvalifikatora (eng. qualifier) zagrada, tako da naziv i njegov kvalifikator, tj.
razli¢nicu kako navodi Norma prema Zlodiju u tezaurusu pisu kao cjelina, a ne odvojeno
na primjer, Merkur (planet), Merkur (bog). Norma ISO 2788 slijedi opcenita pravila 1
metode za izradu tezaurusa kako su opisana u Metodologiji izrade tezaurusa pa u skladu s
time imena osoba i institucija, te zemljopisni nazivi se ne ukljuuju u tezauruse, a u
muzejskoj zajednici ima poseban propis koji obraduje imena i nazive.®' Nazivi i imena
nisu izostavljeni u tezaurusu ve¢ se na njih odnosi posebna napomena o primjeni naziva
SN (Scope notes) / N ( napomena o primjeni).* Ako su vietlani nazivi koje &ini
kombinacija pojmova kao sloZenice u obi¢nom obliku, preporuceni su nazivi i pri
pretrazivanju se prethodno povezuju, rije¢ je o pretkoordiniranom obliku. Drugi oblik
viseclanih naziva koji mogu funkcionirati kao jednoc€lani ili kombinacija pojmova koji se
prilikom pretrazivanja ne povezuju u slozeni izraz ve¢ ostaju zasebno rije¢ je o
postkoordiniranom obliku. RjesSenje poslijekoordinacije omogucéuje upotreba Boolovih
operatora koji spajaju jednoclane izraze. Norma odreduje redoslijed rijeci viseclanih
naziva u kojima se izbjegava pisanje u inverziji prijedloga i pridjeva ve¢ ih se u tezaurusu
biljezi redoslijedom prirodnog jezika. Ako je neizbjezan obrnuti oblik pisanja prijedloga
upisuju se u inverziji kao nepreporuceni naziv s obaveznom uputnicom na preporuceni

naziv u prirodnom jeziku. **

™ Isto, str. 56-58.

80 Isto, str. 58.

¥ Usp. Urbanija, J. Nav. dj., str. 12-17.
% Isto.

8 Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 59.
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3. Struktura tezaurusa

Joze Urbanija u poglavlju Deskriptori prethodno spomenutog djela, govori o odnosima i
vezama medu pojmovima koji Cine strukturu tezaurusa i mogu Ciniti veze medu
pojedina¢nim pojmovima koje mogu biti istovrijedne, asocijativne i hijerarhijske kao 1i
veze izmedu pojmova u skupinama ili podskupinama. Odnosi i veze medu pojmovima u
tezaurusu Cine bitan segment funkcioniranja tezaurusa koji bez takvih odnosa ne bi bio
smislen. Odnosi medu pojmovima se utvrduju prema unaprijed zadanoj shemi koja
razvrstava elemente jednog pojma u odnosu na drugi radi povecanja preciznosti pojma.*

U tezaurusu postoje te tri vrste osnovnih reciprocnih odnosa medu pojmovima: odnos

istovrijednosti, odnos hijerarhije i odnos srodnosti.

3.1. Odnos istovrijednosti ili ekvivalencije

Odnos je u kojem su izrazi po znacenju gotovo jednaki, odnosno ekvivalentni. Dva
naziva se odnose na isti pojam pa treba izabrati samo jedan koji je onda preporuceni
naziv (preferred term) ili deskriptor, drugi naziv je naveden kao nepreporuceni naziv
(nonpreferred term) jer je ujedno i sinonim ili kvazisinonim ali upuéuje na povlasteni
deskriptor koji je otisnut masnim slovima.

UF / UZ (use for = uporabi za) oznacuje preporuCeni naziv i navode se njegovi
nepreporuceni nazivi.

USE / U (use = uporabi) oznacuje nepreporuceni naziv i navodi koji je preporuceni naziv
deskriptor. Viseclani nazivi ulaze u tezaurus redoslijedom prirodnog jezika, a u inverziji
se pisu kao nepreporuceni naziv koji upucuje na preporuceni.

Primjer: kompjutor UF/UZ racunalo

raCunalo  USE/U kompjutor

% Usp. Urbanija, J. Nav. dj., str.18 - 32.
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3.2. Odnos hijerarhije

Odnos koji se temelji na nadredenosti i podredenosti medu pojmovima, a dijele se na
genericke 1 partitivne odnose. Genericki mogu biti nadredeni pojmovi koji su po opsegu
Siri jer izrazavaju vise opcenitosti i podredeni pojmovi koji su po opsegu uzi jer se odnose
na specifi¢niji pojam. BT / 8P (broader term = §iri pojam ) ozna¢uje nadredeni, §iri izraz.

NT / UP (narrower term = uzi pojam) oznacuje podredeni, uzi izraz.

Primjer: jezik struke BT/SP jezik NT/UP jezik struke
podruéni jezik BT/SP jezik NT/UP sluzbeni jezik
jezik NT/UP podruéni jezik NT/UP umjetni jezik

Kada govori o hijerarhijskom odnosu pojmova, Zlodi u spomenutom djelu naglasava da
hijerarhijsko povezivanje pojmova omogucuje da se pretrazivanje proSiri obuhvacanjem
izborom specifi¢nijeg pojma dobiva se precizniji pogodak pri pretraZivanju ali manji
odaziv dokumenata. ,,Tezaurus omogucuje kod obrade dokumenata pridruzivanje
specificnijih pojmova $irim pojmovimal...], a u racunalnom programu hijerarhija je
prikazana u obliku stabla §to je prakti¢no kod traZenja informacijskog upita. ,,*

Partitivni odnos u hijerarhijskom povezivanju pojmova izrazava odnos cjelina : dio, gdje
nadredeni pojam oznacava predmet ili pojam ¢iji podredeni pojam znaci njegov dio.

Nizi pojam je dio neke cjeline, obi¢no se koristi kod biljezenja mjesta zemljopisnih
naziva. BTG / SPR (broader term generic = §iri pojam rodni), BTP / SPD (broader term
partitive = §iri pojam dijelni), NTG / UPR ( narrower term generic =uzi pojam rodni),

NTP / UPD (uzi pojam dijelni).

Primjer: BTG / SPR  Sir BTP/SPD  Europa
NTG / UPR Ementaler NTP/UPD Hrvatska
Gauda Engleska
Camembert Njemacka

Zlodi u spomenutom djelu govori o hijerarhijskom odnosu u kojem se istovrsni nazivi

grupiraju na istoj hijerarhijskoj razini umetanjem ,,Cvornih oznaka® u hijerarhiji koje

% Zlodi, G. Nav.dj., str. 60.
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oznacavaju logi¢ku osnovu prema kojoj je izvedena dioba, razlikuje se od ostalih termina
kraticom NL (node labels = &vorna oznaka ili indikator fasete).™

Facetni tezaurus u kojem nema viSe nadredenih pojmova jer je najsSiri ve¢ odreden
oznacava se kao najvisi pojam TT (7op term = najvisi pojam), oznacava najSire skupine
kojoj pojedini pojam pripada i ponekad se upotrebljava u abecednom dijelu tezaurusa.
Tezaurus moze sadrzavati vise hijerarhijske odnose tako da pojmovi mogu imati vise od

jednog nadredenog pojma i tako pripadati u vise hijerarhija ili klasa.®’

3.3. Odnos srodnosti ili asocijativni odnosi

Urbanija asocijativne odnose definira kao odnose koji izraZavaju analogiju znaenja
medu pojmovima, prema toj podjeli sve ostale veze koje se ne mogu izraziti hijerarhijski,
a uvode se kako bi se povezali srodni pojmovi pri pretrazivanju. ,,Koriste se medu usko
povezanim pojmovima kod indeksiranja dokumenata jer vode kroz tezaurus 1 daju uvid u
pojmove koji su blizi trazenom deskriptoru. Odnos srodnosti takoder obuhvaca
antinomiju iliti suprotnost u kojem je pojam suprotan drugom pojmu, koordinacija gdje
pojmovi koji se ragélanjuju iz nadredenog pojma.<*®

Odnos srodnosti oznacavamo kraticom: RT / SP (related term = srodni pojam) koja

upucuje na srodne pojmove medu nazivima.

Primjer: agresija RT / SP sukob

4. Uporaba naziva u tezaurusu

Tezaurus se sastoji od uvoda, abecednog kazala pojmova (deskriptora i ne deskriptora),
sistematskog kazala deskriptora, prema tome Norma ISO 2788 odreduje da se nazivi u

tezaurusu mogu prikazati na tri nacina: abecedno, sustavno i graficki.

% Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 63.
87 Isto, str. 63-65.
8 Usp. Urbanija, J. Nav. dj., str. 31.
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Uvod je obavezan dio tezaurusa i definira cilj i podrucje za koje se primjenjuje, reference

na koristene izvore, kratak opis metodologije i strukture, broj deskriptor i nedeskriptora,

nacin uporabe tezaurusa s primjerima, napomene.

1.

Abecedni prikaz oznaCuje veze medu nazivima, obvezan je i glavni je dio
tezaurusa. Sadrzi sve nazive deskriptora i nedeskriptora te su svi abecedno
poredani, a nepreporuceni nazivi imaju uputnice prema preporu¢enome nazivu,
uputnice na srodne i druge nazive. Odnosi medu izrazima su reciprocni.

Sustavni prikaz tezaurusa ima abecedno kazalo koje upucuje korisnika na dio
odredeni dio tezaurusa i sastoji se od hijerarhije naziva slozene prema logickom
redu i znacenju. Nazivi se klasificiraju u hijerarhijske razrede i prema tome je
sustav sli¢an klasifikaciji predmeta UDK. Tezaurus prikazuje samo one odnose
koji su potrebni za indeksiranje i traZzenje informacije, a ne cijeli sustav. Sluzi kao
dodatni pristup terminima kad deskriptor koji traZimo nije u abecednom kazalu.
Graficki prikaz prikazuje u vizualnom dvodimenzionalnom crtezu nazive i
njihove odnose te omogucuju bolji uvid u predmetno podrucje koje se pretrazuje.
Sadrzi abecedno kazalo 1 niz napomena o primjeni i uputnica za usvojene i

. . 89
ncusvojenc nazive.

5. Metode sastavljanja tezaurusa

Pri izradi tezaurusa, bitno je znati njegovu namjenu jer ona odreduje koji ¢e pojmovi biti

obuhvaceni. Urbanija navodi dvije metode sastavljanja tezaurusa i u praksi se cesto

koriste obje. Globalna, sinteticka ili deduktivha metoda u kojoj predmetni stru¢njaci

najprije sabiru izraze iz sekundarnih izvora kao na primjer kazala radova, struc¢ni

prirucnici... te odreduju odnose medu izabranim izrazima koji se mogu upotrijebiti za

.- . . - 90 . . . . e .. , . .
oznacivanje sadrzaja.” Izabrani pojmovi spadaju u najSire kategorije, opéenite pojmove

te se nakon njih izabiru uzi pojmovi. Izrada tezaurusa deduktivnom metodom izvodenja

¥ Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 64.
% Usp. Urbanija, J. Nav. dj., str. 12-15.
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pojmova naziva se jo$ konceptualni tezaurusi jer obrada ide od najopcenitijeg koncepta te
se izvedbom pridruzuju konkretniji pojmovi. *'

Takvi tezaurusi se koriste u razli¢itim institucijama 1 zbirkama jer prikazuju opcenita
predmetna podrucja i po svojoj strukturi su jednostavniji za koriStenje jer omogucéuju
istovremeno pretrazivanje jedinstvenog nazivlja.”* Izrada takvog zajednitkog tezaurusa
za sve ustanove je dugotrajna, a iziskuje prethodnu izradu tezaurusa za pojedinacna
podrucja koja su vezana uz odredene institucije. Tezaurus za predmetna podrucja sluze
samo za institucije koje se bave takvim podru¢jem, a sastavljaju se induktivnom,
analitickom ili pragmati¢kom metodom u kojoj se sadrZajno analiziraju dokumenti.”
Manji broj dokumenata koji pokriva odredeno podrucje eksperimentalno se indeksira i
sastavlja se pocetni popis izraza i odnosi medu njima, a novi nazivi se ukljucuju u
tezaurus brzinom kojom se pojavljuju u dokumentu i provodi se kontrola rijeci. Izrada
tezaurusa na taj nacin kreée od specificnih, uzih pojmova i postepeno odreduje vise i
opcenite pojmove i nazive. Takvi tezaurusi se baziraju na predmetna podrucja, a izvor za
koriStenje naziva je stru¢na literatura te pitanja korisnika, izrazi su iz prirodnog jezika i
glavno je da postoji velika ucestalost pojavljivanja rijeci jer po tome se odreduju

e e . . .. o .. .o . . .. o4
specifini izrazi za pojedino podrucje. Uz ove dvije metode koristi se i kombinacija.

6. Odrzavanje tezaurusa

Tezaurus je potrebno odrzavati na na¢in da se dodaju novi izrazi i otklone oni koji vise
nisu u uporabi zato je potrebno osnovati struénu skupinu za taj posao. Povremeno treba
provjeravati kolika je ucestalost pojedinih deskriptora pa ako nije velika treba otkriti
razlog. Treba uzeti u obzir da izrazi koji se ne koriste jer pokazuju nisku ucestalost,
mozda su jednostavno neprikladni izrazi $to znaci da ih treba zamijeniti novima. Urbanija
u istoimenom poglavlju svojeg djela napominje da deskriptori koji se ne koriste trebaju

biti oznadeni i upuéivati na nove, prikladnije deskriptore. °> Potrebno je ustanoviti odnose

! Usp. Zlodi, G. Nav.dj., str. 65.

2 Isto.

% Urbanija, J. Nav. dj., str. 12-17.
94 Usp. Zlodi, Nav. dj., str. 65.

% Usp. Urbanija, J. Nav. dj., str. 45.

55



1 veze medu pojmovima jer se oni dodaju skupinama i nizovima u hijerarhijskom sustavu
jer su medusobno smisleno povezani. Prevelika ucestalost nekih izraza upuéuje na to da
je potrebno dodati preciznije nazive pojedinacnim pojmovima. Na koji nacin odrzavati

tezaurus i kako Cesto odreduje uporaba i1 zahtjevi korisnika koje je potrebno istrazivati.
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IX OBRADA MUZEJSKE DOKUMENTACIJE U ATD

1. Obrada muzejske zbirke

Muzejsku zbirku Maroevi¢ definirana kao ,,skup predmeta bastine koji egzistira u
prostoru muzeja, a plod je sabiranja po nekom kriteriju i prati ga dokumentacija.
Vrijednost zbirci daje drustveno vrednovanje jer drustvo poti¢e na sakupljanje predmeta
bastine 1 da bi sabiranje bilo drustveno prihvaceno potrebno ga je obradivati u procesu
dokumentiranja, inventarizacije i katalogizacije.” Dokumentacija je ujedno i oblik zaStite
1 jedna od najvaznijih muzeoloskih funkcija koja se provodi da bi se sprijecilo propadanje
bastine.”®

Muzejsku gradu u Arhivu ¢ine predmeti od kojih se sastoji muzejska zbirka, a
klasificirani su prema grupama:

1. Umjetnicki predmeti koji broje 252.814 predmeta: fotografije i negativi koji su
broj¢ano najzastupljeniji, zatim autorska povecanja, fotografska oprema, kontakt
kopije, ¢/b 1 kolor dijapozitivi, stakleni dijapozitivi, role filmova.

2. Osobni predmeti 1 fotografska oprema broji 1.735 predmeta, a to su: biljeznice s
popisom negativa, knjige i privatnu biblioteku, zbirku periodike, privatni
dokumenti, poslovna izlozbena prepiska, dokumenti Julije Grill, diplome,
nagrade, priznanja, knjige utisaka, Cestitke, pecati i ostali osobni predmeti.

3. Dokumenti o umjetniku i njegovom radu broje 630 komada, a to su: katalozi
samostalnih 1 grupnih izlozaba, publikacije s reproduciranim Dabcevim
fotografijama kao i publikacije o umjetniku Tosi Dabcu.

4. Audiovizualna grada i ostale fotografije koje broje 12.462 jedinica.

Muzejska zbirka je tipi¢na za muzej kao instituciju te je prisutna i u Arhivu u kojem se
sastoji ve¢im djelom od fotografskog materijala koji je osnovni muzejski fundus zbog

toga se obraduje kao muzejski predmet, a ne kao dokumentacija. Zbirka fotografija u

% Maroevié, I. Uvod u muzeologiju. Str. 158.
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arhivu ToSe Dabca sadrzajno je raspodijeljena prema temama i provodi se u programu
M++ koji je uspostavljen nakon obrade grade u MS Excelu koji se smatra pocetkom

informatizacije u ATD.

2. Obrada grade u programu MS Excel

Prema Zakonu o muzejima, muzeji su duzni provoditi stru¢nu obradu muzejskih
predmeta, koja obuhvaca:

e identifikaciju, determinaciju, klasifikaciju i kategorizaciju

e analizu i opis

¢ vrjednovanje i interpretaciju

e strucno istraZivanje

e dokumentiranje

Dokumentacijska djelatnost Arhiva pocinje u svibnju 2006. godine kada ga otkupljuje
Grad Zagreb i daje na upravljanje Muzeju suvremene umjetnosti tada se radi na stru¢noj
obradi 1 primarnoj zastiti muzejske grade.

Identifikacija 1 determinacija grade zapoCinje stvaranjem prve baze podataka u
racunalnom programu Excel prepisivanjem 12 od 25 biljeznica u kojima je ToSe Dabac
vodio svoj sustav arhiviranja negativa.

Baza podataka u MS Excel-u obuhvaca i cjelokupnu dokumentaciju o umjetniku i
njegovu radu te kataloge o izlozbama i publikacije s reprodukcijama Dabcevih fotografija
te ostalu gradu.

Kod razvrstavanja i opisa zbirki koristio se arhivisticki pristup sredivanja i opisa zbirki, a
koji se sastoji u postivanju izvornog fonda 1 prvobitnog reda tako da je zadrzana tematska
raspodjela koju je ustanovio autor.

U ATD se provodi obrada grade koja je primarna za registraciju zbirke, a to je obrada
negativa s obzirom da oni ¢ine najve¢i dio muzejske grade, nakon njih su brojcano

najzastupljenije fotografije.
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2.1. Inventarizacija 1 katalogizacija primarne dokumentacije u ATD

Obradom muzejske grade kroz postupke inventariziranja 1 katalogiziranja postize se
sustavno dokumentiranje te dostupnost informacija o gradi korisnicima.

Inventarizacija grade u ATD zapocinje 2007. godine kada se baze podataka iz Excel-a
konvertiraju u Integrirani muzejski informacijski sustav M++ s originalnim oznakama po
nomenklaturi ToSe Dabca. Pravilnikom je propisano da se muzejski predmet oznacuje
inventarnom oznakom koja se sastoji od slovo-broj¢anih dijelova tako da slovni dio
oznacava skra¢enicu naziva muzejske institucije. Broj¢ani dio oznacava redoslijed ulaska
predmeta u inventar fundusa po sustavu teku¢ih brojeva. Da bi inventarne oznake bile
usuglasene s propisima iz Pravilnika 2010. godine promijenjen je sustav inventarnih
oznaka koji se sada primjenjuje po sistemu rednih brojeva (MSU-ATD-Naziv zbirke-
l.,...) dok je izvorni ToSev sustav zadrzan u bazi M++ i moguée ga je naci
pretrazivanjem. Promjena je zahtijevala reorganizaciju tehnickih poslova kao §to je
mijenjanje inventarnih oznaka na ve¢ obradenoj gradi jer se na poledini negativa upisuje
slovo-broj¢ana oznaka. Nakon §to je uspjesno proveden novi nacin inventiranja pokazao
se 1 ucinkovit jer omoguduje brzi proces upisivanja podataka te olaksava pretrazivanje.
Prioritet pri obradi grade imaju prvenstveno negativi s obzirom na veliki opseg zbirke
koja broji vise od 200 000 negativa. Prednost pri inventiranju ima grada koja je koriStena
u izlozbenoj djelatnosti ili objavljivana u publikacijama, najcesce je to tema ,,Zagreb* s
obzirom da ih je po obimu mnogo i ToSo je tipi¢an fotograf zagrebackih motiva.
Inventirano je i katalogizirano oko 7 000 jedinica grade od kojih su ve¢inom negativi ali i
jedan dio inventarne grade Cine foto povecanja. Prije uvodenja racunalnog programa
M++ u ATD, grada je inventirana u Excel programu, §to znaci da su upisani samo
osnovni podaci o predmetima, a uvodenjem M++, podaci su automatski prebaceni u novi
sustav. Dodjeljuju im se nove inventarne oznake, stare ostaju u zapisu, sustavno se i
kataloski obraduju Sto znaci da se daju potpuniji zapisi o muzejskom predmetu.
Katalogizacijom su obuhvacene sve informacije iz muzejske zbirke i provode se poslije
inventariziranja predmeta, a rezultat je kataloSki zapis koji ¢ini katalog muzejskih
predmeta. Predmetna kartica sadrzi osnovne podatke nuzne za identifikaciju predmeta.

Skupine podataka u uredenom nizu kataloskih zapisa tvore odrednice ili indeksne nazive.
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Katalogizacija se obavlja u integriraju¢em informacijskom sustavu prema odredenim
pravilima. Glavne zadace katalogiziranja muzejskih predmeta znac¢i dodjeljivanje to¢nog
1 preciznog imena predmetu, grupiranje predmeta u ispravnu klasu, navodenje tocnog
opisa svih kategorija kojima predmet pripada, kako bi bila dokumentacija potpuna i

precizna.

3. Obrada muzejske dokumentacije u ra¢unalnom sustavu M++

Razvojem informacijske tehnologije napusta se tradicionalna metoda dokumentiranja na
kartonskim listi¢ima i uvodi se ra¢unalna obrada podatka pomoc¢u zadanih programa koja
omogucuje stvaranje baze podataka. Baza podataka povezuje podatke u neki skup ili
cjelinu unutar nekog informacijskog sustava, a oblikuje se prema predvidenim
standardima tako da se vodenje dokumentacije o muzejskoj gradi odvija pomocu
racunalne obrade. U tu svrhu, stru¢njaci iz tvrtke Link 2 su 1998. g razvili integrirani
informacijski sustav za muzeje M++ koji prvenstveno obraduje primarnu dokumentaciju,
dok je za sekundarnu predviden S++ oba sustava su integrirani i ujedinjavaju sve tri
dokumentacije. Sustavi su relacijske baze podataka koje su u potpunosti uskladene s
Pravilnikom o vodenju muzejske dokumentacije kao i s CIDOC-ovim smjernicama za
podatke o muzejskim predmetima te su osnovane na Microsoft Accessu 97 unutar
Microsoft Office 97 paketa. ' Upravljanje programom moguée je na lokalnoj mreZi,
sustav je prilagodljiv te se naknadno mogu upisivati podaci koji se automatski snimaju na
server. Program M++ je namijenjen kustosima za vodenje i upravljanje zbirkama kroz
postupak inventarizacije, a ukljucuje pretrazivanje, ispis, zastitu podataka ta prilagodbu
programa prema potrebama muzeja. U programu najvaznija stavka je inventarna oznaka
koji oznacuje odredeni predmet i bez kojeg predmet ne moze postojati u bazi. U tu svrhu
uveden je program za identifikaciju i nadzor nazivlja pomocu kojeg se olakSava kontrola
pojmova upisanih u bazu podatka. Predmet se opisuje u bazu podataka pod pojmom koji
ga oznacava te prema odredenom standardu kako bi se izbjegla moguénost koristenja

jednog naziva za razli¢ite predmete. Podaci su u bazi uredeni po principu hijerarhijskog

7 Link 2 (2006). URL : http://www.link2.hr/index.htm (2012-11-3)
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stabla od slozenih pojmova do jednostavnih §to omogucéava pretrazivanje na nekoliko
kriterija. Kvaliteta programa M++ ocCituje se u nadopunjavanju muzejske dokumentacije
od strane viSe korisnika na racunalnoj mrezi, koja ukljucuje konzistentnu obradu
podataka, nadzor informacija kao i1 osiguravanje zastite podataka. M++ je u fazi razvoja
te ¢e u skoroj buduénosti prije¢i s baze Access na platformu SQL Server §to ¢e poboljsati

rad u velikim muzejima.

3.1. Inventarizacija i katalogizacija ATD u ra¢unalnom sustavu M-++

Pristupom u program M++ otvara se osnovni obrazac programa u kojem je formirana
inventarna knjiga 1 upisuju se podatkovne kategorije odredene Pravilnikom. U desnom
gornjem uglu nalazi se identifikacijska slika, odnosno digitalizirana fotografija koja prati
svaku katalosku jedinicu.

Osnovni obrazac sadrzi podobrasce: Osnovni podaci, Materijal, Povijest, Upravijanje
zbirkom, Sekundarna dokumentacija. Podobrazac koji se odnosi na sekundarnu

dokumentaciju nije uveden jer se ta dokumentacija vodi u programu MS Word.

1. Osnovni podaci
1. Inventarna knjiga
Nalazi se u osnovnom obrascu programa u M++ u podobrascu Osnovni podaci i sadrzi
informacijske kategorije formirane prema Pravilniku:
1. Skupina podataka o identifikaciji

e Inventarna oznaka predmeta (negativ ili fotografija): MSU-ATD broj

e Zbirka: ATD

e Vrsta/ naziv predmeta: negativ ili fotografija

e Naslov
Naslov predmeta koji je stvoren od samog autora ili dodijeljen od strane kustosa Sto je
naznaceno u posebnoj kategoriji i jezik je uvijek hrvatski. U polju koje se odnosi na
Naziv predmeta postoji mogucénost upisivanja vise naziva koji ¢ine svojstvo predmeta kao

1 opis predmeta koji moze biti samo jedan.
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U ATD su prema vrsti grade za sada samo dvije moguénosti upisivanja naziva; negativi

(koji su u vecini) i fotografija. Nakon inventiranja osnovne grade potrebne za rad Arhiva,

unosit ¢e se podaci i za ostale predmete koji su u ostavstini.

2. Skupina podataka o nastanku

Kljuéni elementi u katalogiziranju je autor, odnosno stvaratelj, uloga, mjesto i vrijeme ta

skupina podataka nalazi se u kategoriji Izrada u Osnovnom obrascu, podobrasca Osnovni

podaci.

[t e it Toka Dakac [ 0kaba zopa 2 v cenabo |

leventains oznaka

1y Benowni podaci | 3) Matedjal | J) Povijest | 3) Uprawjanje shifom | 5 Selundarna dakumentasijs
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Jezk nathova |hn.|:|hlci
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Tema [oodi pog |mpudaia v-l
i
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Slika 1 Osnovni obrazac podataka s prikazom podobrasca Osnovni podaci
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Hisshr Zanreh |
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Opiz predmeta

Pogled na zgradu Asmcuiasion Gonerak za
5 Hisgnlie o precEiaticn,

Madxar nacivija

Ostali podaci iz inventarne knjige prema Pravilniku nalaze se u M++ u podobrascu

Materijali ipodbrascu Upravljanje zbirkom.

1. Katalog muzejskih predmeta

1. Skupina podataka o identifikaciji
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Ova skupina podataka u koju spada prema Pravilniku, kategorija Eventualne prethodne
inventarne oznake nalazi se u programu M++ u podobrascu Upravijanje zbirkom.
Stara inventarna oznaka bi se trebala nalaziti u Osnovnom obrascu jer je Cesto koriStena

u obradi grade od strane kustosa te je neprakti¢no otvarati obrazac Upravljanje zbirkom.

2. Skupina podataka o nastanku

Podaci u M++ koji se nalaze u kategoriji Opis predmeta, a koji ¢ine cjelinu 1 dijelove te
ikonografski sadrzaj predmeta, prema Pravilniku spadaju u Katalog muzejskih predmeta,
a u M++ nalaze se u podobrascu Osnovni podaci u Osnovnom obrascu.

e Podaci o temi

e Tematske cjeline

e Stil i pravac

e Pripadnost (nacionalnost)

e Opis predmeta
LEZ (Y &

|D je€aci ze tugiraju

Wrzta naslova: |dodijeljeni naslov w
Jezik naslova: |hlvalski v
© (YRR R
Tema [opéi pojal @ “
Dipis: pejzaz Y
portret B
priroda
rat

reportaza

— M
v

socijalna
socijalna fotografija

: = e
| e Knjiga Zagreb tridesetih godina

umjetnost Portreti umjetnika
veduta Ratio Zagreb

Zagreb — | . .
Zenica ~ |Rijeka i okolica

Slika 2 Prikaz podataka za kategoriju Naslova, Podaci o temi i Tematske cjeline

Predmetna kartica sadrzi osnovne informacije o muzejskom predmetu i nalazi se u

Osnovnom obrascu.
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Tofo Dabac
Assicurazioni Generali
1937.

crno-bijeli negativ
cielina: ¥=6 cm, £=6 cm
M5U-ATD-354

Slika 3 KataloSka jedinica s osnovnim informacijama o predmetu

2. Materijal

1. Inventarna knjiga
Nalazi se u osnovnom obrascu programa u M++ u podobrascu Materijali 1 sadrzi

informacijske kategorije formirane prema Pravilniku.

1. Skupina podataka o nastanku
e Materijali i tehnike
e Dijelovi i komponente
e Mjere

e Natpisi i oznake

U programu M++ za sada je inventirana grada koja je brojcano opseZnija, a to su negativi
1 u neSto manjem zastupljene originalne fotografije, a namjeravaju se inventirati i ostali
predmeti iz ostavstine.

Nakon obrade negativa i upisivanja podataka u program M++ , negativi se odlazu u nove
bezkiselinske pergamenske omote prema formatu negativa, dodjeljuje im se nova

inventarna oznaka i smjeSteni su u posebni metalni ladi¢ar namijenjen za smjestaj

negativa.
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Slika 4 Osnovni obrazac podataka s prikazom podobrasca Materijal

3. Upravljanje zbirkom

1. Inventarna knjiga

Nalazi se u osnovnom obrascu programa u M-++ u podobrascu Upravljanje zbirkom 1

sadrzi informacijske kategorije formirane prema Pravilniku i prilagodene potrebama rada
Arhiva TD.

1. Skupina podataka o identifikaciji

e Procjena
e Smjestaj predmeta
2. Skupina podataka o nabavi
e Oblik
e Izvor
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e Mjesto
e Urudzbeni broj
2. Katalog muzejskih predmeta

1. Skupina podataka o identifikaciji
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Slika 5 Osnovni obrazac podataka s prikazom podobrasca Upravljanje zbirkom
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4. Pretrazivanje u programu M++ na primjeru ATD

UnoSenje podataka u integrirani informacijski sustav M++ koji je formiran prema
utvrdenim standardima i prema Pravilniku za dokumentaciju i vodenje muzejske grade
omogucuje upravljanje zbirkom u svrhu lakSeg pretrazivanja. Pretrazivanje je moguce
samo one grade koja je inventirana.

Dodavanjem 1 unoSenjem nove inventarne oznake propisane Pravilnikom postigla se
preciznost ali nekonzistentnost oblikovanja podataka muzejskih predmeta. Vodenje
grade po prijasnjim, starim inventarnim oznakama u programu Excel imalo je za
posljedicu da su bili inventirani isti negativi pod razli¢itim brojevima.

Baza podataka u M++ jednostavno i djelotvorno se pretrazuje po elementima koji opisuju
fotografiju, a to su kljucne rijeci. Pretrazivanje radi po principu da se informacije za opis
predmeta iz baze podatka nude u pretrazivanju.

Pretrazivanje se obavlja u obrascu za pretrazivanje koje nudi podobrazac za jednostavno i

podobrazac za slozeno pretrazivanje.

5. Jednostavno pretrazivanje

Obrazac za jednostavno pretrazivanje u programu M-++ nudi moguénosti pretrazivanja
prema:

e Zbirka

e Vrsti predmeta / Naziv

e Naslov

e Temi

e Po staroj inventarnoj oznaci

Mogucénost pretrazivanja prema izlozbama je u ponudi sloZzenog pretraZivanja, a bilo bi

prakti¢nije da je u jednostavnom pretrazivanju jer se ono cesce koristi od slozenog.
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g 543 n=gativ # || Autor (fotograf): Dabac, Toso cjelina: v=8 cm, £=8 cm
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@ Arhiv To3o Dabac
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&) pmce 2010, : -
(M4] 15[ M

Slika 6 Primjer jednostavnog pretraZivanja

5.1. PretraZivanje prema Temi

Kriterij pretrazivanja prema tematskom odredenju je glavni klju¢ pretrazivanja u ATD
koji se najcesce koristi.

Kad pretrazujemo prema tematici u jednostavnom pretrazivanju, nudi se abecedni popis
odrednica ili deskriptora koje su sastavljene prema klju¢nim rije¢ima.

Predmetne odrednice sastoje se od pojmova koji su abecedno poredani u prirodnom
jeziku, pisani u nominativu, bez inverzije, neke odrednice ¢ine inventarni broj negativa,
jer je Cest slucaj da se pretrazuje po inventarnom broju ili jo$ ¢eS¢e po starom kataloSkom
broju. Kod obrade grade, upisom podataka u osnovnom obrascu programa M++ tvore se
odrednice 1 zatim su automatski ponudene abecednim redom u pretrazivanju. Odrednice

se brojcano povecavaju sa svakim novim zapisom kojeg nema u programu i

zadovoljavaju potrebe Zbirke.
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Inventarna oznaka:

= Upiti
Jednastavno pretragivanie | Slodeno pretragivanie

IS

MSUATD[4851 | : T
_ Zhitka: - Autor/SL v 3 Tahligni za slikom
rstalnaziv: " b aterijal: v Oblik. nabave; E
Nasor: | [ Temiks v Obii gt
9 Osnowni podaci | 2) waterial | || Tema of v | NNERHR —— CEoa ] — © v B
. N N
R | | = ] e 12T
- alegorija
|"393l“' Inv. br./ ZbirK apstraktna kompozicija = Izrada / Materijali i tehnike Mijere / I1zloZbe
[ D] [e2a a'*:i“’k‘:"al ~ | [Butor (fotograf): Dabac, To%o
autoporire! = 1
+ | [[Zagreb)
T () () [ o
folklor - cjelina (crno-bijeli negativy
\Liudi 3 ulice @ |ATD, C-2 | grupni portret
— - hortikultura
Wrsta naslava: Iw D 5382 industrija # | |Autor (fotograf): Dabac, Tofo ciglina: v=8 cm, =8 cm
Jezik naslava: |hreatski —_|lIstra + | [(Zagrst)
E] A0 T8 karikatura cielina (crmo-bijel negativ)
7 7 kazalifna fotografija B
[ « | 3) prmemonskin oo N H

cjelina: v=8 cm, =8 cm

Tema [opéi pojal % | |Ljudi s ulid] WI——L;’M"I = utor (Fatogra’), Dabas, Ta%e
Opis: ‘ ;‘ ‘(Zagreb)

a
%] ATD, 03

Witic, C.K. u izgragdnji

- cjglina (crno-bisl negativy H

cjglina: v=6 cm, £=6 cm

e MU —

@) [ To e |
T () < | &) e

negativ # || wtor (fotograf): Dabac, Togo
+ | [(Zagreb)

- ciglina (crno-bisl negativy H

Witié, C.K. u izgradnji

cjelina: v=6 cm, =8 cm

|lepullaia D e (Zagreb)
gre
[ @0 | [&rhiv ToZo Dabac
witié, C.K. u izgradnji - cjglina (crno-bijsh negativ) H

negativ ~ ‘ ‘ALrtur (fotograf}): Dabac, Tofo
-

3) Focs
Prikaz pofetnog obrazca =a zt:\rka! EII] 8410 EIE

ese

Slika 7 Primjer jednostavnog pretraZivanja prema kategoriji Tema

5.2. PretraZivanje prema Vrsti / Nazivu

Ova vrsta pretrazivanja se ne koristi u ATD jer u kategoriju Vrsta ve¢inom spadaju
inventirani predmeti, a to su negativi. Podaci iz padajuce liste ve¢inom su upisani za

potrebe nadleZne institucije MSU-a

2] Upiti

Butor/S1
akcia Mol Obikrabave] v

B cucictipan I v
digitalni tisak B hdl T RS x
: pt f —
Stil / pravac Dievojka s otoka Susak = — Stalni smie v |

dokumentacija
Inv. br./ Zbir{ dopisnica ta [ lzrada / Materijali i tehnike Miere / 1zloZbe
drvorez
dubl negativ
environment
film
filmski plakat
fotografija
fotogram
foto-kolaz
fotokopija b

Slika 8 Primjer jednostavnog pretraZivanja prema kategoriji Vrsta
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6. Slozeno pretraZivanje

Postupak slozenog pretrazivanja pocinje upitom u jedno ili viSe polja, odnosno tipki,
aktiviranjem naredbe Pretrazi. Najvaznije je lijevo polje, koje sluzi za odabir kategorije
pretrazivanja te polje za odabir glavnog operatora (polje u sredini) te lijevo polje za upis
kriterija pretraZivanja koje ovisi o prvom polju.

Uglavnom se pretrazuje prema prvoj kategoriji pretrazivanja koja ima u ponudi, a to su
Izlozbe. Na primjer, pretrazujemo izlozbe u Dubrovniku, rezultat su dobiveni zapisi
fotografija koje su bile izlozene na izlozbi Gradski prizori u Dubrovniku.

Dobiveni rezultat izlistava se u obliku 4 stupca; u prvom je inventarni broj negativa i
smjestaj, zatim drugi stupac koji sadrzi Naziv i Naslov predmeta. Pod Naziv se Cesto
navodi negativ i originalan naslov dodijeljen od strane autora ili kustosa. Tre¢i stupac je
Izrada / Materijali i tehnika, uvijek su navedeni isti podaci; autor ToSo Dabac te cjelina
(crno-bijeli negativ). Cetvrti stupac su Mjere i Izlozbe na kojoj je slika izlagana. S desne
strane nalazi se identifikacijska sli¢ica. Izlistava se na jednom obrascu 5 zapisa od
mogucih 25.

= Upiti =
! Jednostavno pretradivanis SloZeno pretradivanie |
|_| Izloba [|zloibe) b ,=—v| Gradski prizar, Dubrawnil s D O

| -

I |

il ]l |

T | |

Inv. br.7 Zbirka / Smj. MNaziv / Naslov predmeta = lzrada / Materijali i tehnike Miere / Izlozbe
g 541 negativ :‘ \utor (fotograf): Dabac, Tofo cjeling: v=8 cm, =8 cm
+ | |(Zagrek)
O
Djscaci na rivi - cjglina {crno-bijgh negativ} Gradski prizori, Dubrownik,
&) [ e 2010,
g 542 negativ I\‘ \utor (fotograf): Dabac, Tofo ciclina: v=6 cm, §=6 cm
+ | [(Zagreb)
O
Fratar - cjelina {crno-bijeh negativ} Gradski prizori, Dubrovnik,
@ ATD, C4 2010
E] 243 negativ | [utor (folograf): Dakbac, Toso cislina: v=A cm, £=8 cm
+ | [(Zagreb)
O
Dubravnik - cjelina (crno-bijeli negativy Gradski prizori, Dubrovnik,
&) e 2010,
E] 544 negativ 2‘ \utor (fotograf): Dabac, Tofo cjelina: v=6 cm, =6 cm
w | |(Zagrsk)
0
Dubrovnik - cjelina {crno-bijeli negativy Gradzki prizori, Dubrovnik,
B 2010,
g 545 negativ 2‘ \utor (fotograf): Dabac, Tofo cielina: v=6 cm, £=6 cm
+ | |(Zagreb}
O
Dubrovnik - cjelina {crno-bijeli negativy Gradzki prizori, Dubrownik,
Elas 2010,

Slika 9 Primjer obrasca sloZenog pretraZivanja
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Jedrnostawno pretragivanje | SloZeno pretrazivan|s
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Slika 10 Primjer obrasca pretraZivanja prema kategoriji 1zloZbe

Slozeno pretrazivanje omogucuje oblikovanje upita kombinacijom izraza Kkoriste¢i
logicke operatore. NajCes¢e koriSten operator sadrzi odgovara logi¢kom operatoru AND
1 rezultatu pronalazi sve zapise koje u nazivu sadrze trazeni pojam.

Operator < pronalazi zapise ,,manje od“ upisanog 1 operator > pronalazi zapise ,,vece
od*““ upisanog. Operator = pronalazi zapise koji su jednaki.

Kod slozenog pretrazivanja je mana §to je potrebno upisati to¢an broj trazenog predmeta
s svim znakovima (povlakama i slovima) da bi se dobio rezultat, budué¢i da stare

inventarne oznake sadrze slovo-brojcane znakove.

[ ]l v
[ ]|
[ ]l
[i ]|

e vIDD.
= (l=s ™

Elan
uhiutar
zadréi
nije clan
ne sadrdi

Slika 11 Primjer obrasca sloZenog pretraZivanja prema kategoriji ldentifikacijski broj
koji sadrzi inventarnu oznaku 465.
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7. Predmetna odrednica o muzejskoj gradi na primjeru ATD

Predmetne odrednice sastavljaju se na temelju osnovnih podataka koja odreduje jedinicu
muzejske grade, one opisuju muzejski predmet na osnovi podataka dobivenih formalnom
obradom. U ATD najbrojniji muzejski predmeti su negativi, a podaci o njima nalaze se
u osnovnom obrascu integriraju¢eg informacijskog sustava M++ 1 u potpunosti
odgovaraju podacima odredenim Pravilnikom. To su skupina podataka o naslovu, nazivu,
skupina podataka o odgovornosti, skupina podataka o materijalnom obiljezju i skupina
podataka proizaslih iz interpretacije muzejskog predmeta. Strukturiranjem ovih osnovnih
podataka stvaraju se kljuéne rije¢i koje su ujedno i predmetne odrednice koje se nalaze u
obrascu za pretrazivanje pomocu kojih se dobivaju informacije o predmetu.

Odabir potrebnih pojmova koji ¢ine predmetnu odrednicu proizvoljni je odabir kustosa.

U bazi podataka programa M-++ podaci se unose u polje za upis podataka kraj kojih se s
desne strane nalazi tipka koja sluzi za otvaranje padajuée liste i sadrzi ponudu pojmova
od kojih se moze odabrati jedan. Lista pojmova su deskriptori ili klju¢ne rijeci koji su
abecedno poredani i nalaze se u obrascu za jednostavno pretrazivanje, a najcesce su
tematski. Popis ovih pojmova omogucuje njihovu organizaciju upisom u tezaurus ¢ime se
olakSava kontrola nazivlja prilikom pretrazivanja. Tablica za kontrolu nazivlja nije u
ATD provedena iako postoje podaci u tablici ali se odnose na gradu u mati¢noj ustanovi

MSU tako da nije primjenjiva na ovu vrstu grade.

Jednastavno pretrafivanie | Slageno pretrazivanie I

k51
Vierat

Moo | WNienk

— alegorija
Iny. br.# Zbirk apstraktna kompozicija

9] [s2z1 | arhitektura
@ |: autoportret
2| [arhiv Toiq Bale

j I: folklor

% ATD, C-2 | grupni portret

hortikultura

@ 5382 industrija

Istra

E] AT TS0 | arik atura
= kazalina fotografija
% A0 52 | koncert

1 [eama | Labin hd

% 41 I T

Slika 12 Primjer abecedno poredanih predmetnih odrednica
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8. Klasifikacija fotografija na primjeru ATD

Klasifikacija muzejskih predmeta obuhvaca grupiranje nadredenih i podredenih pojmova
da bi se omogucilo stvaranje tezaurusa pojmova koji bi sluzili za pretrazivanje grade.
Jasno odredenih standarda za oblikovanje muzejske klasifikacije nema veé se u
muzejskoj zajednici koristi klasifikacija hijerarhijskih pojmova ugradenih u program
M++. Muzeji individualno koriste sustav klasifikacije prilagodene potrebama muzeja.

U ATD Kklasifikacijski sustav pojmova u raCunalnom programu M-++ trebao bi se
sustavno obradivati paralelno s inventarizacijom grade, no zbog malo vremena, velikog
obima grade te ostaloj djelatnosti u Arhivu za sada ostaje sustav klasifikacije prema
tematskom odredenju kojeg je ustanovio autor.

Klasifikacija je podijeljena u tematske grupe koje oznacavaju opcenite pojmove, a
pomocu skracenica ¢e prema potrebi rada Arhiva biti podijeljene u podskupine.
Tematske skupine ¢ine:

A - oznaka za arhitekturu, K — krajobrazi, B, N, F, G, E - folklor, U — spomenici srednjeg
vijeka, M 1 Mo — more, B 1 H — Bosna i1 Hercegovina, CG - Crna Gora, I - Istra, Ma —
Makedonija, S — Srbija, TR- Trogir, Z — Zagreb, R — reportaze, Ind — industrijska
fotografija, SUM — suvremena umjetnost (ove su fotografije klasificirane prema autoru ili

stilovima).

8.1. Sustav arhiviranja negativa

Istrazujuéi ostavstinu ToSe Dabca, Gessner uocava da je sustav arhiviranja negativa
organiziran tematski. Sustav je opisan u tzv. ,,Tekicama*, a to su popisi negativa u 12
biljeznica gdje je evidentirano oko 10 500 jedinica, medutim nije obuhvacen cijeli
fotografski opus ToSe Dabca. Pretpostavlja se da su popisi sistematizirani privremeno,
kada su pojedini negativi bili koristeni za publikacije ili potrebe izlaganja.”® Numeracija
negativa oznacena je rednim brojem i slovom, ¢eS¢e ali ne 1 uvijek prema kronoloskom

slijedu. Slovo oznacava tematsku odrednicu i na taj nain su negativi rasporedeni u

% Gessner, Irena : Toso Dabac u novom ruhu. // Kvartal : kronika povijesti umjetnosti u Hrvatskoj 6, 3/4
(2009). Str. 59-61.
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metalne ormare. Naziv fotografije ponekad sadrzi godinu nastanka ili komentar koji se
odnosi izlozbu ili sadrzi neku drugu korisnu informaciju.”

Danas se u ATD, jo$ uvijek sustavno radi na utvrdivanju datacije fotografija jer Dabac
nije uvijek vodio evidenciju nastanka fotografija. Kroz novija istraZzivanja u Arhivu
izmijenjene su neke datacije s obzirom da su utvrdene nove kao i nazivi odredenih
fotografija koji su promijenjeni jer je Dabac istu fotografiju izlagao pod razliitim
nazivima kao i jednak naziv koristio za viSe fotografija.'® Neke od fotografije bez
originalnih negativa nisu imale numeraciju pa su s vremenom dobile nove kataloske
brojeve i nazive.'"!

Nije postojao standard primjene doslovnih naziva pa su se razliite fotografije vodile pod
istim nazivima §to je uzrokovalo problem sinonimije i homonimije. Nedefinirani podaci

uzrokovali su razliCite interpretacije onog Sto slika prikazuje sa stvarnim naslovom slike.

9. Formalna i sadrzajna obrada vizualne grade

Digitalizirane fotografije su procesom digitalizacije novonastala grada koja prema
pravilima treba biti obradena da bi se njome koristilo. Vizualna dokumentacija
pohranjena u slikovnoj bazi podataka M medij 1 sluzi kao identifikacijska slika u bazi
podataka M++. Ta grada obraduje se prema standardima za vizualnu dokumentaciju kroz
formalnu i sadrzajnu obradu. Formalna obrada obuhvaca podatke o vrsti grade, mjerama,
snimanju (autor, mjesto, vrijeme), te identifikacijskim oznakama. Ovi podaci su
integrirani u metapodatke koji su dodijeljeni svakoj digitaliziranoj slici u M mediji.

Sadrzajna obrada slika zna¢i prepoznavanje glavne teme prikazanog na slici te
odredivanje prikladnih pojmova koje opisuju sliku. Pojmovi se odabiru iz rje¢nika kao
Sto je tezaurus ili pojmovnik u obliku klju¢nih rijeci te se primjenjuju na sadrzaj slike.
Pojmovi su indeksne rijeci ili deskriptori koji opisuju znacenje slike. S obzirom da nadzor

nazivlja nije proveden u ATD, kustos zbirke nazive odreduje proizvoljno.

% Prosoli, Iva. Industrijska fotografija Tose Dabca Sezdesetih godina dvadesetog stoljeca : Iz fundusa
Arhiva To$o Dabac. Zagreb : Muzej suvremene umjetnosti, 2009.

1% Usp. Gessner, Irena. Nav. dj. Str. 61.

1% Usp. Prosoli, Iva. Nav. dj.
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Ti nazivi automatski ulaze u kljuéne rije¢i 1 program ih nudi u razli¢itim vrstama

pretrazivanja kao odgovor na upite.

9.1. Sadrzajna obrada fotografija u ATD

Obraduju¢i fotografije prema sadrzaju koje oznacuju, odredujemo
e Skupine podataka u M++ od kojih se tvore odrednice ili indeksni nazivi:
e [Kategorije vrsta i naziv predmeta su u ATD izjednaceni, ¢esto je negativ ali moze
biti fotografija
e (drednice osobnih imena ukljucuju ako naslovi fotografija sadrze ime neke osobe
e Opc¢i pojmovi su uglavnom odredeni tematski

e Vremenske oznake koje spadaju u kategoriju Izrade

9.2. Nadzor nazivlja fotografija

Tezaurus s posebnom ikonom za nadzor nazivlja nije izgraden zbog obima posla oko
unosa osnovnih podataka potrebnih za registraciju zbirke ali u buducnosti se predvida
njegova uspostava. Kontrola nazivlja sa hijerarhijskom tablicom povezivanja nadredenih
1 podredenih  pojmova omogucila bi puno kvalitetniji rad s bazom podataka.
veci odaziv ali manja preciznost, dok odabir pojedinacnih pojmova rezultira preciznijim,
tocno odredenim pojmovima §to umanjuje odaziv, a uvecava preciznost.

Fotografije koje nemaju originalan naslov koji je odredio autor, proizvoljno ga odreduje
kustos zbirke na osnovi identifikacije prikazanog sadrzaja slike.

Kod analize predmeta slike u zbirci fotografija TD naziv fotografije je kompatibilan s
onim §to fotografija prikazuje jer je njezin sadrzaj o€igledan za razliku od obrade sadrzaja
umjetnicke slike, ¢iji sadrzaj moZe biti apstraktan i teSko mu je odrediti znacenje.
Odredivanje naziva na slici je u Zbirci relativno jednostavno jer rijeci opisuju specifican

predmet koji slika predstavlja.
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Tako npr. fotografija koja prikazuje neki neboder u Zagrebu je klasificirana pod njezinim
originalnim naslovom Assicuraioni Generali $to je naziv zgrade na slici ali i specifican
pojam te je slika pretraziva i pod generickim pojmom arhitektura s obzirom da je zgrada
u Zagrebu, slika je u bazi podataka pohranjena i pod pojmom Zagreb. Ovisno o upitu,
slika je pretraziva pod svim nazivima, opéim i specificnim. Odrednice sadrze opcenite

nazive kao i specifi¢ne, ovisno o upitu pretrazivanje je moguce pod oba naziva.

10. Digitalizacija muzejske grade na primjeru ATD

Muzejsku zbirku ATD ¢ine ve¢im djelom fotografije i negativi koji su muzejski predmet i
njihovim prijenosom pomoc¢u moderne tehnologije u digitalni oblik, digitalizirana slika
postaje dokumentacija u vizualnom obliku. Takva slika kao reprodukcija zamjenjuje
original i pohranjuje se u raCunalnom sustavu time se originalna fotografija zasticuje od
ostecenja prilikom rukovanja.

Digitalizacija se u ATD pocela provoditi 2010. godine skeniranjem fotografija razlicite
tematike: Zagreb, portreti, industrijska fotografija itd te je digitaliziran dokumentarni
materijal o povijesti Arhiva TD u periodu od 1978. do 1994.

2010.12011. godine se intenzivno se radi na digitalizaciji u visokoj i niskoj rezoluciji.
Paralelno se upisuju i skeniraju negativi i tu svrhu nabavljen je novi foto skener, mrezni
color printer, racunalni program Adobe Photoshop CS5, diskovi za pohranu podataka na
raCunalima 1 vanjski (Storage) mrezni uredaj za pohranu podataka. U svrhu potpunije 1
kvalitetnijeg postupka digitalizacije angazirani su stru¢ni suradnici i tehnicari.
Digitalizirano je oko 10 000 jedinica grade od ¢ega najveci dio ¢ine negativi.
Informatizacija muzeja zahtijeva djelovanje u multimedijskom okruzenju u obliku
vizualne zbirke Sto pretpostavlja digitalizaciju kao glavni cilj projekta Hrvatske kulturne
bastine. 1z toga razloga se grada u ATD se digitalizira u okviru nacionalnog programa
pokrenulo Ministarstvo kulture zajedno s NSK u Zagrebu i Hrvatskim drzavnim arhivom

te MDC-om s ciljem poticanja digitalizacije grade u bastinskim ustanovama, koordinacije
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digitalizacije, obrazovanja te osiguranja jedinstvenog pristupa zbirkama digitalne grade

putem portala Hrvatska kulturna bastina. '**

10.1. Baza slikovnih podataka u M- medijiu ATD

Digitalizacija fotografija vrsi se skeniranjem te se pohranjuje u slikovnu datoteku u
racunalnom sustavu M-medij za daljnju obradu, umnoZzavanje i distribuciju.

U fond M- medij spadaju vizualni fondovi, ve¢im djelom negativi koji su preneseni u
digitalnu sliku. Kao §to je ve¢ receno u prethodnim poglavljima digitalizaciju je nuzno
provoditi radi ocuvanja i lakS§e manipulacije gradom ali i zbog uvodenja u bazu podataka
radi upravljanja zbirkom. Postupak digitalizacije provodi se specijalnim skenerom za
negative koji imaju mogucnost vece razlucivosti. Takva digitalizirana slika mora biti
pohranjena u slikovnu datoteku (image file) kako bi se mogla dalje obradivati. Za trajnu
pohranu muzejske grade koristi se format TIFF (Tagged Image File Format) koji je
standardni format za pohranu slikovnih datoteka. Uglavnom se koristi zbog visoke
razlucivosti Sto daje kvalitetniju sliku i dubinu boje ali zauzima viSe prostora na mediju
za pohranu slika te trazi viSe vremena za ocitovanje. Digitalizirane fotografije moraju biti
pohranjene u slikovnu bazu podataka M medij, koji sadrzi mnostvo slikovnih datoteka $to
znaci da se zbog zauzeca prostora veli¢ina slike i memorije mora smanjiti. [z tog razloga
se digitalizirana slika sazima (image compression) u manji format datoteke JPEG (Joint
Photographic Experts Group) Kkoji je najcesce upotrebljavani standard za kompresiju
slika bez veCeg gubitka na kvaliteti. Zatim se digitalizirana slika prebacuje u program M-
medija te se povezuje s podacima upisanim u program M++, a automatsko prikazivanje
slike omoguéeno je konverzijom u format JPEG u kojem slika ima funkciju
identifikacijske slike. Identifikacijska slika je digitalizirani negativ i prikazuje se u
desnom gornjem kutu osnovnog obrasca, a takoder se ispisuje na kataloskoj jedinici kod
ispisa. Najvaznije je da ime slike odgovara inventarnoj oznaci jer se slika inace ne¢e moci

prikazivati §to znaci da se negativu s inventarnom oznakom MSU- ATD 3020 pridruzuje

192 Hrvatska kulturna bastina (2007). Sudjelujete : digitalizacija.
URL: http://kultura.hr/Sudjelujte/Digitalizacija (2012-11-3)
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slika MSU- ATD 3020.jpg. Digitalizirana grada mora se dokumentirati prema odredenim
pravilima kako bi se grada zastitila od vremenskih utjecaja. Vazne informacije o slici s
kojom opremom je digitalizirana, $to sadrzi 1 medij na kojem je pohranjena unose se u
shemu metapodataka. Unos metapodataka vrS$i se u Muzeju suvremene umjetnosti,

sredi$njoj instituciji koja je nadlezna za ATD.
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11. Zbirka ATD na webu

U skoroj buduénosti Zbirka ATD se nastoji prezentirati kao vizualna zbirka na webu,
nuzno je da usavrsi sustave za pretrazivanje baze podatka muzejske dokumentacije. Zbog
toga se stalno naglaSava razlika izmedu dokumentacije koja potrebna u svrhu upravljanja
zbirkama 1 sustav dokumentacije koja za potrebe korisnika.

Za posljednju, bitno je omoguciti jednostavno i brzo pronalazenje odredene informacije
putem sustava za pretrazivanje uspostavom primjerenog tezaurusa. Korisnici u Internet
okruzenju sluze se rjecnikom nazivlja radi lakSeg i ucinkovitijeg pronalazenja odredenih
fotografija. Uspjesnost pronalaska trazene fotografije omogucava interaktivno korisnicko
sucelje s odgovaraju¢im sustavom poveznica koje uspostavljaju veze izmedu pojmova
koji predstavljaju nazive i sadrzaje fotografija.

Arhiv ¢e nastojati ostvariti svoje poslanje kao vizualna zbirka i prezentirati svoje sadrzaje
na mrezi, osnivanjem vlastite web stranice, kako bi bili dostupniji Sto vecem broju
korisnika. Dosadasnji rad prezentira se putem obavijesti na stranicama Muzeja suvremene
umjetnosti.

Zbirka ATD brojcano predstavlja ogroman fundus fotografskog materijala i pretendira u
buducénosti biti muzej zato je vazno Sirenje muzejske djelatnosti izvan materijalne zgrade
u okviru virtualnog prostora.

Jer kako kaze David Bearman:"Smisao je stavljanja grade na Internet, a time i njene
dostupnosti drugima, da se privuc¢e paznja onih koji ina¢e muzeje ne bi smatrali izvorima
digitalnih sadrzaja, i da Citavo bogatstvo detalja koje nam je poznato o nasSim zbirkama

postane dostupno $irokoj javnosti" '**

12. Obrada sekundarne dokumentacije u ATD

Muzeji ostvaruju svoje poslanje otvoreno$¢u prema publici kroz druStvenu odgovornost,
organiziraju¢i razne manifestacije u muzeju kao Sto su izlozbe, radionice, izdavacka i

pedagoska djelatnost. Obrada sekundarne dokumentacije obuhvaca kao S§to je receno

19 Bearman, David. Standards : museum metadata integrated with the metadata of other distributed
information resources. / Qualitdt und Dokumentation : CIDOC Jahrestagung, 1997. Str. 1-10.
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prema Pravilniku popratne i dopunske fondove muzejske djelatnosti, a svaki
dokumentacijski fond bi se trebao voditi u inventarnoj knjizi koja se popunjava rukom ili
ispisuje iz racunalne baze podataka. Dokumentaciju sekundarne djelatnosti potrebno je
pohraniti na nekom od medija da bi se njome moglo upravljati i pronac¢i trazenu
informaciju u obimu podataka. U tu svrhu programiran je integriraju¢i modul S++ koji
radi na istom principu tehnologije kao i1 program M++ za vodenje primarne
dokumentacije, baza je MS Access. S++ sluzi za vodenje sekundarne dokumentacije,
nezavisan je od programa M++ ali je ugradena opcija poveznice sa primarnom
dokumentacijom. Program je u potpunosti sukladan s Pravilnikom ¢ak su i dodani neki
fondovi koji se ne spominju u Pravilniku, a u muzejskoj praksi ih smatraju se potrebnima.
Zbog velike koli¢ine neobradene grade u ATD te obilnosti rada oko primarne
dokumentacije integriraju¢im informacijskim sustavom u M++, nije instaliran program
S++ tako da se evidencija o popratnim manifestacijama sustavno obraduje i dokumentira
u Wordu. Sekundarna dokumentacija u ATD sadrzi evidenciju podataka zapisanih u
programima MS Office, a osnovni podaci su formirani odredbama iz Pravilnika. U planu
je instalacija integrirajueg racunalnog sustava S++ u koji ¢e se prenijeti cjelokupna

dokumentacija o popratnim i dopunskim fondovima u muzeju.

1) Audiovizualni fondovi

U ATD u sekundarnu dokumentaciju spadaju audiovizualni fondovi koji se sastoje od
fizickih jedinica kao §to je fototeka, dijateka, videoteka i fonoteka.

Fototeka se sastoji od nekoliko razli¢itih zbirka fotografija koja se vezuju uz dogadanja i
djelatnost Arhiva TD/MSU. To su zbirka fotografija s otvorenja izlozaba i postava, zatim
zbirka foto dokumentacije razli¢itih manifestacija i dogadanja u Arhivu kao §to su Dani
fotografije Arhiva TD koja obuhvacéa fotografije radionica i predavanja odrzanih u
Arhivu. Zbirka fotografija edukativnih djelatnosti U fokusu 1 Susret s umjetnikom koje su
vodile kustosice Arhiva TD; s Noc¢i muzeja, fotografije posjetitelja u ATD te
dokumentarne fotografije prostora i rada u Arhivu i stru¢nih putovanja.

Rad Arhiva TD se foto dokumentira zbog sistematskog pra¢enja napretka rada na obradi
Zbirke. Zbirke fotografija popratnih djelatnosti se cuvaju u odvojenim fasciklima,

slozenim kronoloskim redom i pohranjenim u metalne ormare.
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Dijateka obuhvaca fond digitalnih i magnetskih zapisa kao §to su scanovi foto grade,
digitalizacija u niskoj rezoluciji (za ekranski pregled) povecanja i negativa.
Sistematiziranje 1 popis sekundarne dokumentacije (na CD nosacima) obradeni su u
Excel programu.

Videoteka i Fonoteka sadrzi video snimanja izlozaba i projekata vezanih uz djelatnost
Arhiva kao i1 dokumentarne priloge razli¢itih emisija o Tosi Dabcu iz produkcije
Jugoslavenske radiotelevizije 1 HRT-a od 1960-ih godina do danas.

Pohranjivanje dokumentacije vrsi se na CD nosac¢ima i eksternim diskovima.

2) Hemeroteka

Popratnu djelatnost u muzeju obuhvaca fond hemeroteke koja prema Pravilniku sadrzi
¢lanke iz novina i1 Casopisa o muzejskom fundusu, izlozbama i drugim programskim
aktivnostima. Hemerotecno sakupljanje u ADT i pohranjivanje obavijesti, ¢lanaka u
medijima i TV priloga (tisak, radio, televizija), o izlozbama i akcijama vezanima uz
Arhiv pocinje istovremeno kada i rad Arhiva. Rad obuhvaca i kompletiranje ¢lanaka o
Tos$i Dabcu 1 Arhivu TD iz ranijih godina koji su u hemeroteci nedostajali.

Prikupljeni tisak kao i ¢lanci objavljeni na internet stranicama sustavno se obraduju i

inventariziraju te pohranjuju na digitalne medije.

3) Evidencija o izlozbama

Evidencija o izlozbama prema Pravilniku obuhvaéa pozivnice, plakate, kataloge i druge
dokumente o odrzanoj izlozbi. U ovom fondu su prikupljen i inventirani svi relevantni
podaci vezani uz izlozbe i dogadanja koje je tijekom godine Arhiv TD organizirao
samostalno ili u suradnji s drugim muzejima/galerijama. Baza podataka vodi se u Excel
programu gdje obraduje se i azurira kompletan arhiv izlagacke djelatnosti ToSe Dabca
(samostalne i grupne izlozbe) i Arhiva TD od 1932. g. do danas.

Grada (pozivnice, deplijani, plakati, katalozi, promotivni materijali...) se cuva u ¢vrstim

fasciklima oznacenim kronoloskim redom i odlaze se u metalni ormar.
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4) Evidencija o edukativnoj djelatnosti
Edukacija je posebna vrsta pedagoske ili edukativne djelatnosti koja se organizira u svrhu
poducavanja. U ovaj fond spada sva dokumentacija o stru¢nim vodstvima (za gradanstvo,
za Skole, 1 specijalna vodstva) i raznim djelatnostima koje se organiziraju tijekom godine
u ATD. Edukativne aktivnosti i dogadanja kao Sto su predavanja, radionice evidentiraju
se u programu Excel. U organizaciji Arhiva ToSo Dabac/Muzeja suvremene umjetnosti
organiziraju se Dani fotografije Arhiva TD te niz stru¢nih predavanja o umjetnickom
radu ToSe Dabca i fotografskoj umjetnosti opcenito te niz foto radionica. Vodi se

evidencija posjeta edukativnog programa za Europsku no¢ muzeja.

5) Evidencija o stru¢nom i znanstvenom radu
U organizaciji Arhiva vode se strucni i znanstveni skupovi te seminari koji su u

organizaciji 1 suorganizaciji muzeja.

6) Evidencija o izdavackoj djelatnosti
Izdavacka djelatnost ukljucuje izdanja publikacija kao Sto je Toso Dabac Zagreb
tridesetih godina, (prosireno izdanje publikacije iz 1994. godine) i Toso Dabac- Rijecki
dnevnik (Izdava¢: MMSU, Rijeka, 2009. u suradnji s MSU/ Arhiv ToSo Dabac /Grad
Zagreb). Tematske izlozbe popracene su opSirnijim katalozima, a ostale izlozbe
deplijanima ili manjim katalozima. Izdaju se tekstovi za deplijane izlozba 1 tekstovi za
programske knjiZice, plakati za Dane fotografije Arhiva TD (izdava¢ Arhiv TD/MSU).1i
sastavljanje obavijesti za tisak i web stranicu MSU. Elektronicke publikacije o

dogadanjima u Arhivu izdane su u PDF formatu.

7) Dokumentacija o marketingu i odnosima s javnoséu
Publicisticka djelatnost Arhiva je vezana za izlozbene projekte (katalozi, plakati,
pozivnice) i u reklamno-propagandne svrhe. Ovaj fond ukljucuje oblikovanje materijala
za press obavijesti 1 izjave za tisak o dogadanjima (predavanja, foto radionice 1 izlozbu
ToSe Dabca) odrzanih u sklopu manifestacije Dani fotografije Arhiva TD.
Vodi se evidencija u MS Word-u za sva sudjelovanja na konferenciji za tisak kao i za

sudjelovanje u televizijskim i radijskim emisijama.
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Zbirka je oduvijek bila otvorena javnosti s kojom praksom se i na dalje nastavilo.
Dabceve fotografije izlagane su u proteklih godinu i pol dana na nekoliko umjetnickih
izlozaba, objavljivane su u monografijama, kao ilustracije u stru¢nim ¢asopisima ili su

posluzile kao pomo¢ dokumentarnog izvora kod restauratorskih rekonstrukcija

8) Dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja
Sva dokumentacija o osnutku muzeja i po€etku rada pohranjena je u elektroni¢kom

obliku i podaci slijede obrazac iz Pravilnika.

9) Knjizni¢ni fond ATD
Jedna od vaznih uloga u ATD je prikupljanje grade iz zivota i rada njezinog osnivaca pa
tako Arhiv posjeduje bogati fond kataloga, monografija te ostalih publikacija s objavama
fotografija T. Dabca od kojih su neke skenirane te zbirku stru¢ne periodike s raritetnim
primjercima. Bibliografija publikacija i periodike vodi se u Excel datoteci. Prikupljeni su

stariji katalozi 1 publikacije.
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ZAKLJUCAK

Stvaranje muzejske dokumentacije kroz obradu muzejske grade pretpostavlja
organizaciju podataka prema odredenim jedinstvenim pravilima za vodenje
dokumentacije. Do problema dolazi jer nisu usuglaseni standardi terminologije podataka
jedinstvenih standarda za opis muzejske grade omogucila bi efikasno i brzo pretrazivanje
informacija u sluzbi korisnika, a time i olakSan pristup webu.

Struktura ovog rada prikazuje dokumentaciju kroz predmetnu obradu grade koja se
znacenju pojma predmet dokumenta koji se ne moze koristiti u istom smislu u obje
discipline zbog definiranja muzejskog predmeta kao nosilaca informacija. Nastojala sam
primijeniti sadrzajnu, odnosno metodu predmetne obrade iz  knjizniCarstva na
odredivanju znacenja predmeta u muzeologiji Sto je dosta slozenije zbog
trodimenzionalnosti muzejskih predmeta. U ATD prevladava digitalizirana vizualna
dokumentacija i njezini se podatci unose u integrirani informacijski sustav M++ koji se
koristi u muzejskoj zajednici. Ovaj ra¢unalni sustav je na neki nacin predmetni katalog i
kompatibilan je s istim katalogom u knjiznici. Iz navedenog se moze zakljuciti da su
sadrzaja predmeta u muzeologiji, uz koriStenje pomagala za vizualnu dokumentaciju
pomocu kojih se preciznom terminologijom opisuje znacenje prikazanog na slici. Ve¢im
dijelom fotografije u ATD nisu imale naziv ili je nazive proizvoljno odredivao kustos,
zato jer nije postojao jedinstveni standard za nazive, §to je uzrokovalo problemom
sinonimije i homonimije jer su se razlicite fotografije vodile pod istim nazivima kao i
obrnuto. Takvi podaci uzrokovali su razliite interpretacije onog $to slika prikazuje sa
stvarnim naslovom slike. 1z tog razloga nuzno je primijeniti sadrzajnu obradu slika, Sto
znaci prepoznati predmet, odnosno temu fotografije i odrediti prikladne pojmove koji
opisuju sadrzaj slike. S obzirom da Zbirka ATD brojcano predstavlja ogroman fundus
fotografskog materijala i pretendira u buducnosti biti muzej, vazno je Sirenje muzejske
djelatnosti izvan materijalne zgrade u okviru virtualnog prostora s ciljem usavrSavanja

sustava za pretrazivanje baze podataka muzejske dokumentacije.
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